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ANEXO

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO DE ETICA PUBLICADA
PRESIDENCIA DA REPUBLICA

TiTULO |

DA NATUREZA E DA COMPOSICAO
CAPITULO |

DA NATUREZA E DA FINALIDADE

Art. 1° A Comissdo de Etica Publica da Presidéncia da Republica (CEP) é
orgao autdbnomo, vinculado a Presidéncia da Republica, com competéncia para orientar
autoridades da Alta Administracdo Federal em matéria de ética publica, aplicar o
Cdodigo de Conduta da Alta Administracdo Federal (CCAAF), manifestar-se sobre
conflito de interesses e apurar condutas em desacordo com as normas éticas.

CAPITULO I
DA COMPOSICAO E DA POSSE

Art. 2° A CEP sera integrada por sete brasileiros de idoneidade moral,
reputacdo ilibada e notdéria experiéncia em administragdo publica, designados pelo
Presidente da Republica, para mandatos de trés anos, ndo coincidentes, permitida uma
unica reconducao.

Paragrafo unico. A atuacdo no ambito da CEP nao enseja remuneragao para
seus membros, sendo considerada prestacdo de relevante servigo publico.

Art. 3° A posse dos membros da CEP ocorrera em reunido solene, em data
e local a serem definidos pelo seu Presidente.

TiTULO I
DA ELEICAO E MANDATO DO PRESIDENTE

Art. 4° O Presidente da CEP sera eleito pelos seus membros, por maioria
simples, em votacao aberta.

Art. 5° O mandato do Presidente tera duragdo de 1 (um) ano, permitida uma
unica recondugao por igual periodo.

Art. 6° A eleicdo do Presidente devera ocorrer na primeira reunido ordinaria
anterior ao término do mandato em curso ou, na hipétese de vacancia do cargo, na
reunido subsequente a ocorréncia do fato que a ensejar.
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Art. 7° Compete ao Presidente eleito iniciar o exercicio de suas funcgdes
imediatamente apds o término do mandato anterior, mantendo-se no cargo pelo periodo
do mandato ou até a eleicdo de seu sucessor, assegurada a continuidade das
atividades da CEP.

Paragrafo unico. O Presidente eleito escolhera, dentre os demais
Conselheiros, 0 seu substituto, para suas auséncias ou impedimentos legais.

TiTULO 1l

DA COMPETENCIA, DA PROMOCAO DA ETICA PUBLICA E DA
ARTICULACAO INSTITUCIONAL

CAPITULO |
DA COMPETENCIA
Art. 8° Ao Presidente da CEP compete:

| - representar a CEP perante 6rgaos, entidades e autoridades e em eventos
publicos;

Il - designar integrante do Colegiado ou da Secretaria-Executiva da
Comissdo de Etica Publica (SECEP) para participar de eventos, palestras ou oficinas
com objetivo de difundir, em carater pedagdgico, os valores e normas éticas, o CCAAF
e alein®12.813, de 16 de maio de 2013;

[Il - convocar e presidir as reunides da CEP;
IV - orientar e aprovar a pauta das reunides, elaborada pela SECEP;

V - aprovar a inclusdo de novas matérias apds a publicagado da pauta, até o
inicio de cada reuniao;

VI - tomar os votos dos membros e proclamar os resultados nas
deliberacdes;

VII - proferir voto de qualidade;
VIl - decidir pedido de vista de processos em julgamento;

IX - autorizar a presenca nas reunides de pessoas que, por Si ou por
entidades que representem, possam contribuir para os trabalhos da CEP;

X - decidir questdes de ordem ou submeté-las a CEP;

XI - delegar, mediante ato formal, a membros da CEP, atribuigbes de sua
competéncia;
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Xl - celebrar acordos de cooperacao técnica e outros instrumentos, dando
ciéncia imediata aos demais membros;

XIII - orientar os trabalhos da CEP, ordenar os debates e iniciar e concluir as
deliberacdes;

XIV - orientar e supervisionar os trabalhos da SECEP;
XV - determinar a divulgagao de sua agenda de compromissos publicos;
XVI - determinar diligéncias prévias a instauracéo de Processo Etico;

XVII - propor a CEP a instauracédo de processos de apuracdo de condutas
que possam configurar infracdes éticas;

XVIII - instituir grupos de trabalho para estudos, diagndsticos e projetos de
interesse da CEP;

XIX - decidir casos de urgéncia, quando nao houver relator designado,
submetendo-os a ratificacdo pelo Colegiado, na reuniao subsequente;

XX - presidir a distribuicado ou determinar redistribuicao de processos nos
casos de afastamento superior a trinta dias, suspeicdo ou impedimento; e

XXI - decidir em grau de recurso, em primeira instancia, os processos
alusivos a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 9° Aos membros da CEP compete:
| - relatar os processos que |Ihes forem distribuidos;
Il - proferir voto nos processos em deliberacao;

[l - solicitar vista de processos em julgamento, devendo devolvé-los no
prazo de até duas reunides ordinarias;

IV - propor a CEP a instauracdo de processos de apuracédo de condutas que
possam configurar infragdes éticas;

V - requisitar informacdes sobre processos de sua relatoria;
VI - representar a CEP em eventos publicos, por delegacido do Presidente;

VIl - decidir casos urgentes de sua relatoria, submetendo-os a ratificagao
pelo Colegiado, na reunido subsequente;

VIIl - propor Acordo de Conduta Pessoal e Profissional (ACPP) nos
processos eticos de sua relatoria;

IX - adotar medidas para resolucao consensual de conflitos éticos;
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X - arquivar monocraticamente denuncias ou representagdes que nao sejam
da competéncia da CEP;

Xl - arquivar monocraticamente denuncias ou representacdes que nao
contenham elementos minimos de materialidade ou de autoria, submetendo, nesta
hipétese, sua decisdo a ratificacdo do Colegiado, na reunido subsequente;

Xl - propor a inclusdo de matérias em pauta ou a realizagdo de reunides
extraordinarias;

Xl - propor a constituicdo de grupos de trabalho para estudos ou projetos;

XIV - realizar instrugédo processual, diligéncias, audiéncias, oitivas de
testemunhas e tomada de depoimentos;

XV - receber as partes interessadas e seus representantes legais;

XVI - participar de eventos, palestras ou oficinas com objetivo de difundir,
em carater pedagdgico, os valores e normas éticas, o CCAAF e a Lei n® 12.527, de 18
de novembro de 2011;

XVII - propor a edicdo de Resolugcdo e Sumula, que serdo apreciados e
decididos pela CEP; e

XVIII - decidir pedidos de acesso a informacéo.
Art. 10. Ao colegiado da CEP compete:

| - zelar pelo cumprimento das normas éticas pelos integrantes da Alta
Administracdo Federal,

Il - submeter ao Presidente da Republica sugestbes de aprimoramento das
normas éticas, das normas de conflito de interesses e das demais regras e principios
afetos a atuacao da CEP;

[Il - atuar como instancia consultiva do Presidente da Republica e Ministros
de Estado em matéria de ética publica e de conflito de interesses, no ambito de sua
competéncia;

IV - apurar, de oficio ou mediante provocag¢do, condutas que possam
configurar violagao as normas éticas ou de conflito de interesses;

V - dirimir duvidas a respeito da aplicagao das normas éticas e responder
consultas sobre aspectos éticos que |lhe forem dirigidas pelas Comissdes de Etica
Setoriais e pelos 6rgaos e entidades que integram o Poder Executivo Federal,
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VI - colaborar e estabelecer parcerias com oOrgaos e entidades da
Administracdo Publica Federal, Estadual e Municipal, bem como com os Poderes
Legislativo e Judiciario e instituicdes internacionais, visando a promog¢ido da ética
publica;

VII - homologar ACPP;

VIl - dar ampla divulgacdo as normas éticas, bem como aos entendimentos
da CEP relacionados ao exercicio da ética no Poder Executivo Federal;

IX - exercer a competéncia prevista na Lei n°® 12.813, de 16 de maio de
2013;

X - coordenar, avaliar e supervisionar o Sistema de Gest&o da Etica Publica
do Poder Executivo Federal (Sisética);

X| - autorizar a criacdo de Comissdes de Etica Setoriais;

XII - aprovar o plano de trabalho anual da SECEP;

XIII - eleger seu Presidente, nos termos do art. 4° deste Regimento Interno;
XIV - aprovar e alterar seu Regimento Interno;

XV - deliberar sobre proposta de edicdo, revisao e cancelamento de
sumulas da CEP;

XVI - aprovar proposta de Resolug¢des e Sumulas em matéria ética;
XVII - aprovar a realizagao de reunido extraordinaria, por maioria absoluta;

by

XVIII - requisitar informacbes e documentos necessarios a instrugao
probatoria, promover diligéncias e solicitar parecer de especialistas;

XIX - promover eventos voltados a divulgagao da ética publica;

XX - dar publicidade as suas decisbes e jurisprudéncia, observada a
legislacao aplicavel de protecao de dados pessoais; e

XXI - decidir em grau de recurso, em segunda instancia, os processos que
versem sobre acesso a informacao.

Paragrafo unico. A competéncia dos membros sera exercida com
independéncia funcional, nos termos deste Regimento.

CAPITULO Il
DA PROMOCAO DA CULTURA DE ETICA PUBLICA
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Art. 11. A CEP atuara na promocdo da cultura de ética no ambito da
Administracado Publica Federal, por meio das seguintes acdes:

| - divulgagao dos cédigos de ética e normas de conduta, por meio de canais
acessiveis a sociedade e aos agentes publicos;

Il - realizacao de acbes educativas, como cursos, palestras e campanhas
institucionais voltadas a promogéao da ética e da integridade;

[l - incentivo a incorporagao de principios éticos na gestdo publica e nas
praticas organizacionais;

IV - apoio técnico as Comissdes de Etica Setoriais para fins de orientacdo e
capacitacao;

V - disponibilizagdo de informagdes sobre suas atividades e resultados, com
vistas a transparéncia e ao fortalecimento da confianga publica; e

VI - instituicdo de instrumentos de gestdo da ética a serem executados
pelas Comissdes de Etica Setoriais.

CAPITULO Il
DAARTICULACAO INSTITUCIONAL E COOPERACAO FEDERATIVA

Art. 12. A CEP promovera articulagdo com 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica Federal, bem como com os demais Poderes e entes federativos,
com vistas ao fortalecimento da ética publica.

Paragrafo unico. A atuagéo da CEP podera incluir:

| - interlocucdo com Comissdes de Etica Setoriais dos 6rgdos e entidades
do Poder Executivo Federal;

Il - formalizacdo de cooperacdo técnica e parcerias com os Poderes
Legislativo e Judiciario, Estados, Distrito Federal e Municipios, para agdes conjuntas de
promoc¢ao da ética publica; e

Il - intercambio de experiéncias e boas praticas com redes nacionais e
internacionais voltadas a integridade e a ética na administragcéo publica.

TiTULO IV

DO FUNCIONAMENTO
CAPITULO |

DAS REUNIOES
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Art. 13. A CEP reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por més e,
extraordinariamente, sempre que convocada por seu Presidente ou pela maioria
absoluta de seus membros.

§ 1° A convocacdo de reunides extraordinarias para julgamento de
processos éticos observara o prazo minimo de trés dias uteis.

§ 2° A solicitacdo de reunido extraordinaria por membros da CEP devera
indicar a matéria a ser deliberada.

Art. 14. Os processos tramitardo em carater sigiloso até deliberacao final,
em consonancia com a legislagao aplicavel.

Art. 15. As reunides ocorrerdao presencialmente ou por meio de
videoconferéncia, com a participacdo da maioria absoluta de seus membros.

§ 1° A pauta das reunides da CEP sera organizada por iniciativa da SECEP,
a partir das indicacdes de seus membros, e aprovada pela Presidéncia.

§ 2° A pauta das reunides ordinarias sera publicada com antecedéncia
minima de trés dias uteis da data do julgamento.

§ 3° Matérias urgentes poderdao ser incluidas em mesa, por decisdo da
Presidéncia.

Art. 16. As decisbes serdo tomadas por maioria simples dos presentes,
cabendo ao Presidente o voto de qualidade em caso de empate.

Art. 17. E assegurado as partes interessadas e a seus representantes legais
o acompanhamento do julgamento dos processos, observadas as normas de sigilo
legalmente previstas.

Art. 18. As reunides observarao, preferencialmente, a seguinte ordem:
| - verificagdo do quérum;

Il - discussao de assuntos gerais;

[l - deliberacéo sobre os processos constantes da pauta; e

IV - apresentacdo de comunicacgoes, relatérios e informes.

Paragrafo unico. Propostas, indicagdes ou documentos apresentados na
reunido serdo encaminhados ao Presidente, que designara conselheiro responsavel
pela relatoria em reunido subsequente, salvo nos casos que demandem deliberacao
imediata.
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Art. 19. E assegurado o direito a sustentac&o oral pelas partes interessadas
ou seus representantes legais pelo tempo maximo de 15 (quinze) minutos.

Paragrafo unico. O pedido de sustentacédo oral devera ser formulado até o
ultimo dia util anterior a sess&o do respectivo julgamento.

Art. 20. Concluida a discussao, a Presidéncia tomara os votos, iniciando
pelo relator e seguindo-se os demais membros, na ordem crescente de antiguidade.

Art. 21. As atas das reunides conterao:

| - data e local;

Il - nome dos membros presentes;

[l - resumo dos processos deliberados; e

IV - relacdo dos processos, com resultado das decisdes, divergéncias ou
pedidos de vista.

Paragrafo unico. A ata sera aprovada mediante assinatura dos membros.
CAPITULO Il

DOS PROCEDIMENTOS INTERNOS

Secéo |

Da Distribuicao

Art. 22. A distribuicdo de processos sera realizada pela SECEP, por meio de
sistema informatizado, de forma randémica e equitativa.

§ 1° A distribuicdo observara a ordem cronologica de entrada e a equidade
entre os membros da CEP, inclusive para aqueles temporariamente ausentes ou
licenciados por até trinta dias.

§ 2° Os autos serdo encaminhados imediatamente ao Conselheiro sorteado,
que atuara como Relator, ressalvadas as hipéteses de prevencao.

§ 3° Havendo litispendéncia ou conexdo, o processo sera distribuido ao
Conselheiro prevento, inclusive em caso de sucessao do Relator original.

§ 4° Na hipotese de afastamento do Relator por periodo superior a trinta
dias, os autos poderao ser redistribuidos por deliberacdo da Presidéncia, observada a
continuidade da instrucao.

§ 5° Os processos sob relatoria de Conselheiro com mandato encerrado
serao redistribuidos ao seu sucessor, salvo decisdo fundamentada do Presidente da
CEP, que poderad determinar nova distribuicdo para assegurar a eficiéncia e a
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continuidade da tramitacao.
Secéo I
Dos Pedidos de Acesso a Informacao

Art. 23. As respostas a pedidos de acesso a informacdo, formulados nos
termos da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, observaréo o seguinte:

| - a resposta inicial sera elaborada por um Conselheiro, mediante
distribuicdo randémica;

Il - o recurso em primeira instancia sera decidido pelo Presidente da CEP; e
lIl - o recurso em segunda instancia sera julgado pelo Colegiado.

§ 1° O Presidente da CEP n&o participara da distribuicdo dos pedidos de
acesso a informagao, a fim de preservar sua imparcialidade no julgamento do recurso
em primeira instancia.

§ 2° As respostas e decisdes previstas neste artigo observardo os prazos
legais, serdo registradas nos sistemas proprios e comunicadas ao cidaddo na forma
prevista na legislacao aplicavel.

Secao lll
Da Edicao de Atos Normativos
Art. 24. A CEP podera, por maioria absoluta, editar Resolucées e Sumulas.

Paragrafo unico. A edicdo de Resolugdes e Sumulas podera ser proposta
por qualqguer membro da CEP, podendo ser realizada consulta publica por prazo nao
superior a trinta dias.

CAPITULO 1l
DAS AUDIENCIAS COM OS MEMBROS DA CEP

Art. 25. Os pedidos de audiéncia com membros da CEP poderdo ser
formulados por Comissdes de Etica Setoriais, 6rgédos e entidades da Administracéo
Publica Federal, partes interessadas ou seus advogados.

§ 1° O pedido sera dirigido a SECEP, que o encaminhara ao Conselheiro
indicado ou a Presidéncia, na auséncia de indicacao.

§ 2° A audiéncia sera designada conforme conveniéncia do servigo e
disponibilidade da agenda.

§ 3° A audiéncia sera realizada por, ao menos, um Conselheiro, com apoio
de servidor, se necessario.
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§ 4° A audiéncia sera registrada por meio de certiddo emitida pela SECEP.

§ 5° As audiéncias sobre matéria sigilosa, pessoal ou sensivel serdo
reservadas, com acesso restrito as partes interessadas.

TiTULO V

DOS TIPOS DE PROCESSO E DE SUA TRAMITACAO
CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 26. No exercicio de sua competéncia, a CEP apreciara e deliberara
sobre os seguintes tipos de processo:

| - Processo de Consulta do Sisética;
Il - Processo de Conflito de Interesses;
1l - Processo de Apuracéo Etica.

Art. 27. Cada tipo de processo observara o rito e os procedimentos
especificos definidos em norma prépria ou em deliberacdo da CEP, respeitados os
principios previstos no art. 2° da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 28. A classificagdo do tipo processual constara expressamente no
despacho de autuacdo ou no despacho que determinar sua reclassificacdo, devendo
ser considerada para fins de distribuicdo, instrucéo e registro estatistico.

CAPITULO II

DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS POR TIPO DE PROCESSO
Secéo |

Do Processo de Consulta do Sistema de Gest&o da Etica

Art. 29. A CEP decidira sobre consultas em tese, que versem sobre duvida
na aplicagao de dispositivos legais ou regulamentares em matéria de ética publica.

§ 1° A consulta devera conter indicacao precisa de seu objeto e, quando for
0 caso, estar instruida com a documentacao pertinente.

§ 2° A resposta a consulta tera carater normativo geral quando for aprovada
por maioria absoluta dos membros da CEP.

§ 3° Cumpre a CEP responder a consultas sobre aspectos éticos que lhe
forem dirigidas pelas Comissées de Etica Setoriais e pelos 6rgdos e entidades que
integram o Poder Executivo Federal.
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Art. 30. A SECEP podera responder diretamente a consulta, mediante
expediente fundamentado, nos casos em que:

| - a matéria consultada ja estiver disciplinada de forma expressa em
Resolucdo ou Sumula; e

Il - quando a questdo ja tiver sido objeto de deliberacdo da CEP, com
jurisprudéncia consolidada.

Secéo Il
Do Processo de Conflito de Interesses

Art. 31. O processo de conflito de interesses sera instaurado para julgar ou
fiscalizar a ocorréncia de situagdes que configuram conflito de interesses e determinar
medidas para sua prevencao ou eliminacao.

§ 1° Instaurado o processo sera realizada a analise preliminar quanto a
matéria, a competéncia da CEP e a existéncia de elementos minimos para analise de
conflito de interesses.

§ 2° Quando nao preenchidos os requisitos de admissibilidade do paragrafo
anterior, o processo sera arquivado por meio de decisdo monocratica.

§ 3° A parte interessada podera ser notificada para apresentar
manifestagcdes no prazo estabelecido pelo relator ou pela SECEP, podendo instruir os
autos com documentos pertinentes.

§ 4° Concluida a instrugdo, sera elaborado voto pelo Relator, a ser
submetido a CEP para deliberagao.

Art. 32. As manifestagcdes da CEP sobre a existéncia ou ndo de conflito de
interesses nas consultas a elas submetidas compreenderao:

| - autorizacdo para o ocupante de cargo ou emprego no ambito do Poder
Executivo Federal exercer atividade privada, quando verificada a inexisténcia de
conflito de interesses ou sua irrelevancia;

Il - dispensa, a quem haja ocupado cargo ou emprego no ambito do Poder
Executivo Federal, de cumprir o periodo de impedimento legal, quando verificada a
inexisténcia de conflito de interesses ou sua irrelevancia;

[Il - estabelecimento de medidas condicionantes ao exercicio de atividade
privada para prevencao de conflitos de interesses; e

IV - reconhecimento da existéncia de potencial conflito de interesses e
consequente submissao do consulente ao periodo de impedimento legal.
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Art. 33. As deliberacbes da CEP relativas a analise das Declaracbes de
Conflito de Interesses (DCI) de que trata o Decreto n® 10.571, de 9 de dezembro de
2020, compreenderédo recomendagdes para prevengao de situagdes que possam gerar
conflito de interesses.

Secao lll
Do Processo Etico

Art. 34. O Processo Etico sera instaurado de oficio ou mediante provocagdo
para examinar a conduta de agente publico da Alta Administracido Federal que possa
configurar infracdo a preceitos éticos.

Art. 35. As denuncias encaminhadas para a CEP serdo autuadas pela
SECEP e distribuidas entre os membros do Colegiado, para relatoria.

Art. 36. S&o requisitos para o recebimento da denuncia:
| - elementos minimos para a apuracao:

a) descri¢cado da conduta;

b) indicacao da autoria, caso seja possivel; e

c) apresentacado dos elementos de prova ou indicagdo de onde podem ser
encontrados.

Il - recair sobre agente publico sujeito a competéncia da CEP;
[l - tratar de matéria ética; e
IV - ndo se referir a fato anteriormente apurado e deliberado pela CEP.

Art. 37. Ausentes o0s requisitos para o recebimento da denuncia, o
conselheiro relator determinara o arquivamento sumario em decisdo a ser submetida a
referendo do Colegiado.

Art. 38. As fases do Processo Etico sdo as seguintes:
| - Procedimento Preliminar (PP), compreendendo:
a) instauracgao;

b) provas documentais e, quando necessario, manifestacdo do investigado e
realizacao de diligéncias;

C) juizo de admissibilidade;

d) voto do relator; e
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e) julgamento pelo Colegiado, determinando o arquivamento, com ou sem
recomendacao, ou a abertura de Processo de Apuracéo Etica.

Il - Processo de Apuragéo Etica (PAE), subdividindo-se em:
a) instauragao;

b) instrucao complementar, compreendendo:

1. realizacao de diligéncias, se necessarias;

2. defesa do interessado;

3. producao de provas;

4. alegacgoes finais.

c) voto do relator; e

d) julgamento pelo Colegiado, que podera declarar o arquivamento, a
improcedéncia ou a procedéncia para aplicar sancdo, podendo, em todos 0s casos,
fazer recomendacoes.

Paragrafo unico. Podera ser celebrado ACPP em qualquer das fases
processuais, desde que anterior a decisao final.

Art. 39. Até a concluséo final, todos os processos de apuracdo de infragao
ética terdo a chancela de "reservado", nos termos do Decreto n® 7.724, de 16 de maio
de 2012 e, ap0ds, estardo acessiveis aos interessados, respeitados o art. 2°, paragrafo
unico, inc. V, e art. 46, ambos da Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Secéao IV
Do Pedido de Reconsideragao

Art. 40. Cabera pedido de reconsideragdo, uma unica vez, contra decisdo da
CEP, desde que devidamente fundamentado, no prazo de 10 (dez) dias, contados da
publicacao do resultado do julgamento.

§ 1° O pedido de reconsideragao devera ser dirigido a propria CEP, devendo
conter:

a) identificagado do requerente;
b) exposicao dos fundamentos de fato e de direito; e

c) indicagdo precisa dos pontos da decisdo que se pretende ver
reexaminados.
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§ 2° O pedido de reconsideracdo nao suspende os efeitos da deciséo
impugnada, salvo deliberacao expressa e fundamentada do Relator.

§ 3° O requerente podera juntar novos documentos com o pedido de
reconsideracao.

§ 4° No julgamento do pedido de reconsideragao sera admitida sustentacéo
oral pelo interessado ou seu representante.

§ 5° A decisao proferida em sede de pedido de reconsideracao tera carater
definitivo na esfera da CEP, ndo admitida nova reconsideracao ou recurso interno.

TiTULO VI

DA SECRETARIA-EXECUTIVA

CAPITULO |

DAS ATRIBUICOES DA SECRETARIA-EXECUTIVA

Art. 41. A SECEP compete o apoio técnico, administrativo e operacional
para assegurar o funcionamento eficiente do Colegiado, abrangendo, sem prejuizo de
outras atribuicdes, as seguintes providéncias:

| - organizar a agenda das reunides, assegurando o apoio logistico
necessario;

Il - secretariar as reunioes;
lIl - proceder ao registro das reunides e a elaboragao das atas;

IV - prestar suporte aos membros da CEP no desempenho de suas
atividades;

V - organizar a instrugcdo das matérias submetidas a deliberacédo da CEP;

VI - elaborar ou supervisionar estudos e pareceres destinados a subsidiar as
decisdes da CEP;

VIl - acompanhar a execucdo das deliberagcdes e diretrizes da CEP,
adotando as providéncias necessarias para o cumprimento das decisdes colegiadas e
das determinacgdes do Presidente;

VIIl - dar cumprimento as determinagcdes dos membros da CEP nos
processos de sua relatoria;

IX - deferir, por uma unica vez, pedidos justificados de prorrogacdo de
prazos para apresentacdo de manifestacao inicial ou defesa nos processos éticos;
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X - abrir prazo para apresentacao de alegagdes finais, antes do julgamento
dos Processos de Apuracao Etica (PAE);

Xl - promover a publicacédo das deliberacdes da CEP;

Xl - acompanhar os membros da CEP na realizagdo de reunides,
audiéncias, oitivas de testemunhas e tomadas de depoimentos;

Xl - orientar e supervisionar os trabalhos das coordenacdes;

XIV - planejar, acompanhar e executar a agao orgamentaria destinada a
promocao da conduta ética no Poder Executivo Federal;

XV - encaminhar solicitacdes de deslocamento e diarias para viabilizar a
participacdo dos membros da CEP nas reunides e atividades;

XVI - acompanhar, junto a Presidéncia, o atendimento de convites para
participacdo dos membros da CEP em reunides, comités, eventos e outras atividades
relacionadas a promocao da ética publica;

XVII - elaborar e executar o plano de trabalho anual aprovado pelo CEP;

XVIII - gerenciar e acompanhar o recebimento de processos pelo Sistema
Eletrénico de Informacgdes (SEIl) e determinar a abertura de processos em razao de
denuncias e manifestacdes recebidas por outros meios de comunicacao;

XIX - organizar e manter os registros dos processos, documentos e
instrumentos administrativos;

XX - gerir o patrimdnio sob sua responsabilidade;

XXI - providenciar a publicagdo e divulgagdo dos atos normativos e das
sumulas aprovados pela CEP; e

XXII - exercer outras atribuicdes definidas pela CEP.

Paragrafo unico: A SECEP submetera a Presidéncia da CEP os casos
omissos relativos a competéncia prevista neste artigo.

Art. 42. A SECEP submetera a CEP proposta de plano de trabalho anual
que contemple as atividades a serem desenvolvidas, as metas e os indicadores a
serem atingidos e 0s recursos necessarios a sua execugao.

§ 1° Nas reunides ordinarias da CEP, a SECEP apresentara informacoes
sobre 0 andamento da execucédo das atividades previstas no plano de trabalho e sobre
os resultados obtidos, ainda que parciais.
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§ 2° O plano de trabalho anual sera apreciado e aprovado pela CEP e
podera ser revisado no curso de sua execucao, em face de eventuais necessidades de
ajustamento ou do estabelecimento de novas acgoes.

CAPITULO Il
DAS COORDENACOES

Art. 43. A SECEP contara com coordenagdes, incumbidas da execugao de
atividades especializadas, assim distribuidas:

| - Coordenacdo-Geral do Sistema de Gestdo da Etica - CGSIS;

Il - Coordenacdo-Geral de Analise de Conflito de Interesses - CGACI; e
Il - Coordenacdo-Geral de Analise de Processos Eticos - CGAPE.
Secéo |

Da Coordenagéo-Geral do Sistema de Gestdo da Etica (CGSIS)

Art. 44. Compete a CGSIS, prestar assessoramento técnico a CEP na
promog¢ao, coordenagdo e supervisdo, em ambito nacional, da implementacado e
aperfeicoamento do Sisética, abrangendo as seguintes atribuigdes:

| - elaborar e executar projetos, estudos e medidas voltados a eficiéncia, a
eficacia, a valorizacdo de boas praticas e a modernizacéo do Sisética,;

Il - auxiliar no acompanhamento da execucdo dos acordos de cooperaciao
firmados entre a CEP e demais 6rgaos ou entidades;

[l - examinar os documentos constantes dos autos e auxiliar na elaboracao
de despachos e votos dos membros da CEP;

IV - conduzir a instrugao processual, compreendendo:
a) juntada de documentos relevantes ao processo;

b) elaboracdo de despachos de mero expediente, oficios e atos
preparatorios; e

c) apoio na realizacao de reunides e audiéncias, bem como na lavratura de
certidoes;

V - promover o registro da deliberagcdo por meio de certiddes indicativas do
julgamento, retirada de pauta ou pedido de vista;

VI - elaborar nota técnica ou nota informativa sobre matéria relacionada ao
Sistema de Gestdo da Etica;
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VIl - auxiliar na elaboracdo de documentos, estudos e propostas normativas
relacionados a matéria do Sisética;

VIII - auxiliar na promocao de acdes de articulacido e apoio técnico para a
criacdo, regularizacéo e fortalecimento de Comissées de Etica Setoriais;

IX - coordenar e executar programas de capacitacdo e formacgao continuada
em matéria de ética publica, integridade e funcionamento das comissoes;

X - planejar e realizar a avaliagdo do Sisética, estudos técnicos e
diagnésticos periddicos sobre a atuagédo das Comissdes de Etica Setoriais, com vistas
a identificac&do de fragilidades, riscos éticos e oportunidades de melhoria sistémica;

XlI - planejar e propor o desenvolvimento de sistemas eletrénicos de apoio a
gestdo da ética, bem como melhorias tecnoldgicas que promovam a transparéncia, a
integracéo e a eficiéncia do Sisética;

XlI - elaborar instrumentos de avaliacao, relatérios, indicadores e painéis de
monitoramento sobre a estrutura, o desempenho e os resultados do Sisética;

XIII - atuar na organizagdo de eventos, seminarios, encontros técnicos e
demais atividades voltadas a promoc¢ao da ética publica; e

XIV - cumprir as determinag¢des da SECEP, do conselheiro relator, da CEP e
do Presidente.

Secéo I
Da Coordenacao-Geral de Analise de Conflito de Interesses (CGACI)

Art. 45. Compete a CGACI, prestar assessoramento técnico a CEP em
matéria de analise e tratamento de situacbes que possam configurar conflito de
interesses, abrangendo as seguintes atribuigdes:

| - auxiliar na analise e processamento das consultas e demandas
relacionadas a Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013;

Il - apoiar a fiscalizacdo do cumprimento da obrigacdo de entrega DCI pelos
agentes publicos sujeitos a essa exigéncia, nos termos do Decreto n® 10.571, de 9 de
dezembro de 2020;

[l - examinar os documentos constantes dos autos e auxiliar na elaboracao
de despachos e votos dos membros da CEP;

IV - conduzir a instrugao processual, compreendendo:

a) juntada de documentos relevantes ao processo;
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b) elaboracdo de despachos de mero expediente, oficios e atos
preparatorios; e

c) apoio na realizagao de reunides e audiéncias, bem como na lavratura de
certiddes.

V - promover o registro da deliberagao por meio de certiddes indicativas do
julgamento, retirada de pauta ou pedido de vista;

VI - elaborar nota técnica ou nota informativa sobre matéria relacionada a
conflito de interesses;

VIl - auxiliar na elaboracdo de documentos, estudos e propostas normativas
relacionados a matéria de conflito de interesses;

VIl - fornecer subsidios para a instrucido de processos administrativos e
judiciais que envolvam a atuagao da CEP, bem como para responder a demandas dos
orgaos de controle e demais 6rgaos da Administragéo Publica Federal, relacionados a
processos de conflito de interesses;

IX - elaborar materiais informativos e técnicos sobre temas relacionados a
matéria de conflitos de interesses;

X - extrair e consolidar informag¢des do sistema eletrbnico e-Patri, para
subsidiar a analise de DCI;

Xl - subsidiar as orientacoes sobre brindes, presentes e hospitalidades
recebidos pelos agentes publicos do Poder Executivo Federal, conforme disposto no
Decreto n° 10.889, de 9 de dezembro de 2021;

Xl - encaminhar informacbes a SECEP para fins de divulgacédo, de
planejamento institucional e de transparéncia;

XIII - colaborar na organizagao de eventos, seminarios, encontros técnicos e
demais atividades voltadas a promocdo da ética publica, sempre que estiver
relacionado as atribuicbes de sua competéncia; e

XIV - cumprir as determinacdes da SECEP, do conselheiro relator, da CEP e
do Presidente.

Secao Il
Da Coordenacéo-Geral de Analise de Processos Eticos (CGAPE)

Art. 46. Compete a CGAPE prestar assessoramento técnico a CEP nas
atividades relativas a apuracao de infracboes éticas atribuidas aos membros da Alta
Administragcado Federal, abrangendo as seguintes atribui¢des:
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| - realizar a triagem das denuncias recebidas pela CEP;

[l - auxiliar na analise da admissibilidade das denuncias, com base nos
elementos minimos para a apuragao, competéncia e matéria de atribuicao da CEP;

[l - examinar os documentos constantes dos autos e auxiliar na elaboragcao
de despachos e votos dos membros da CEP;

IV - conduzir a instrugcao processual dos feitos, compreendendo:
a) a juntada de documentos relevantes ao processo;

b) a elaboracdo de despachos de mero expediente, oficios e atos
preparatorios; e
C) 0 apoio na realizacédo de reunides, audiéncias, oitivas de testemunhas e

tomadas de depoimentos, bem como na lavratura de certiddes;

V - promover o registro da deliberagao por meio de certiddes indicativas do
julgamento, retirada de pauta ou pedido de vista;

VI - elaborar notas técnicas ou notas informativas sobre matéria ética;

VIl - auxiliar na elaboragdo de documentos, estudos e propostas normativas
relacionados a matéria ética;

VIIl - fornecer subsidios para a instrucdo de processos administrativos e
judiciais que envolvam a atuacédo da CEP, bem como para responder a demandas dos
orgaos de controle e demais 6rgaos da administragdo publica, relacionados a
processos éticos;

IX - elaborar materiais informativos e técnicos sobre temas éticos e sobre o
CCAAF;

X - assegurar o andamento regular dos processos éticos;

XI - coordenar e executar programas de capacitagéo e formagao continuada
em matéria de ética publica, integridade e funcionamento das comissoées;

Xl - encaminhar informagcbes a SECEP para fins de divulgagédo, de
planejamento institucional e de transparéncia;

XIII - colaborar na organizag&o de eventos, seminarios, encontros técnicos e
demais atividades voltadas a promog¢ado da ética publica, sempre que estiver
relacionado as atribuicbes de sua competéncia; e

XIV - cumprir as determinagdes da SECEP, do conselheiro relator, da CEP e
do Presidente.
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TiTuLO VI

DOS DEVERES, IMPEDIMENTO E SUSPEICAO DOS MEMBROS DA CEP
CAPITULO |

DOS DEVERES

Art. 47. Os membros da CEP obrigam-se a apresentar a DCI, por meio do
Sistema Eletronico e-Patri, nos termos do art. 4° do Decreto n° 10.571, de 9 de
dezembro de 2020.

Art. 48. Os membros do Colegiado deverdo comunicar, de imediato, aos
demais pares, quaisquer propostas de atividade profissional que, direta ou
indiretamente, sejam relacionadas as atribuigdes da CEP.

Art. 49. E vedado aos membros da CEP manifestar-se publicamente sobre
matérias submetidas a deliberagdo do Colegiado, devendo resguardar o dever de
discricdo e a unidade de posicionamento institucional.

Art. 50. Os membros da CEP deverado justificar previamente eventual
impossibilidade de comparecimento as reunides convocadas, indicando o respectivo
motivo.

CAPITULO Il
DO IMPEDIMENTO E DA SUSPEICAO

Art. 51. Aplicam-se aos membros da CEP, no exercicio de suas fungdes, as
hipéteses de impedimento e de suspeigado previstas na Lei n° 9.784, de 29 de janeiro
de 1999.

Art. 52. Compete ao membro da CEP declarar-se impedido ou suspeito
sempre que existir circunstancia que possa comprometer sua imparcialidade no
processo.

Secéo |

Do Impedimento e Da Suspeicao

Art. 53. E impedido de atuar nos processos da CEP o membro que:
| - tenha interesse direto ou indireto na matéria em deliberacéo;

Il - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se 0 mesmo ocorrer com seu cOnjuge, companheiro, parente ou afim
até o terceiro grau;
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lIl - esteja litigando, no ambito judicial ou administrativo, com o interessado
ou com seu cdnjuge ou companheiro; e

IV - seja advogado ou integrante de escritorio que advogue para o
interessado no ambito judicial ou administrativo.

Art. 54. Pode ser arguida a suspeicdo de Conselheiro que tenha amizade
intima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com o0s respectivos
cbnjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Secéo |l

Do Procedimento

Art. 55. O impedimento ou suspei¢cdo pode ser declarado:
| - de oficio, pelo préprio Conselheiro; ou

Il - pelo Colegiado, que julgara a arguigao da parte interessada, sob relatoria
do Presidente.

§ 1° Declarado o impedimento ou a suspeig¢do, o Conselheiro ndo podera
atuar no processo.

§ 2° Declarado o impedimento ou a suspeigéo, o Colegiado deliberara sobre
a validade dos atos que tenham sido praticados pelo conselheiro impedido ou suspeito.

§ 3° Se o impedimento ou a suspeigao recair sobre o Relator, o processo
sera redistribuido.

Art. 56. A parte interessada devera arguir o impedimento ou a suspei¢ao na
defesa ou em peticdo fundamentada e devidamente instruida, no prazo de 15 (quinze)
dias contados do conhecimento do fato, se ocorrido depois da defesa.

TiTULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 57. Os casos omissos e as situagdes nao previstas neste Regimento
serao resolvidos pela CEP, em conformidade com a legislagao vigente.

Art. 58. Aplicam-se subsidiariamente aos processos de competéncia da
CEP, naquilo que couber, a Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, e a legislacéo
processual pertinente.

Art. 59. Cabera a CEP dirimir quaisquer duvidas relacionadas a aplicagao
deste Regimento Interno, bem como promover as modificacbes que julgar necessarias
para seu aprimoramento.
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