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ANEXO I - MODELO DE TERMO DE CIÊNCIA E RESPONSABILIDADE

Pelo presente termo de ciência e responsabilidade, em razão da solicitação de adesão ao Programa de Gestão e Desempenho do Centro Nacional de Monitoramento e Alertas de Desastres Naturais (Cemaden) do Ministério da Ciência, Tecnologia e Inovações
(MCTI) DECLARO que: - Atendo às condições para participação no Programa de Gestão e Desempenho do Cemaden/MCTI; - Estou ciente do prazo de antecedência mínima de convocação de 04 (quatro) horas, ou de 02 (duas) horas caso esteja ocupando DAS/FCPE, para
comparecimento pessoal à unidade, quando houver interesse fundamentado da Administração e pendência que não possa ser solucionada por meios telemáticos ou informatizados;

- Estou ciente de todas as minhas atribuições e responsabilidades previstas no Decreto nº 11.072, de

17 de maio de 2022 e no art. 22 da Instrução Normativa SGP/SEDGG/ME nº 65, de 30 de julho de 2020, e conforme transcrito abaixo:

Cumprir o estabelecido no plano de trabalho; Atender às convocações para comparecimento à unidade sempre que sua presença física for necessária e houver interesse da Administração Pública, mediante convocação com antecedência mínima prevista na norma
de procedimentos gerais e desde que devidamente justificado pela chefia imediata; Manter, junto à Chefia Imediata, dados cadastrais e de contato, especialmente telefônicos, permanentemente atualizados e ativos, sendo esses de livre divulgação tanto dentro do órgão ou da
entidade quanto para o público externo que necessitar manter contato; Consultar de forma periódica a sua caixa postal individual de correio eletrônico institucional, a Plataforma digital de comunicação e colaboração institucional "Colabora Cemaden" e demais formas de
comunicação do órgão ou entidade de exercício; Permanecer em disponibilidade constante para contato por telefonia fixa ou móvel pelo período acordado com a Chefia Imediata, não podendo extrapolar o horário de funcionamento da unidade; Manter o Chefe Imediato
informado, de forma periódica, e sempre que demandado, por meio de mensagem de correio eletrônico institucional, plataforma digital de comunicação e colaboração institucional "Colabora Cemaden", ou outra forma de comunicação previamente acordada, acerca da
evolução do trabalho, bem como indicar eventual dificuldade, dúvida ou informação que possa atrasar ou prejudicar o seu andamento; Comunicar a Chefia Imediata a ocorrência de afastamentos, licenças ou outros impedimentos para eventual adequação das metas e prazos
ou possível redistribuição do trabalho; Zelar pelas informações acessadas de forma remota, mediante observância às normas internas e externas de segurança da informação; Retirar processos e demais documentos das dependências da unidade, quando necessários à
realização das atividades, observando os procedimentos relacionados à segurança da informação e à guarda documental, constantes de regulamentação própria, quando houver, e mediante termo de recebimento e responsabilidade.

IV - Estou ciente que a minha participação no Programa de Gestão e Desempenho desta unidade organizacional não constitui direito adquirido e nem dever, podendo ser desligado nas condições estabelecidas no Capítulo III da Instrução Normativa
SGP/SEDGG/ME nº 65, de 2020;

- Estou ciente quanto à vedação de pagamento das vantagens a que se referem os arts. 14 e 15 do Decreto nº 11.072, de 2022, e os arts. 29 a 36 Instrução Normativa SGP/SEDGG/ME nº 65, de 2020.

- Estou ciente quanto à vedação de utilização de terceiros para a execução dos trabalhos acordados como parte das metas;

- Estou ciente quanto ao dever de observar as disposições constantes da Lei nº 13.709, de 14 e agosto de 2018, Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD), no que couber;

- Estou ciente quanto às orientações da Portaria nº 15.543/SEDGG/ME, de 2 de julho de 2020, que divulga o Manual de Conduta do Agente Público Civil do Poder Executivo Federal;

- Estou ciente que devo manter as estruturas físicas e tecnológicas necessárias, mediante a utilização de equipamentos e mobiliários adequados e ergonômicos, assumindo, inclusive, os custos referentes à conexão de internet, de energia elétrica e de telefone,
entre outras despesas decorrentes do exercício das atribuições;

- Estou ciente que quando ocorrer o desligamento do Programa de Gestão e Desempenho deverei retornar ao controle de frequência e/ou trabalho presencial dentro do prazo estipulado pela unidade, não podendo este ser menor que 30 (trinta) dias, após o ato de
notificação;

- Estou ciente que a Chefia Imediata poderá redefinir minhas metas por necessidade do serviço, na hipótese de surgimento de demanda prioritária cujas atividades não tenham sido previamente acordadas;

- Estou ciente que a Chefia Imediata e o Dirigente da unidade organizacional deverão acompanhar a qualidade e a adaptação dos participantes do Programa de Gestão e Desempenho;

- Estou ciente que a Chefia Imediata deverá manter contato permanente com os participantes do Programa de Gestão e Desempenho para repassar instruções de serviço e manifestar considerações sobre sua atuação;

- Estou ciente que a Chefia Imediata deverá aferir o cumprimento das metas estabelecidas bem como avaliar a qualidade das entregas;

- Autorizo o fornecimento do número de telefone, fixo ou celular, para contato de usuários internos ou externos ao Cemaden, conforme necessidade do serviço; e

- Comprometo em me manter operante, disponível e acessível pelo órgão, durante toda a jornada de teletrabalho, com acesso ao e-mail institucional, à plataforma digital de comunicação e colaboração institucional "Colabora Cemaden" e ao telefone, nos termos do
inciso V do artigo 9º do Decreto nº 11.072, de 2022 e dos artigos 22 e 23 da Instrução Normativa SGP/SEDGG/ME nº 65, de 2020.

Regime solicitado: ( ) Regime de Execução Parcial/( ) Regime de Execução Integral.

Obs.: Para a opção pelo Regime de Execução Integral, restrito à solicitação de teletrabalho no exterior, é necessário anexar justificativa do solicitante, nas condições dispostas no Art. 12 do Decreto nº 11.072, de 17 de maio de 2022. São José dos Campos/SP, na
data da assinatura eletrônica. NOME E SOBRENOME Pesquisador/Tecnologista/Analista em C&T

Solicitante

APROVO a solicitação de adesão do Servidor(a) identificado acima no Programa de Gestão e Desempenho do Cemaden/MCTI. Em caso de solicitação de adesão ao Regime de Execução Integral para teletrabalho no exterior, segue em anexo avaliação de impacto
na área para aprovação final da solicitação pela Direção do CEMADEN. São José dos Campos/SP, na data da assinatura eletrônica. NOME E SOBRENOME - Diretor/Coordenador-Geral/Coordenador/Chefe de Divisão Chefia Imediata

ANEXO II - TABELAS DE GRUPOS DE ATIVIDADES

COORDENAÇÃO-GERAL DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO - CGPDE

TABELA DE GRUPOS DE ATIVIDADES
UNIDADE ORGANIZACIONAL: CGPDE GRUPO DE ATIVIDADES
Nome do Grupo Sigla Descrição Código
Gestão GE Atividades inerentes à atuação do Servidor em ações de gestão pública G01
Pesquisa Científica e Tecnológica PESQ Atividades inerentes às ações de Pesquisa Científica e Tecnológica nas áreas de atuação do Cemaden G02
Capacitação e Formação de novos Pesquisadores CAP Atividades relacionadas à capacitação técnica do Servidor e formação de novos Pesquisadores nas áreas de atuação do Cemaden G03

COORDENAÇÃO-GERAL DE OPERAÇÕES E MODELAGENS - CGOPE

TABELA DE GRUPOS DE ATIVIDADES
UNIDADE ORGANIZACIONAL: CGOPE GRUPO DE ATIVIDADES
Nome do Grupo Sigla Descrição Código
Gestão GE Atividades inerentes à atuação do Servidor em ações de gestão pública G01
Desenvolvimento Tecnológico DETEC Atividades inerentes às ações de Desenvolvimento Tecnológico, nas áreas de atuação da CGOPE, com destaque para as especialidades da Sala de Situação G02
Monitoramento MONIT Atividades inerentes às ações de monitoramento continuado e emissão de alertas G03
Pesquisa e Inovação PESQ Atividades inerentes às ações de Pesquisa e Inovação Tecnológicas, nas áreas de atuação da CGOPE, com destaque para as especialidades da Sala de Situação G04
Capacitação CAP Atividades relacionadas à capacitação técnica do Servidor e formação técnica de parceiros G05

COORDENAÇÃO DE ADMINISTRAÇÃO - COADM

TABELA DE GRUPOS DE ATIVIDADES
UNIDADE ORGANIZACIONAL: COADM GRUPO DE ATIVIDADES
Nome do Grupo Sigla Descrição Código
LICITAÇÕES E CONTRATAÇÕES LC Atividades relacionadas a contratações e licitações, que objetivam atender as necessidades de materais e serviços da unidade G01
GESTÃO DE CONTRATOS GC Atividades relacionadas a gestão e fiscalização de contratos, que objetivam acompanhar o fornecimento de materais e serviços contratados G02
ORÇAMENTO E FINANÇAS OF Atividades relacionadas a orçamento, finanças e contabilidade, que objetivam cobrir as necessidades da unidade G03
GESTÃO DE PESSOAS GP Atividades relacionadas a gestão e desenvolvimento de pessoas G04
LOGÍSTICA L Atividades relacionadas às necessidades logísticas da unidade G05
TREINAMENTO T Atividades relacionadas ao aprimoramento do conhecimento dos servidores G06
ORGANIZAÇAÇÃO, SISTEMAS E MÉTODOS OSM Atividades que lidam com um conjunto de técnicas que objetivam aperfeiçoar o funcionamento da organização G07

COORDENAÇÃO DE RELAÇÕES INSTITUCIONAIS - CORIN

TABELA DE GRUPOS DE ATIVIDADES
UNIDADE ORGANIZACIONAL: CORIN GRUPO DE ATIVIDADES
Nome do Grupo Sigla Descrição Código
Gestão GE Atividades inerentes à atuação do servidor em ações de gestão pública G01
Relacionamento e representação
institucional RI Atividades relacionadas ao contato e articulação com parceiros institucionais e à representação do Cemaden em eventos, grupos de trabalho, comissões externas etc. G02

Gestão de Acordos GEA Atividades relacionadas ao estabelecimento de instrumentos de cooperação e execução de acordos G03
Gerenciamento documental GD Atividades relacionadas ao controle documental para amparar a estruturação e manutenção da rede observacional G04
Coordenação de eventos EV Atividades relacionadas à organização de eventos institucionais, científicos e de popularização da ciência G05
Comunicação externa COMEX Atividades relacionadas à comunicação externa e Transparência (imprensa, canais oficiais, FalaBR, website, redes sociais Cemaden) G06
Comunicação interna COMIN Atividades relacionadas à comunicação interna do Cemaden, inter e intra unidades (ao vivo, e-mail, intranet, whatsapp, Colabora) G07

Apoio a projetos AP Atividades relacionadas a publicações institucionais e resultantes de projetos e programas; atividades relacionadas à realização de campanhas educativas para prevenção de desastres e de Educação para
Redução de Riscos de Desastres G08

Capacitação CAP Atividades relacionadas à capacitação técnica do servidor G09

DIVISÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PRODUTOS INTEGRADOS - DIPIN

TABELA DE ATIVIDADES
UNIDADE ORGANIZACIONAL: DIPIN/CGPDE GRUPO DE ATIVIDADES
Nome do Grupo Sigla Descrição Código
Gestão GE Atividades inerentes à atuação do Servidor em ações de gestão pública G01
Desenvolvimento DEV Atividades inerentes às ações de Desenvolvimento Tecnológico, na especialidade de Desenvolvimento de Sistemas de TIC G02
Infraestrutura de TIC INFRA Atividades inerentes às ações de Desenvolvimento Tecnológico, na especialidade de Infraestrutura de TIC G03
Pesquisa e Inovação PESQ Atividades inerentes às ações de Pesquisa e Inovação em Tecnologia da Informação e Comunicações de Dados (TIC) G04
Capacitação CAP Atividades relacionadas à capacitação técnica do Servidor G05

DIVISÃO DE MONITORAMENTO E OPERAÇÕES DA REDE OBSERVACIONAL - DIMOR

TABELA DE GRUPOS DE ATIVIDADES
UNIDADE ORGANIZACIONAL: DIMOR/CGOPE GRUPO DE ATIVIDADES
Nome do Grupo Sigla Descrição Código
Gestão GE Atividades de interesse da Administração G01
Operação OP Atividades de operação da Rede Observacional G02
Desenvolvimento DEV Atividades relacionadas ao desenvolvimento de novas soluções e tecnologias G03
Capacitação CAP Atividades relacionadas ao aperfeiçoamento das habilidades técnicas G04

ANEXO III - TABELA DE PARÂMETROS
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COORDENAÇÃO-GERAL DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO - CGPDE COORDENAÇÃO DE RELAÇÕES INSTITUCIONAIS - CORIN DIVISÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PRODUTOS INTEGRADOS - DIPIN DIVISÃO DE MONITORAMENTO E
OPERAÇÕES DA REDE OBSERVACIONAL - DIMOR

TABELA DE PARÂMETROS
Faixa de complexidade Descrição Horas

Presencial Teletrabalho
A Altíssima complexidade 480 horas 480 horas
B Alta complexidade 160 horas 160 horas
C Média-alta complexidade 80 horas 80 horas
D Média complexidade 40 horas 40 horas
E Média-baixa complexidade 24 horas 24 horas
F Baixa complexidade 8 horas 8 horas
G Baixíssima complexidade 2 horas 2 horas

COORDENAÇÃO-GERAL DE OPERAÇÕES E MODELAGENS - CGOPE

TABELA DE PARÂMETROS
Faixa de complexidade Descrição Horas

Presencial Teletrabalho
A Altíssima complexidade 360 360
B Alta complexidade 120 120
C Média-alta complexidade 60 60
D Média complexidade 30 30
E Média-baixa complexidade 18 18
F Baixa complexidade 6 6
G Baixíssima complexidade 2 2

COORDENAÇÃO DE ADMINISTRAÇÃO - COADM

TABELA DE PARÂMETROS
Faixa de complexidade Descrição Horas

Presencial Teletrabalho
A Altíssima complexidade 160 160
B Alta complexidade 80 80
C Média-alta complexidade 40 40
D Média complexidade 20 20
E Média-baixa complexidade 10 10
F Baixa complexidade 5 5
G Baixíssima complexidade 1 1

ANEXO IV - TABELA DE ATIVIDADES

COORDENAÇÃO-GERAL DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO - CGPDE

TABELA DE ATIVIDADES
Grupo de
Atividades
(Código)

Atividade (descrição) Atividade
(Código)

Faixa de
complexidade

Tempo de
execução em horas
(presencial)

Tempo de execução
em horas
(teletrabalho)

Ganho de
produtividade
(percentual)

Entregas esperadas

G01 Planejamento, gestão, execução (incluindo representação) ou
acompanhamento de atividades A01 Altíssima

complexidade 480 horas 480 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução (incluindo representação) ou
acompanhamento de atividades A02 Alta

complexidade 160 horas 160 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução (incluindo representação) ou
acompanhamento de atividades A03 Média-alta

complexidade 80 horas 80 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução (incluindo representação) ou
acompanhamento de atividades A04 Média

complexidade 40 horas 40 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução (incluindo representação) ou
acompanhamento de atividades A05 Média-baixa

complexidade 24 horas 24 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução (incluindo representação) ou
acompanhamento de atividades A06 Baixa

complexidade 8 horas 8 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução (incluindo representação) ou
acompanhamento de atividades A07 Baixíssima

complexidade 2 horas 2 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A08 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A09 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A10 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A11 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A12 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A13 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A14 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens e serviços A15 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens e serviços A16 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens e serviços A17 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens e serviços A18 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens e serviços A19 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens e serviços A21 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens e serviços A21 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A22 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A23 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços,

Ordens de Fornecimento de Bens ou Serviços

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A24 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A25 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0% Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços, Ordens de Fornecimento de Bens ou

Serviços

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A26 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços,

Ordens de Fornecimento de Bens ou Serviços

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A27 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços,

Ordens de Fornecimento de Bens ou Serviços

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A28 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços,

Ordens de Fornecimento de Bens ou Serviços

G02 Pesquisa Científica (incluindo a coordenação e/ou participação
em projetos científicos nas áreas de interesse do Cemaden) A29 Altíssima

complexidade 480 horas 480 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços,
Ordens de Fornecimento de Bens ou Serviços

G02 Pesquisa Científica (incluindo a coordenação e/ou participação
em projetos científicos nas áreas de interesse do Cemaden) A30 Alta

complexidade 160 horas 160 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços,
Ordens de Fornecimento de Bens ou Serviços

G02 Pesquisa Científica (incluindo a coordenação e/ou participação
em projetos científicos nas áreas de interesse do Cemaden) A31 Média-alta

complexidade 80 horas 80 horas 0% Livros, capítulos de livros, relatórios científicos, artigos em periódicos ou c anais de
congressos, workshops, simpósios, ou eventos equivalentes.

G02 Pesquisa Científica (incluindo a coordenação e/ou participação
em projetos científicos nas áreas de interesse do Cemaden) A32 Média

complexidade 40 horas 40 horas 0% Livros, capítulos de livros, relatórios científicos, artigos em periódicos ou c anais de
congressos, workshops, simpósios, ou eventos equivalentes.

G02 Pesquisa Científica (incluindo a coordenação e/ou participação em projetos
científicos nas áreas de interesse do Cemaden) A33 Média-baixa

complexidade 24 horas 24 horas 0% Livros, capítulos de livros, relatórios científicos, artigos em periódicos ou c anais de
congressos, workshops, simpósios, ou eventos equivalentes.

G02 Pesquisa Científica (incluindo a coordenação e/ou participação
em projetos científicos nas áreas de interesse do Cemaden) A34 Baixa

complexidade 8 horas 8 horas 0% Livros, capítulos de livros, relatórios científicos, artigos em periódicos ou c anais de
congressos, workshops, simpósios, ou eventos equivalentes.

G02 Pesquisa Científica (incluindo a coordenação e/ou participação
em projetos científicos nas áreas de interesse do Cemaden) A35 Baixíssima

complexidade 2 horas 2 horas 0% Livros, capítulos de livros, relatórios científicos, artigos em periódicos ou c anais de
congressos, workshops, simpósios, ou eventos equivalentes.

G03
Pesquisa Tecnológica (incluindo participação no desenvolvimento e/ou
operacionalização de produto tecnológico nas áreas de interesse do
Cemaden)

A36 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% Livros, capítulos de livros, relatórios científicos, artigos em periódicos ou c anais de

congressos, workshops, simpósios, ou eventos equivalentes.

G03
Pesq Tecnológica (incluindo participação no desenvolvimento e/ou
operacionalização de produto tecnológico nas áreas de interesse do
Cemaden)

A37 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Livros, capítulos de livros, relatórios científicos, artigos em periódicos ou c anais de

congressos, workshops, simpósios, ou eventos equivalentes.
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G03
Pesq Tecnológica (incluindo participação no desenvolvimento e/ou
operacionalização de produto tecnológico nas áreas de interesse do
Cemaden)

A38 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, protótipo de sistema ou produto operacional

G03
Pesquisa Tecnológica (incluindo participação no desenvolvimento e/ou
operacionalização de produto tecnológico nas áreas de interesse do
Cemaden)

A39 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, protótipo de sistema ou produto operacional

G03
Pesquisa Tecnológica (incluindo participação no desenvolvimento e/ou
operacionalização de produto tecnológico nas áreas de interesse do
Cemaden)

A40 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, protótipo de sistema ou produto operacional

G03
Pesquisa Tecnológica (incluindo participação no desenvolvimento e/ou
operacionalização de produto tecnológico nas áreas de interesse do
Cemaden)

A41 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, protótipo de sistema ou produto operacional

G03
Pesquisa Tecnológica (incluindo participação no desenvolvimento e/ou
operacionalização de produto tecnológico nas áreas de interesse do
Cemaden)

A42 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, protótipo de sistema ou produto operacional

G01
Participação em cursos ou
eventos de capacitação em áreas de interesse do Cemaden ou em Gestão
Pública

A43 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G01
Participação em cursos ou
eventos de capacitação em áreas de interesse do Cemaden ou em Gestão
Pública

A44 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G01
Participação em cursos ou
eventos de capacitação em áreas de interesse do Cemaden ou em Gestão
Pública

A45 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G01 Participação em cursos ou eventos de capacitação em áreas
de interesse do Cemaden ou em Gestão Pública A46 Média

complexidade 40 horas 40 horas 0% Certificado de
Participação, Conclusão ou Diploma

G01
Participação em cursos ou
eventos de capacitação em áreas de interesse do Cemaden ou em Gestão
Pública

A47 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G01
Participação em cursos ou
eventos de capacitação em áreas de interesse do Cemaden ou em Gestão
Pública

A48 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G01
Participação em cursos ou
eventos de capacitação em áreas de interesse do Cemaden ou em Gestão
Pública

A49 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G05 Participação em ações de
contribuição para a formação de novos pesquisadores A50 Altíssima

complexidade 480 horas 480 horas 0%
Participação como professor, orientador, mentor, membro de banca ou posições
equivalentes, em cursos ou eventos de formação de novos pesquisadores nas áreas de
interesse do Cemaden

G05 Participação em ações de
contribuição para a formação de novos pesquisadores A51 Alta

complexidade 160 horas 160 horas 0%
Participação como professor, orientador, mentor, membro de banca ou posições
equivalentes, em cursos ou eventos de formação de novos pesquisadores nas áreas de
interesse do Cemaden

G05 Participação em ações de
contribuição para a formação de novos pesquisadores A52 Média-alta

complexidade 80 horas 80 horas 0%
Participação como professor, orientador, mentor, membro de banca ou posições
equivalentes, em cursos ou eventos de formação de novos pesquisadores nas áreas de
interesse do Cemaden

G05 Participação em ações de
contribuição para a formação de novos pesquisadores A53 Média

complexidade 40 horas 40 horas 0%
Participação como professor, orientador, mentor, membro de banca ou posições
equivalentes, em cursos ou eventos de formação de novos pesquisadores nas áreas de
interesse do Cemaden

G05 Participação em ações de
contribuição para a formação de novos pesquisadores A54 Média-baixa

complexidade 24 horas 24 horas 0%
Participação como professor, orientador, mentor, membro de banca ou posições
equivalentes, em cursos ou eventos de formação de novos pesquisadores nas áreas de
interesse do Cemaden

G05 Participação em ações de contribuição para a formação de novos
pesquisadores A55 Baixa

complexidade 8 horas 8 horas 0%
Participação como professor, orientador, mentor, membro de banca ou posições
equivalentes, em cursos ou eventos de formação de novos pesquisadores nas áreas de
interesse do Cemaden

G05 Participação em ações de contribuição para a formação de novos
pesquisadores A56 Baixíssima

complexidade 2 horas 2 horas 0%
Participação como professor, orientador, mentor, membro de banca ou posições
equivalentes, em cursos ou eventos de formação de novos pesquisadores nas áreas de
interesse do Cemaden

COORDENAÇÃO-GERAL DE OPERAÇÕES E MODELAGENS - CGOPE

TABELA DE ATIVIDADES

Grupo de
Atividades
(Código)

Atividade (descrição) Atividade
(Código)

Faixa de
complexidade

Tempo de
execução em
horas
(presencial)

Tempo de
execução em
horas
(teletrabalho)

Ganho de
produtividade
(percentual)

Entregas esperadas

G01 Planejamento, gestão, execução (incluindo representação) ou
acompanhamento de atividades A01 Altíssima

complexidade 360 horas 360 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução (incluindo representação) ou
acompanhamento de atividades A02 Alta

complexidade 120 horas 120 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução (incluindo representação) ou
acompanhamento de atividades A03 Média-alta

complexidade 60 horas 60 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução (incluindo representação) ou
acompanhamento de atividades A04 Média

complexidade 30 horas 30 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução (incluindo representação) ou
acompanhamento de atividades A05 Média-baixa

complexidade 18 horas 18 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução (incluindo representação) ou
acompanhamento de atividades A06 Baixa

complexidade 6 horas 6 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução (incluindo representação) ou
acompanhamento de atividades A07 Baixíssima

complexidade 2 horas 2 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A08 Altíssima
complexidade 360 horas 360 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A09 Alta
complexidade 120 horas 120 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A10 Média-alta
complexidade 60 horas 60 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A11 Média
complexidade 30 horas 30 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A12 Média-baixa
complexidade 18 horas 18 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A13 Baixa
complexidade 6 horas 6 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A14 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Nota Técnica (T) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens ou serviços A15 Altíssima
complexidade 360 horas 360 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens ou serviços A16 Alta
complexidade 120 horas 120 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens ou serviços A17 Média-alta
complexidade 60 horas 60 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens ou serviços A18 Média
complexidade 30 horas 30 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens ou serviços A19 Média-baixa
complexidade 18 horas 18 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens ou serviços A21 Baixa
complexidade 6 horas 6 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens ou serviços A21 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Gestão ou Fiscalização
contratual para aquisição de bens ou serviços A22 Altíssima

complexidade 360 horas 360 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços, Ordens de
Fornecimento de Bens ou Serviços

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A23 Alta
complexidade 120 horas 120 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços, Ordens de

Fornecimento de Bens ou Serviços

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A24 Média-alta
complexidade 60 horas 60 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços, Ordens de

Fornecimento de Bens ou Serviços

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A25 Média
complexidade 30 horas 30 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços, Ordens de

Fornecimento de Bens ou Serviços

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A26 Média-baixa
complexidade 18 horas 18 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços, Ordens de

Fornecimento de Bens ou Serviços

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A27 Baixa
complexidade 6 horas 6 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços, Ordens de

Fornecimento de Bens ou Serviços

G01 Gestão ou Fiscalização
contratual para aquisição de bens ou serviços A28 Baixíssima

complexidade 2 horas 2 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços, Ordens de
Fornecimento de Bens ou Serviços

G02
Desenvolvimento Tecnológico de sistemas ou produtos para o
monitoramento e emissão de
alertas

A29 Altíssima
complexidade 360 horas 360 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, documentação técnica, Procedimento Operacional, Manual de Usuário

ou equivalente

G02
Desenvolvimento Tecnológico de sistemas ou produtos para o
monitoramento e emissão de
alertas

A31 Média-alta
complexidade 60 horas 60 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, documentação técnica, Procedimento Operacional, Manual de Usuário

ou equivalente

G02
Desenvolvimento Tecnológico de sistemas ou produtos para o
monitoramento e emissão de
alertas

A32 Média
complexidade 30 horas 30 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, documentação técnica, Procedimento Operacional, Manual de Usuário

ou equivalente

G02
Desenvolvimento Tecnológico de sistemas ou produtos para o
monitoramento e emissão de
alertas

A33 Média-baixa
complexidade 18 horas 18 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, documentação técnica, Procedimento Operacional, Manual de Usuário

ou equivalente

G02
Desenvolvimento Tecnológico de sistemas ou produtos para o
monitoramento e emissão de
alertas

A34 Baixa
complexidade 6 horas 6 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, documentação técnica, Procedimento Operacional, Manual de Usuário

ou equivalente
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G02 Desenvolvimento Tecnológico de sistemas ou produtos para o
monitoramento e emissão de alertas A35 Baixíssima

complexidade 2 horas 2 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, documentação técnica, Procedimento Operacional, Manual de Usuário
ou equivalente

G03
Monitoramento de variáveis
ambientais e gerenciamento de ciclo de vida de alerta (emissão,
atualização e cessar)

A36 Altíssima
complexidade 360 horas 360 horas 0% Relatórios, artigos em periódicos ou anais de congresso, registro de software, patentes, normas,

protótipos, contratos de transferência de tecnologia, laudos e pareceres técnicos

G04 Pesquisa científica, tecnológica e inovação (incluindo a articipação em
projetos de pesquisa, grupos de pesquisa, bancas, orientações afins) A38 Alta

complexidade 120 horas 120 horas 0% Relatórios, artigos em periódicos ou anais de congresso, registro de software, patentes, normas,
protótipos, contratos de transferência de tecnologia, laudos e pareceres técnicos

G04 Pesquisa científica, tecnológica e inovação (incluindo a participação em
projetos de pesquisa, grupos de pesquisa, bancas, orientações e afins) A39 Média-alta

complexidade 60 horas 60 horas 0% Relatórios, artigos em periódicos ou anais de congresso, registro de software, patentes, normas,
protótipos, contratos de transferência de tecnologia, laudos e pareceres técnicos

G04 Pesquisa científica, tecnológica e inovação (incluindo a participação em
projetos de pesquisa, grupos de pesquisa, bancas, orientações e afins) A40 Média

complexidade 30 horas 30 horas 0% Relatórios, artigos em periódicos ou anais de congresso, registro de software, patentes, normas,
protótipos, contratos de transferência de tecnologia, laudos e pareceres técnicos

G04 Pesquisa científica, tecnológica e inovação (incluindo a participação em
projetos de pesquisa, grupos de pesquisa, bancas, orientações e afins) A41 Média-baixa

complexidade 18 horas 18 horas 0% Relatórios, artigos em periódicos ou anais de congresso, registro de software, patentes, normas,
protótipos, contratos de transferência de tecnologia, laudos e pareceres técnicos

G04 Pesquisa científica, tecnológica e inovação (incluindo a participação em
projetos de pesquisa, grupos de pesquisa, bancas, orientações e afins) A42 Baixa

complexidade 6 horas 6 horas 0% Relatórios, artigos em periódicos ou anais de congresso, registro de software, patentes, normas,
protótipos, contratos de transferência de tecnologia, laudos e pareceres técnicos

G04 Pesquisa científica, tecnológica e inovação (incluindo a participação em
projetos de pesquisa, grupos de pesquisa, bancas, orientações e afins) A43 Baixíssima

complexidade 2 horas 2 horas 0% Relatórios, artigos em periódicos ou anais de congresso, registro de software, patentes, normas,
protótipos, contratos de transferência de tecnologia, laudos e pareceres técnicos

G05 Participação em cursos ou eventos de capacitação em áreas de
interesse do Cemaden ou em Gestão Pública A44 Altíssima

complexidade 360 horas 360 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G05 Participação em cursos ou eventos de capacitação em áreas de
interesse do Cemaden ou em Gestão Pública A45 Alta

complexidade 120 horas 120 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G05 Participação em cursos ou eventos de capacitação em áreas de
interesse do Cemaden ou em Gestão Pública A46 Média-alta

complexidade 60 horas 60 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G05 Participação em cursos ou eventos de capacitação em áreas de
interesse do Cemaden ou em Gestão Pública A47 Média

complexidade 30 horas 30 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G05 Participação em cursos ou eventos de capacitação em áreas de
interesse do Cemaden ou em Gestão Pública A48 Média-baixa

complexidade 18 horas 18 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G05 Participação em cursos ou eventos de capacitação em áreas de
interesse do Cemaden ou em Gestão Pública A49 Baixa

complexidade 6 horas 6 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G05 Participação em cursos ou eventos de capacitação em áreas de
interesse do Cemaden ou em Gestão Pública A50 Baixíssima

complexidade 2 horas 2 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G05 Participação em ações de contribuição para a formação técnica de
parceiros ou da sociedade A51 Altíssima

complexidade 360 horas 360 horas 0%
Participação como instrutor, professor, orientador, mentor ou posições equivalentes, em cursos ou
eventos de formação técnica de parceiros ou de membros da sociedade nas áreas de interesse do
Cemaden

G05 Participação em ações de contribuição para a formação técnica de
parceiros ou da sociedade A52 Alta

complexidade 120 horas 120 horas 0%
Participação como instrutor, professor, orientador, mentor ou posições equivalentes, em cursos ou
eventos de formação técnica de parceiros ou de membros da sociedade nas áreas de interesse do
Cemaden

G05 Participação em ações de contribuição para a formação técnica de
parceiros ou da sociedade A53 Média-alta

complexidade 60 horas 60 horas 0%
Participação como instrutor, professor, orientador, mentor ou posições equivalentes, em cursos ou
eventos de formação técnica de parceiros ou de membros da sociedade nas áreas de interesse do
Cemaden

G05 Participação em ações de contribuição para a formação técnica de
parceiros ou da sociedade A54 Média

complexidade 30 horas 30 horas 0%
Participação como instrutor, professor, orientador, mentor ou posições equivalentes, em cursos ou
eventos de formação técnica de parceiros ou de membros da sociedade nas áreas de interesse do
Cemaden

G05 Participação em ações de contribuição para a formação técnica de
parceiros ou da sociedade A55 Média-baixa

complexidade 18 horas 18 horas 0%
Participação como instrutor, professor, orientador, mentor ou posições equivalentes, em cursos ou
eventos de formação técnica de parceiros ou de membros da sociedade nas áreas de interesse do
Cemaden

G05 Participação em ações de contribuição para a formação técnica de
parceiros ou da sociedade A56 Baixa

complexidade 6 horas 6 horas 0%
Participação como instrutor, professor, orientador, mentor ou posições equivalentes, em cursos ou
eventos de formação técnica de parceiros ou de membros da sociedade nas áreas de interesse do
Cemaden

G05 Participação em ações de contribuição para a formação técnica de
parceiros ou da sociedade A57 Baixíssima

complexidade 2 horas 2 horas 0%
Participação como instrutor, professor, orientador, mentor ou posições equivalentes, em cursos ou
eventos de formação técnica de parceiros ou de membros da sociedade nas áreas de interesse do
Cemaden

COORDENAÇÃO DE ADMINISTRAÇÃO - COADM

TABELA DE ATIVIDADES

Grupo de
Atividades
(Código)

Atividade (descrição) Atividade
(Código)

Faixa de
complexidade

Tempo de
execução
em horas
(presencial)

Tempo de
execução
em horas
(teletrabalho)

Ganho de
produtividade
(percentual)

Entregas esperadas

LICITAÇÕES E
CONTRATAÇÕES Requisição: identificação da necessidade de requisição de materiais e serviços LC-R F 5 5 0% DFD, DOD, Planilha estimativa

Cotação A: pesquisa de preços referênciais para contratações complexas (DEMO e TIC) LC-Ca C 40 40 0% Propostas/cotações de preços, Planilha de custos e Formação de
preços

Cotação B: pesquisa de preços referênciais para
contratações não complexas LC-Cb D 20 20 0% Propostas/cotações de preços, Planilha de custos e Formação de

preços

Estudo Técnico Preliminar A: desenvolvimento do estudo preliminar p/ contratações complexas (DEMO e TIC) LC-ETPa A 160 160 0% ETP no SEI, ETP
Digital, Mapa de Riscos

Estudo Técnico Preliminar B: desenvolvimento do estudo preliminar p/ contratações não complexas LC-ETPb C 40 40 0% ETP no SEI, ETP
Digital, Mapa de Riscos

Termo de Referência: elaboração do TR da contratação, com base nos dados do ETP LC-TR C 40 40 0% TR e anexos
Edital: elaboração do edital (minuta ou definitivo), com base nos dados do TR e/ou orientações jurídicas LC-E F 5 5 0% Minuta, Edital

Instrução Fase Interna: representante da área de licitações analisa o processo, inclui documentos/ artefatos
necessários, providência correções, atende/justifica recomendações jurídicas, emite Nota Técnica, providencia
publicações

LC-I E 10 10 0%
Nota Técnica, Inclusão de documentos (check- list, comprovantes,
ateste de disponibilidade orçamentária, etc), Publicações em
BS/DOU

Sessão Pública A: realização de pregões, leilões, licitações tradicionais, consultas públicas, provas de conceito
e correlatos (contratações complexas - muitos itens, com amostras, etc) LC-SPa B 80 80 0% Ata da sessão pública, Termo de Adjudicação, Termo de

Julgamento, Emissão e juntada de certidões, Memória de Cálculo
Sessão Pública B: realização de pregões, leilões, licitações tradicionais, consultas públicas, provas de conceito
e correlatos (contratações não complexas) LC-SPb C 40 40 0% Ata da sessão pública, Termo de Adjudicação, Termo de Julgamento,

Emissão e juntada de certidões, Memória de Cálculo
Formalização de Contratação: executa os procedimentos para formalizar as contratações, como: solicitação de
empenho, envio de contrato/ARP, acompanhamento de assinaturas, publicação de extrato, etc. LC-FC F 5 5 0% Memo de solicitação de empenho, Termo de Contrato, ARP, Publicação

de extrato
GESTÃO DE
CONTRATOS

Reunião ou Fiscalização: realização de reuniões de alinhamento de procedimentos em contratos e/ou atos de
fiscalização (como análises, conferências, solicitações, notificações, etc) GC-RF F 5 5 0% Ata, Anotações, Relatórios, Ofícios, Notas Técnicas

Ordem de Serviço (OS): levantamento de necessidades e emissão de OS's em contratos por demanda GC-OS G 1 1 0% OS, Ofício de
Encaminhamento

Recebimento ou Liquidação A: realização dos procedimentos de recebimento dos serviços ou materiais, com a
conferência das especificações e comprovantes, e a emissão do Termo de Ateste ou providências de rejeição/
substituição (Serviços DEMO)

GC-Rla F 5 5 0%

Termo de Ateste/Recebimento (ou Rejeição), juntada de documentos
(NF, Certidões,
Comprovantes, Planilhas de
acompanhamento, etc)

Recebimento ou Liquidação B: realização dos procedimentos de recebimento dos serviços ou materiais, com a
conferência das especificações e comprovantes, e a emissão do Termo de Ateste ou providências de rejeição/
substituição

GC-RLb G 1 1 0%

Termo de Ateste/Recebimento (ou Rejeição), juntada de documentos
(NF, Certidões,
Comprovantes, Planilhas de
acompanhamento, etc)

Recebimento ou Liquidação B: realização dos procedimentos de recebimento dos serviços ou materiais, com a
conferência das especificações e comprovantes, e a emissão do Termo de Ateste ou providências de rejeição/
substituição

GC-AA D 20 20 0%
Ofício de notificação, juntada de documentos (manifestação de
ineteresse, certidões, Parecer Jurídico, etc), Termo Aditivo ou de
Apostilamento

Aditivo ou Apostilamento: realização dos procedimentos de aditamento de contratos (renovação, acréscimo ou
supressão), ou de reajuste/ repactuação por apostilamento GC-AA D 20 20 0%

Ofício de notificação, juntada de documentos (manifestação de
ineteresse, certidões, Parecer Jurídico, etc), Termo Aditivo ou de
Apostilamento

Penalidade: realização dos procedimentos de instrução processual para apenação ou aplicação de penalidades
por infrações contratuais GC-P B 80 80 0%

Processo de apuração e aplicação de penalidade, conforme o Caderno
"Sanções Administrativas - Diretrizes Para Formulação De
Procedimento Administrativo Específico" 2015

ORÇAMENTO E
FINANÇAS

Programação: realização dos procedimentos necessários para o planejamento e acompanhamento do
orçamento, incluindo as Leis Orçamentárias. OF-P D 20 20 0% Relatórios, dados atualizados nos Sistemas

Empenho: realização dos procedimentos necessários para o empenho das despesas no SIAFI OF-E G 1 1 0% Relatórios, Memorandos, dados atualizados nos sistemas
Pagamento e Execução Financeira: realização dos procedimentos necessários para a realizaçao de
pagamentos e demais operações de execução financeira, como os relativos a contas vinculadas, retenções,
cadastros bancários, etc

OF-E G 1 1 0% Relatórios, NT, Memorandos, dados atualizados nos sistemas, OB

GESTÃO DE
PESSOAS

Folha de Pagamento: execução das operações relativas a inserções,exclusões, alterações e atualizações das
rubricas da folha de pagamento, bem como o seu acompanhamento GP-EP F 5 5 0% Dados atualizados nos sistemas

Expediente de Pessoal: execução dos procedimentos relativos a expediente de pessoal (ingresso,
aposentadoria, etc), atualização de dados cadastrais e documentação de pessoal, ponto eletrônico, etc GP-EP F 5 5 0% Processo atualizado, dados atualizados nos sistemas

Avaliação: formalização e execução de procedimentos referentes à progressão na carreira, avaliação de
desempenho, gratificações, estágio probatório e correlatos (por processo) GP-A E 10 10 0% Processo atualizado, Minutas de Portarias, Formulários, dados

atualizados nos sistemas

LOGÍSTICA
Incorporação e Controle: execução dos procedimentos relativos ao fluxo de materiais, incluindo a sua
incorporação aos sistemas de controle, tombamento (plaquetas de patrimônio), contole no sistema,
movimentação e distribuição (por operação)

L-IC G 1 1 0% Formulários, Relatórios, dados atualizados nos sistemas

Inventário: execução dos procedimentos relativos ao inventário de materiais permanentes ou de consumo (por
processo) L-I C 40 40 0% Processo de inventário, Relatório

Alienação: execução dos procedimentos relativos à alienação de materiais permanentes ou de consumo (por
processo) L-A C 40 40 0% Processo de alienação Relatório, atualização/baixa no sistema

Gestão de Transporte: execução dos procedimentos relativos ao controle de agendamento dos veículos e
tarefas operacionais de gestão do transporte (por operação) L-GT G 1 1 0% Formulários, Relatórios, dados atualizados nos sistemas

TREINAMENTO Curso: realização de cursos necessários ao desenvolvimento das atividades (por módulo) T-C D 20 20 0% Certificado de conclusão do curso
ORGANIZAÇÃO,
SISTEMAS E
MÉTODOS

Manualização: desenvolvimento de manuais, cartilhas, e produtos correlatos (por produto) OSM-M A 160 160 0% Produto: Manual, Cartilha ou correlatos

Mapeamento de Processo: desenvolvimento de mapeamento de processos (por processo) OSM-MP C 40 40 0% Processo mapeado em formato digital
Operação de Sistemas: execução de operações em
sistemas diversos (por operação) OSM-OS G 1 1 0% Relatórios, dados atualizados nos sistemas

Projeto: empreendimentos com início e fim programados que resultam em um produto específico (ex.:
implantação de um sistema, desenvolvimento de um método de trabalho, etc) OSM-P A 160 160 0% Produto específico (objetivo do projeto)

COORDENAÇÃO DE RELAÇÕES INSTITUCIONAIS - CORIN
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TABELA DE ATIVIDADES

Grupo de
Atividades
(código)

Atividade (descrição) Atividade
(código)

Faixa de
complexidade

Tempo de
execução em
horas
(presencial)

Tempo de
execução em
horas
(teletrabalho)

Ganho de
produtividade
(percentual)

Entregas esperadas

Gestão - G01 Elaboração de documentos de formalização de demandas e minutas de TRs para contratação de serviços e materiais A01 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Documentos de formalização de demanda e

minutas de TRs elaborados

A02 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0%

A03 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0%

A04 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0%

A05 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0%

A06 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0%

Elaboração de Notas Técnicas, Notas Informativas, Relatórios (atendimentos diversos, eventos e cursos organizados etc.),
Ofícios, Instrumentos de Publicação na Imprensa Oficial (Relações Jurídicas e Bolsas PCI) A07 Alta

complexidade 160 horas 160 horas 0% NTs, NIs, relatórios, ofícios elaborados, Extratos no
DOU

A08 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0%

A09 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0%

A10 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas

A11 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0%

A12 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0%

Participação em comissões e comitês de gestão e acompanhamento (Plano Diretor, Comitê de Segurança da Informação e
Comunicações de Dados - CSIC, Núcleo de Inovação Tecnológica - NIT, Processo Administrativo Disciplinar - PAD, Análise de
Capacitação, Ouvidoria,

A13 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% Atas de reunião, pareceres técnicos, relatórios

A14 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0%

Acesso à Informação (Fala.BR), Comissão de Ética, Subcomissão do Sistema de Gestão de documentos e arquivos do MCTI,
Gestão de Planos de Trabalho de Relações Jurídicas etc. A15 Média-alta

complexidade 80 horas 80 horas

A16 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0%

A17 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0%

A18 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0%

Definição de procedimentos para a execução dos programas e ações internas (Art. 13, inciso XI, da Portaria nº 3.441/2020) A19 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% Processos e procedimentos revistos, redistribuição

de atividades entre integrantes da Corin

A20 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0%

A21 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0%

Relacionamento e
representação
institucional - G02

Elaboração de minutas de ofício do diretor ou ofícios, memorandos ou e-mails da coordenação de relações institucionais com as
respostas consolidadas sobre demandas internas ou externas A22 Média-alta

complexidade 80 horas 80 horas 0% Documentos elaborados

A23 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0%

A24 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0%

A25 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0%

Atendimento a consultas recebidas por e-mail, telefone, whatsapp, FalaBR, @contato: atendimento à sociedade em geral,
pessoas jurídicas, parceiros, autoridades, Defesa Civil, universidades A26 Média

complexidade 40 horas 40 horas Demanda atendida/resposta fornecida

A27 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0%

A28 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0%

Atendimento aos parceiros CEMADEN na manutenção da rede observacional; realocação de instrumentos; instalação de
equipamentos A29 Alta

complexidade 160 horas 160 horas 0% Resposta fornecida

A30 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0%

Envio de avisos sobre a realização de manutenção da rede observacional às defesas civis estaduais e municipais e outros
parceiros A31 Baixa

complexidade 8 horas 8 horas 0% Aviso enviado

A32 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas

Estruturação de suporte em relações internacionais A33 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0%

Site básico em inglês organizado; ponto de contato;
melhoria dos processos de comunicação interna
relacionados, incluindo acordos e parcerias em
negociação

A34 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0%

A35 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0%

A36 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0%

A37 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas

Proposição de diretrizes da política de Relações Institucionais/proposição de ações proativas junto aos parceiros institucionais A38 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Relatório de diretrizes e ações propostas

Representação do Cemaden em conselhos, comissões e comitês externos (Conselho Municipal de Desenvolvimento Urbano -
CMDU e Enfrentamento à COVID, da Prefeitura Municipal de São José dos Campos etc.) A39 Média

complexidade 40 horas 40 horas 0%
Relatório de análise de documentos, atas de
atividades, participação de reuniões online,
remissão à processos do Sistema Eletrônico de
Informação

A40 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0%

A41 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0%

Gestão de
Acordos - G03

Ciclo completo de relações jurídicas relacionadas a Acordos Interinstitucionais: contato prévio, reunião técnica interna com áreas
de interesse, reunião técnica externa (contraparte), paraticipação em workshops (temas associados ao interese de parceria),
negociação, consolidação de informações solicitadas, proposta de minuta, revisão, Minuta final,

A42 Alta
complexidade 160 horas 160 horas

Notas técnicas; minutas; atas de reunião; instrução
de processos administrativos; minuta de Extrato de
Publicação na Imprensa Oficial

abertura de processo no SEI, instrução de processo administrativo, nota técnica, memorando de despacho, submissão ao Núcleo
de Inovação Tecnológica (NIT), eventual complementação ou revisão sugerida pelo NIT, submissão das modificações
recomendados ao parceiro institucional, submissão à Consultoria Jurídica da União (CJU/SJC) ou

A43 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0%

A44 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0%

A45 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0%

CONJUR/MCTI, Unidade de Relações Internacionais do MCTI, ou da Consultoria Jurídica da contraparte, implementação de eventuais recomendações,
submissão de revisão ao parceiro pretendido, minuta final, coleta de assinatura dos signatários, publicação de instrumento no Diário Oficial da União,
digitalização e instrução de processo final no SEI.

A46 Baixa
complexidade

8
horas

8
horas

Gestão de logística de entrega de pluviômetros semiautomáticos doados A47 Média
complexidade

40
horas

40
horas 0% Entrega do equipamento configurado e recolhimento

de guia de remessa assinada pelo parceiro institucional
Gerenciamento
documental -
G04

Levantamento documental para amparar a estruturação da rede observacional A48 Média
complexidade

40
horas

40
horas 0% Minutas de ACT e TCUE elaboradas, sistema PPA

atualizado

A49 Média-baixa
complexidade

24
horas

24
horas 0%

A50 Baixa
complexidade

8
horas

8
horas 0%

Sistema de Gestão Arquivos (CEMADEN) e SUBSIGA A51 Baixa
complexidade

8
horas

8
horas 0% Relatório de atividades e ata de reunião

Coordenação
de eventos -
G05

Organização de eventos institucionais e técnico-científicos, visitas e reuniões técnicas A52 Altíssima
complexidade

480
horas

480
horas 0% Evento, visita ou reunião realizados

A53 Alta
complexidade

160
horas

160
horas 0%

A54 Média-alta
complexidade

80
horas

80
horas

A55 Média
complexidade

40
horas

40
horas 0%

A56 Média-baixa
complexidade

24
horas

24
horas 0%

A57 Baixa
complexidade

8
horas

8
horas 0%

A58 Baixíssima
complexidade

2
horas

2
horas 0%

Comunicação
externa - G06 Estruturação de presença em redes sociais - divulgação periódica de notícias e relatórios. Atendimento e resposta às demandas nas mídias sociais. A59 Média

complexidade
40
horas

40
horas 0% Conteúdo postado nas redes sociais; resposta a

demandas

A60 Média-baixa
complexidade

24
horas

24
horas 0%

Produção e divulgação de releases, notícias e relatórios A61 Média-alta
complexidade

80
horas

80
horas 0% Release produzido (canais de distribuição: site

Cemaden, e-mail parceiro ou imprensa, outros)
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A62 Média
complexidade

40
horas

40
horas 0%

Cobertura, reportagem e registro de eventos A63 Média-alta
complexidade

80
horas

80
horas 0% Reportagem/ release de evento

A64 Média
complexidade

40
horas

40
horas

Elaboração de conteúdo periódico para Revista Mundo MCTI A65 Média-alta
complexidade

80
horas

80
horas 0%

Divulgação da imagem institucional do Cemaden, no
contexto do MCTI, e seleção das atividades/ações de
destaque no trimestre, junto aos gestores

A66 Média
complexidade

40
horas

40
horas 0%

Atendimento à Imprensa A67 Média-alta
complexidade

80
horas

80
horas 0% Entrevistas agendadas, e/ou encaminhamento de

informações institucionais.

A68 Média
complexidade

40
horas

40
horas 0%

Acompanhamento e organização de clipping de notícias sobre o Cemaden A69 Média-alta
complexidade

80
horas

80
horas

Registro e mensuração da imagem do Cemaden;
Elaboração e divulgação interna staff@; Resposta e
correção de informações junto à Imprensa (quando
aplicável)

A70 Média
complexidade

40
horas

40
horas 0%

Apoio na elaboração de estratégia de material de divulgação e organização de eventos A71 Altíssima
complexidade

480
horas

480
horas 0% Estratégias de divulgação definidas

A72 Alta
complexidade

160
horas

160
horas 0%

Comunicação
Interna - G07 Divulgação de eventos, cursos e reuniões pelo e-mail staff@ A73 Baixa

complexidade
8
horas

8
horas 0% E-mail enviado

A74 Baixíssima
complexidade

2
horas

2
horas

Apoio na elaboração de estratégias de comunicação A75 Altíssima
complexidade

480
horas

480
horas 0% Estratégias de comunicação definidas

A76 Alta
complexidade

160
horas

160
horas 0%

Intermediação junto à Ascom/MCTI A77 Média
complexidade

40
horas

40
horas 0% Atendimento de demandas; envio de informações e

notícias

A78 Média-baixa
complexidade

24
horas

24
horas 0%

Contato com a direção da Comunicação-MCTI, no tratamento das questões referentes a eventos de parcerias, transmissão, material e divulgação institucional de
ações e eventos. A79 Alta

complexidade
160
horas

160
horas

Apoio nas estratégias de comunicação interna e
externa, na gestão de ações e eventos

A80 Média-alta
complexidade

80
horas

80
horas 0%

Implementação da página do Cemaden na Intranet A81 Altíssima
complexidade

480
horas

480
horas 0%

Compartilhamento de informações de gestão e
trabalhista mais acessível aos servidores; Acesso e
entrega mais rápida de informações internas

A82 Alta
complexidade

160
horas

160
horas 0%

Elaboração colaborativa do Clipping Notícias Cemaden, registrando as captações das notícias por e-mail da Ascom-gmail (plataformas google alerta e
talkwalker) - realizado com a equipe do Apoio Administrativo A83 Média-alta

complexidade
80
horas

80
horas 0% Clippingde notícias complementado

Apoio a
Projetos - G08

Apoio a Bolsas PCI - Projeto CNPq: Apoio à Elaboração de Edital das bolsas; divulgação e recebimento de inscrições; confecção de documentação
encaminhada às Comissões de Avaliação; elaboração dos processos definidos pelas comissões; elaboração de processos de renovação de bolsas e/ou
processos de troca de bolsistas; controle de relatórios e controle orçamentário

A84 Média
complexidade

40
horas

40
horas 0%

Edital organizado; edital divulgado; confecção de
documentos; renovação de bolsas; organização dos
relatórios dos bolsistas; relatórios de controle
orçamentário

Apoio no planejamento de campanhas e ações de RRD junto ao Programa Cemaden Educação e outros projetos, com a participação em reuniões, grupos focais
e comunicação e articulações interinstitucionais. A85 Alta

complexidade
160
horas

160
horas 0% Campanhas e ações de RRD planejadas e executadas

A86 Média-alta
complexidade

80
horas

80
horas 0%

A87 Média
complexidade

40
horas

40
horas 0%

A88 Média-baixa
complexidade

24
horas

24
horas 0%

A89 Baixa
complexidade

8
horas

8
horas 0%

Capacitação -
G09 Participação em cursos ou eventos de capacitação técnica em RI ou Gestão Pública A90 Altíssima

complexidade
480
horas

480
horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

A91 Alta
complexidade

160
horas

160
horas 0%

A92 Média-alta
complexidade

80
horas

80
horas 0%

A93 Média
complexidade

40
horas

40
horas 0%

A94 Média-baixa
complexidade

24
horas

24
horas 0%

A95 Baixa
complexidade

8
horas

8
horas 0%

A96 Baixíssima
complexidade

2
horas

2
horas 0%

DIVISÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PRODUTOS INTEGRADOS - DIPIN

TABELA DE ATIVIDADES
Grupo de
Atividades
(código)

Atividade (descrição) Atividade
(código)

Faixa de
complexidade

Tempo de execução
em horas
(presencial)

Tempo de execução
em horas
(teletrabalho)

Ganho de
produtividade
(percentual)

Entregas esperadas

G01 Planejamento, gestão, execução ou acompanhamento de atividades A01 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução ou acompanhamento de atividades A02 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução ou acompanhamento de atividades A03 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução ou acompanhamento de atividades A04 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução ou acompanhamento de atividades A05 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução ou acompanhamento de atividades A06 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Planejamento, gestão, execução ou acompanhamento de atividades A07 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Relatórios de atividades ou minutas de relatórios

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A08 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A09 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A10 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A11 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A12 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A13 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A14 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Nota Técnica (NT) ou Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de solução de TIC A15 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de solução de TIC A16 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de solução de TIC A17 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de solução de TIC A18 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de solução de TIC A19 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de solução de TIC A21 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de solução de TIC A21 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Estudo Técnico Preliminar (ETP) e/ou Termo de Referência (TR)

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A22 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços,

Ordens de Fornecimento de Bens ou Serviços

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A23 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços,

Ordens de Fornecimento de Bens ou Serviços

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A24 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços,

Ordens de Fornecimento de Bens ou Serviços

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A25 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços,

Ordens de Fornecimento de Bens ou Serviços

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A26 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços,

Ordens de Fornecimento de Bens ou Serviços

G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A27 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços,

Ordens de Fornecimento de Bens ou Serviços
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G01 Gestão ou Fiscalização contratual para aquisição de bens ou serviços A28 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Notas Técnicas, Termos de Recebimento Provisório e/ou Definitivo de Bens ou Serviços,

Ordens de Fornecimento de Bens ou Serviços

G02 Desenvolvimento Tecnológico (incluindo codificação, refatoração ou
manutenção de trecho, módulo ou funcionalidade de sistema de TIC) A29 Altíssima

complexidade 480 horas 480 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, código-fonte, binário pré-compilado ou artefato técnico
equivalente

G02 Desenvolvimento Tecnológico (incluindo codificação, refatoração ou
manutenção de trecho, módulo ou funcionalidade de sistema de TIC) A30 Alta

complexidade 160 horas 160 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, código-fonte, binário pré-compilado ou artefato técnico
equivalente

G02 Desenvolvimento Tecnológico (incluindo codificação, refatoração ou
manutenção de trecho, módulo ou funcionalidade de sistema de TIC) A31 Média-alta

complexidade 80 horas 80 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, código-fonte, binário pré-compilado ou artefato técnico
equivalente

G02 Desenvolvimento Tecnológico (incluindo codificação, refatoração ou
manutenção de trecho, módulo ou funcionalidade de sistema de TIC) A32 Média

complexidade 40 horas 40 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, código-fonte, binário pré-compilado ou artefato técnico
equivalente

G02 Desenvolvimento Tecnológico (incluindo codificação, refatoração ou
manutenção de trecho, módulo ou funcionalidade de sistema de TIC) A33 Média-baixa

complexidade 24 horas 24 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, código-fonte, binário pré-compilado ou artefato técnico
equivalente

G02 Desenvolvimento Tecnológico (incluindo codificação, refatoração ou
manutenção de trecho, módulo ou funcionalidade de sistema de TIC) A34 Baixa

complexidade 8 horas 8 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, código-fonte, binário pré-compilado ou artefato técnico
equivalente

G02 Desenvolvimento Tecnológico (incluindo codificação, refatoração ou
manutenção de trecho, módulo ou funcionalidade de sistema de TIC) A35 Baixíssima

complexidade 2 horas 2 horas 0% Relatório de Atividade Técnica, código-fonte, binário pré-compilado ou artefato técnico
equivalente

G03 Implantação ou manutenção de infraestrutura, equipamento ou sistema
de TIC A36 Altíssima

complexidade 480 horas 480 horas 0% Sistema ou equipamento implantado, Documentação de sistema, Procedimento Operacional
Padrão (POP), Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G03 Implantação ou manutenção de infraestrutura, equipamento ou sistema
de TIC A37 Alta

complexidade 160 horas 160 horas 0% Sistema ou equipamento implantado, Documentação de sistema, Procedimento Operacional
Padrão (POP), Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G03 Implantação ou manutenção de infraestrutura, equipamento ou sistema
de TIC A38 Média-alta

complexidade 80 horas 80 horas 0% Sistema ou equipamento implantado, Documentação de sistema, Procedimento Operacional
Padrão (POP), Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G03 Implantação ou manutenção de infraestrutura, equipamento ou sistema
de TIC A39 Média

complexidade 40 horas 40 horas 0% Sistema ou equipamento implantado, Documentação de sistema, Procedimento Operacional
Padrão (POP), Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G03 Implantação ou manutenção de infraestrutura, equipamento ou sistema
de TIC A40 Média-baixa

complexidade 24 horas 24 horas 0% Sistema ou equipamento implantado, Documentação de sistema, Procedimento Operacional
Padrão (POP), Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G03 Implantação ou manutenção de infraestrutura, equipamento ou sistema
de TIC A41 Baixa

complexidade 8 horas 8 horas 0% Sistema ou equipamento implantado, Documentação de sistema, Procedimento Operacional
Padrão (POP), Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G03 Implantação ou manutenção de infraestrutura, equipamento ou sistema
de TIC A42 Baixíssima

complexidade 2 horas 2 horas 0% Sistema ou equipamento implantado, Documentação de sistema, Procedimento Operacional
Padrão (POP), Relatório de Atividade Técnica (RAT)

G01 Elaboração ou atualização de documentação técnica de sistema de TIC A43 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% Documentação técnica, Procedimento Operacional, Manual de Usuário ou equivalente

G01 Elaboração ou atualização de documentação técnica de sistema de TIC A44 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Documentação técnica, Procedimento Operacional, Manual de Usuário ou equivalente

G01 Elaboração ou atualização de documentação técnica de sistema de TIC A45 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% Documentação técnica, Procedimento Operacional, Manual de Usuário ou equivalente

G01 Elaboração ou atualização de documentação técnica de sistema de TIC A46 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0% Documentação técnica, Procedimento Operacional, Manual de Usuário ou equivalente

G01 Elaboração ou atualização de documentação técnica de sistema de TIC A47 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0% Documentação técnica, Procedimento Operacional, Manual de Usuário ou equivalente

G01 Elaboração ou atualização de documentação técnica de sistema de TIC A48 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0% Documentação técnica, Procedimento Operacional, Manual de Usuário ou equivalente

G01 Elaboração ou atualização de documentação técnica de sistema de TIC A49 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Documentação técnica, Procedimento Operacional, Manual de Usuário ou equivalente

G05 Participação em cursos ou eventos de capacitação técnicas em TIC ou
em Gestão Pública A50 Altíssima

complexidade 480 horas 480 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G05 Participação em cursos ou eventos de capacitação técnicas em TIC ou
em Gestão Pública A51 Alta

complexidade 160 horas 160 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G05 Participação em cursos ou eventos de capacitação técnicas em TIC ou
em Gestão Pública A52 Média-alta

complexidade 80 horas 80 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G05 Participação em cursos ou eventos de capacitação técnicas em TIC ou
em Gestão Pública A53 Média

complexidade 40 horas 40 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G05 Participação em cursos ou eventos de capacitação técnicas em TIC ou
em Gestão Pública A54 Média-baixa

complexidade 24 horas 24 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G05 Participação em cursos ou eventos de capacitação técnicas em TIC ou
em Gestão Pública A55 Baixa

complexidade 8 horas 8 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G05 Participação em cursos ou eventos de capacitação técnicas em TIC ou
em Gestão Pública A56 Baixíssima

complexidade 2 horas 2 horas 0% Certificado de Participação, Conclusão ou Diploma

G04 Pesquisa científica e inovação (incluindo a participação em projetos de
pesquisa, grupos de pesquisa, bancas, orientações e afins) A57 Altíssima

complexidade 480 horas 480 horas 0% Relatórios, artigos em periódicos ou anais de congresso, registro de software, patentes,
normas, protótipos, contratos de transferência de tecnologia, laudos e pareceres técnicos

G04 Pesquisa científica e inovação (incluindo a participação em projetos de
pesquisa, grupos de pesquisa, bancas, orientações e afins) A58 Alta

complexidade 160 horas 160 horas 0% Relatórios, artigos em periódicos ou anais de congresso, registro de software, patentes,
normas, protótipos, contratos de transferência de tecnologia, laudos e pareceres técnicos

G04 Pesquisa científica e inovação (incluindo a participação em projetos de pesquisa, grupos de
pesquisa, bancas, orientações e afins) A59 Média-alta

complexidade
80
horas

80
horas 0% Relatórios, artigos em periódicos ou anais de congresso, registro de software, patentes, normas, protótipos, contratos de

transferência de tecnologia, laudos e pareceres técnicos

G04 Pesquisa científica e inovação (incluindo a participação em projetos de pesquisa, grupos de
pesquisa, bancas, orientações e afins) A60 Média

complexidade
40
horas

40
horas 0% Relatórios, artigos em periódicos ou anais de congresso, registro de software, patentes, normas, protótipos, contratos de

transferência de tecnologia, laudos e pareceres técnicos

G04 Pesquisa científica e inovação (incluindo a participação em projetos de pesquisa, grupos de
pesquisa, bancas, orientações e afins) A61 Média-baixa

complexidade
24
horas

24
horas 0% Relatórios, artigos em periódicos ou anais de congresso, registro de software, patentes, normas, protótipos, contratos de

transferência de tecnologia, laudos e pareceres técnicos

G04 Pesquisa científica e inovação (incluindo a participação em projetos de pesquisa, grupos de
pesquisa, bancas, orientações e afins) A62 Baixa

complexidade
8
horas

8
horas 0% Relatórios, artigos em periódicos ou anais de congresso, registro de software, patentes, normas, protótipos, contratos de

transferência de tecnologia, laudos e pareceres técnicos

G04 Pesquisa científica e inovação (incluindo a participação em projetos de pesquisa, grupos de
pesquisa, bancas, orientações e afins) A63 Baixíssima

complexidade
2
horas

2
horas 0% Relatórios, artigos em periódicos ou anais de congresso, registro de software, patentes, normas, protótipos, contratos de

transferência de tecnologia, laudos e pareceres técnicos

DIVISÃO DE MONITORAMENTO E OPERAÇÕES DA REDE OBSERVACIONAL - DIMOR

TABELA DE ATIVIDADES
Grupo de
Atividades
(código)

Atividade (descrição) Atividade
(código)

Faixa de
complexidade

Tempo de execução em
horas (presencial)

Tempo de execução em
horas (teletrabalho)

Ganho de
produtividade
(percentual)

Entregas esperadas

G01 Planejamento, gestão, execução ou acompanhamento de atividades no interesse da
Administração. A01 Altíssima

complexidade 480 horas 480 horas 0% Relatórios ou Minutas

G01 Planejamento, gestão, execução ou acompanhamento de atividades no interesse da
Administração. A02 Alta

complexidade 160 horas 160 horas 0% Relatórios ou Minutas

G01 Planejamento, gestão, execução ou acompanhamento de atividades no interesse da
Administração. A03 Média-alta

complexidade 80 horas 80 horas 0% Relatórios ou Minutas

G01 Planejamento, gestão, execução ou acompanhamento de atividades no interesse da
Administração. A04 Média

complexidade 40 horas 40 horas 0% Relatórios ou Minutas

G01 Planejamento, gestão, execução ou acompanhamento de atividades no interesse da
Administração. A05 Média-baixa

complexidade 24 horas 24 horas 0% Relatórios ou Minutas

G01 Planejamento, gestão, execução ou acompanhamento de atividades no interesse da
Administração. A06 Baixa

complexidade 8 horas 8 horas 0% Relatórios ou Minutas

G01 Planejamento, gestão, execução ou acompanhamento de atividades no interesse da
Administração. A07 Baixíssima

complexidade 2 horas 2 horas 0% Relatórios ou Minutas

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A08 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% Nota Técnica ou Relatório de Atividade

Técnica

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A09 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Nota Técnica ou Relatório de Atividade

Técnica

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A10 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% Nota Técnica ou Relatório de Atividade

Técnica

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A11 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0% Nota Técnica ou Relatório de Atividade

Técnica

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A12 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0% Nota Técnica ou Relatório de Atividade

Técnica

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A13 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0% Nota Técnica ou Relatório de Atividade

Técnica

G01 Elaboração de Nota Técnica ou Relatório de Atividade Técnica A14 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Nota Técnica ou Relatório de Atividade

Técnica

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens ou contração de serviços. A15 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% ETP e TR

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens ou contração de serviços. A16 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% ETP e TR

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens ou contração de serviços. A17 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% ETP e TR

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens ou contração de serviços. A18 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0% ETP e TR

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens ou contração de serviços. A19 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0% ETP e TR

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens ou contração de serviços. A21 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0% ETP e TR

G01 Elaboração de ETP e TR para aquisição de bens ou contração de serviços. A21 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% ETP e TR

G01 Gestão ou Fiscalização contratual de aquisição de bens ou contração de serviços. A22 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% Notas Técnicas, Ordens de Serviço,

Pareceres.

G01 Gestão ou Fiscalização contratual de aquisição de bens ou contração de serviços. A23 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Notas Técnicas, Ordens de Serviço,

Pareceres.

G01 Gestão ou Fiscalização contratual de aquisição de bens ou contração de serviços. A24 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% Notas Técnicas, Ordens de Serviço,

Pareceres.

G01 Gestão ou Fiscalização contratual de aquisição de bens ou contração de serviços. A25 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0% Notas Técnicas, Ordens de Serviço,

Pareceres.

G01 Gestão ou Fiscalização contratual de aquisição de bens ou contração de serviços. A26 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0% Notas Técnicas, Ordens de Serviço,

Pareceres.

G01 Gestão ou Fiscalização contratual de aquisição de bens ou contração de serviços. A27 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0% Notas Técnicas, Ordens de Serviço,

Pareceres.

G01 Gestão ou Fiscalização contratual de aquisição de bens ou contração de serviços. A28 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Notas Técnicas, Ordens de Serviço,

Pareceres.
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G01 Elaboração ou atualização de documentação técnica, procedimento operacional ou
manual de usuário dos equipamentos da rede Observacional. A29 Altíssima

complexidade 480 horas 480 horas 0% Documentação técnica, Procedimento
Operacional ou Manual de Usuário.

G01 Elaboração ou atualização de documentação técnica, procedimento operacional ou
manual de usuário dos equipamentos da rede Observacional. A30 Alta

complexidade 160 horas 160 horas 0% Documentação técnica, Procedimento
Operacional ou Manual de Usuário.

G01 Elaboração ou atualização de documentação técnica, procedimento operacional ou
manual de usuário dos equipamentos da rede Observacional. A31 Média-alta

complexidade 80 horas 80 horas 0% Documentação técnica, Procedimento
Operacional ou Manual de Usuário.

G01 Elaboração ou atualização de documentação técnica, procedimento operacional ou
manual de usuário dos equipamentos da rede Observacional. A32 Média

complexidade 40 horas 40 horas 0% Documentação técnica, Procedimento
Operacional ou Manual de Usuário.

G01 Elaboração ou atualização de documentação técnica, procedimento operacional ou
manual de usuário dos equipamentos da rede Observacional. A33 Média-baixa

complexidade 24 horas 24 horas 0% Documentação técnica, Procedimento
Operacional ou Manual de Usuário.

G01 Elaboração ou atualização de documentação técnica, procedimento operacional ou
manual de usuário dos equipamentos da rede Observacional. A34 Baixa

complexidade 8 horas 8 horas 0% Documentação técnica, Procedimento
Operacional ou Manual de Usuário.

G01 Elaboração ou atualização de documentação técnica, procedimento operacional ou
manual de usuário dos equipamentos da rede Observacional. A35 Baixíssima

complexidade 2 horas 2 horas 0% Documentação técnica, Procedimento
Operacional ou Manual de Usuário.

G02 Elaboração de Plano de manutenção da Rede Observacional e definição das rotas de
manutenções. A36 Altíssima

complexidade 480 horas 480 horas 0% Relatórios, Planos de ações, Ordens de
Serviços e etc.

G02 Elaboração de Plano de manutenção da Rede Observacional e definição das rotas de
manutenções. A37 Alta

complexidade 160 horas 160 horas 0% Relatórios, Planos de ações, Ordens de
Serviços e etc.

G02 Elaboração de Plano de manutenção da Rede Observacional e definição das rotas de
manutenções. A38 Média-alta

complexidade 80 horas 80 horas 0% Relatórios, Planos de ações, Ordens de
Serviços e etc.

G02 Elaboração de Plano de manutenção da Rede Observacional e definição das rotas de
manutenções. A39 Média

complexidade 40 horas 40 horas 0% Relatórios, Planos de ações, Ordens de
Serviços e etc.

G02 Elaboração de Plano de manutenção da Rede Observacional e definição das rotas de
manutenções. A40 Média-baixa

complexidade 24 horas 24 horas 0% Relatórios, Planos de ações, Ordens de
Serviços e etc.

G02 Elaboração de Plano de manutenção da Rede Observacional e definição das rotas de
manutenções. A41 Baixa

complexidade 8 horas 8 horas 0% Relatórios, Planos de ações, Ordens de
Serviços e etc.

G02 Elaboração de Plano de manutenção da Rede Observacional e definição das rotas de
manutenções. A42 Baixíssima

complexidade 2 horas 2 horas 0% Relatórios, Planos de ações, Ordens de
Serviços e etc.

G02 Acompanhamento da execução do plano de manutenção da Rede Observacional A43 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% Relatórios, Notas Técnicas e Memorandos.

G02 Acompanhamento da execução do plano de manutenção da Rede Observacional A44 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Relatórios, Notas Técnicas e Memorandos.

G02 Acompanhamento da execução do plano de manutenção da Rede Observacional A45 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% Relatórios, Notas Técnicas e Memorandos.

G02 Acompanhamento da execução do plano de manutenção da Rede Observacional A46 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0% Relatórios, Notas Técnicas e Memorandos.

G02 Acompanhamento da execução do plano de manutenção da Rede Observacional A47 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0% Relatórios, Notas Técnicas e Memorandos.

G02 Acompanhamento da execução do plano de manutenção da Rede Observacional A48 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0% Relatórios, Notas Técnicas e Memorandos.

G02 Acompanhamento da execução do plano de manutenção da Rede Observacional A49 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Relatórios, Notas Técnicas e Memorandos.

G03 Suporte e Acompanhamento das atividades de desenvolvimento de Sistemas TIC
relacionados à Rede Observacional. A50 Altíssima

complexidade 480 horas 480 horas 0% Relatórios, Especificações Técnicas e Notas
Técnicas.

G03 Suporte e Acompanhamento das atividades de desenvolvimento de Sistemas TIC
relacionados à Rede Observacional. A51 Alta

complexidade 160 horas 160 horas 0% Relatórios, Especificações Técnicas e Notas
Técnicas.

G03 Suporte e Acompanhamento das atividades de desenvolvimento de Sistemas TIC
relacionados à Rede Observacional. A52 Média-alta

complexidade 80 horas 80 horas 0% Relatórios, Especificações Técnicas e Notas
Técnicas.

G03 Suporte e Acompanhamento das atividades de desenvolvimento de Sistemas TIC
relacionados à Rede Observacional. A53 Média

complexidade 40 horas 40 horas 0% Relatórios, Especificações Técnicas e Notas
Técnicas.

G03 Suporte e Acompanhamento das atividades de desenvolvimento de Sistemas TIC
relacionados à Rede Observacional. A54 Média-baixa

complexidade 24 horas 24 horas 0% Relatórios, Especificações Técnicas e Notas
Técnicas.

G03 Suporte e Acompanhamento das atividades de desenvolvimento de Sistemas TIC
relacionados à Rede Observacional. A55 Baixa

complexidade 8 horas 8 horas 0% Relatórios, Especificações Técnicas e Notas
Técnicas.

G03 Suporte e Acompanhamento das atividades de desenvolvimento de Sistemas TIC
relacionados à Rede Observacional. A56 Baixíssima

complexidade 2 horas 2 horas 0% Relatórios, Especificações Técnicas e Notas
Técnicas.

G03 PI&D de soluções para rede observacional. A57 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% Relatórios, Especificações Técnicas e Notas

Técnicas.

G03 PI&D de soluções para rede observacional. A58 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Relatórios, Especificações Técnicas e Notas

Técnicas.

G03 PI&D de soluções para rede observacional. A59 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% Relatórios, Especificações Técnicas e Notas

Técnicas.

G03 PI&D de soluções para rede observacional. A60 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0% Relatórios, Especificações Técnicas e Notas

Técnicas.

G03 PI&D de soluções para rede observacional. A61 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0% Relatórios, Especificações Técnicas e Notas

Técnicas.

G03 PI&D de soluções para rede observacional. A62 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0% Relatórios, Especificações Técnicas e Notas

Técnicas.

G03 PI&D de soluções para rede observacional! A63 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Relatórios, Especificações Técnicas e Notas

Técnicas.

G04 Participação em cursos ou eventos de capacitação técnica interesse da Administração A64 Altíssima
complexidade 480 horas 480 horas 0% Certificado de Participação ou Diploma

G04 Participação em cursos ou eventos de capacitação técnica interesse da Administração A65 Alta
complexidade 160 horas 160 horas 0% Certificado de Participação ou Diploma

G04 Participação em cursos ou eventos de capacitação técnica interesse da Administração A66 Média-alta
complexidade 80 horas 80 horas 0% Certificado de Participação ou Diploma

G04 Participação em cursos ou eventos de capacitação técnica interesse da Administração A67 Média
complexidade 40 horas 40 horas 0% Certificado de Participação ou Diploma

G04 Participação em cursos ou eventos de capacitação técnica interesse da Administração A68 Média-baixa
complexidade 24 horas 24 horas 0% Certificado de Participação ou Diploma

G04 Participação em cursos ou eventos de capacitação técnica interesse da Administração A69 Baixa
complexidade 8 horas 8 horas 0% Certificado de Participação ou Diploma

G04 Participação em cursos ou eventos de capacitação técnica interesse da Administração A70 Baixíssima
complexidade 2 horas 2 horas 0% Certificado de Participação ou Diploma


