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Servigo Publico Federal
Ministério da Educacao
Fundagao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul |<="""=

PREGAO ELETRONICO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL
PREGAO ELETRONICO Ne¢ 16/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23104.042830/2018-89
ATENCAO

No recente acorddo TCU n.° 754/2015 — Plenario, houve expressa determinacdo para que a Administracdo Publica instaure processo com
vistas a penalizagdo das empresas que pratiquem, injustificadamente, ato ilegal tipificado no art. 7° da Lei 10.520/2002 tanto na licitagdo
quanto no contrato.

Nesse contexto, alerta-se para que a licitante analise detalhadamente o Edital (e anexos) para formular proposta/lance firme e possivel de
cumprimento.

A pratica injustificada de atos ilegais, v. g.: ndo manter a proposta, deixar de enviar documentagdo exigida, fazer declaragdo falsa, ndo
assinar o contrato e etc., sem prejuizo de outras infragdes cometidas na licitagdo/contratagdo, sujeitara a licitante a penalidades, as quais
serdo apuradas em regular processo administrativo.

Torna-se publico que a Fundagdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, por meio da Coordenadoria de Gestdo de Materiais da Pro-
Reitoria de Administragdo e Infraestrutura da UFMS, sediada na cidade de Campo Grande, a Avenida Costa e Silva, s/n, Cidade
Universitaria, realizard licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO POR GRUPO, sob a
forma de execug¢ao indireta, no regime de empreitada por preco unitario, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto
n® 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n® 7.746, de 05 de junho de 2012, das
Instrugdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017, n° 03, de 26 de abril de 2018 ¢ da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01,
de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n® 8.538, de 06 de outubro de 2015,
aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessiao: 30 de abril de 2019.
Horario: 09:30 (horario de Brasilia-DF).
UASG: 154054

Local: COMPRASNET - www.comprasgovernamentais.gov.br

LICITACAO COM ITENS DE AMPLA PARTICIPACAO.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratacdo de empresa
especializada para a prestagdo de servigos de agenciamento de viagens e servigos correlatos, compreendendo os servigos
de reserva, emissdao, marcagdo, remarca¢do e cancelamento de bilhetes de passagens Aéreas Nacionais e Internacionais,
passagens Terrestres Nacionais e Internacionais, Hospedagens com refeigdo (refeicdo somente para o hospede), e Seguro
de Viagem Internacional, para atender a Universidade Federal de Mato Grosso do Sul-UFMS, conforme condigOes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos

1.2. A licitacdo sera realizada em grupo Unico, formados por 09 itens, conforme tabela constante no Termo de
Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o comp&em.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco GLOBAL do grupo, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS / DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo orcamentaria propria, prevista no

orgamento da Unido para o exercicio de 2019, na classificagdo abaixo:
Gestdo/Unidade:
15269/154054

Fonte:
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0100000000 - Recursos ordinarios
8100000000 - Recursos ordindrios
8108000000 - Fundo Social — Parcela Destinada a Educagdo Publica e a Saude
8250154054 - Recursos ndo Financeiros Diretamente Arrecadados
8281000000 - Recursos de convénios
8280000000 - Recursos financeiros diretamente arrecadados
Programa de Trabalho:
12.128.2109.4572.0054 - Capacitagdo de servidores publicos federais no estado de MS;
12.364.2080.20GK.0054 - Fomento as a¢Oes de Graduagao, Pds-Graduagao, Ensino, Pesquisa e Extensao;
12.364.2080.20RK.0054 - Funcionamento de InstituicGes Federais de Ensino Superior no estado de MS;
12.364.2080.4002.0054 - Assisténcia ao estudante de Ensino Superior no estado de MS;
12.364.2080.8282.0054 - Reestruturagdo e Modernizagdo das Institui¢des Federais de Ensino Superior;
Elemento de Despesa:
3390.33 - Passagens e despesas com locomogdo;
3390.39 - Outros Servigos de Terceiros - PJ.
PTRES:
087845 - Acdo: 4572 - Capacitacdo de servidores publicos federais;

108610 - Agdo: 20GK: Fomento as a¢des de Graduagdo, Pds-Graduagdo, Ensino, Pesquisa e Extensdo - PO:
0000 - Extensdo / PO: 0000 - Inglés sem fronteiras;

108611 - Agdo: 20RK - Funcionamento de Institui¢des Federais de Ensino Superior no Estados de MS - PO:
0000 - Funcionamento / PO: 0000 - Pés-graduagdo / PO: 0000 - Pesquisa / PO: 000 - Extensdo / PO: 0000 - Ensino / PO:
0000 - Capacita¢do / PO: 0000 - Aginova;

108612 - Agdo: 4002: Assisténcia ao Estudante do Ensino Superior - PO: 0000 - PNAES;

108613 - Agdo: 8282 - Reestruturagao e Expansdo de Instituicdes Federais de Ensino Superior - PO: 0000 -
Reestruturacao e Modernizagao de Instituigdes Federais de Ensino Superior no MS;

108616 - Agdo: 4002: Assisténcia ao Estudante do Ensino Superior - PO: 0001 - Viver sem limites - Incluir;

138427 - Agdo: 20RK - Funcionamento de Institui¢des Federais de Ensino Superior no Estados de MS - PO:
0002 - Hospital veterinario.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacdo dos
interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP — Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a este Pregdo.

3.4. E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-lhe zelar por todas as
transagOes efetuadas diretamente ou por seu representante.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo
dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta

licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,
conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP ne 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.2. Para todos os itens a licitagdo tera ampla participagdo.

4.2. Ndo poderdo participar desta licitagdo os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitagGes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagdo vigente;
4.2.2. que ndo atendam as condig¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. estrangeiros que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e

responder administrativa ou judicialmente;
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4.2.4. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993;

4.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugdo ou liquidagdo;
4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7. Organizac¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acordio n2 746/2014-
TCU-Plenario).

4.2.8. Instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo unico do art. 12 da Instru¢do Normativa/SEGES n2 05/2017);
4.2.8.1. E admissivel a participacio de organizagdes sociais, qualificadas na forma dos arts. 52 a 72 da Lei 9.637/1998,

desde que os servigos objeto desta licitagdo se insiram entre as atividades previstas no contrato de gestdo firmado entre o
Poder Publico e a organizacdo social (Acérddo n® 1.406/2017- TCU-Plendrio), mediante apresenta¢do do Contrato de
Gestdo e dos respectivos atos constitutivos.

4.2.9. sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5,
de 2017.
4.3, Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratagdo de pessoa juridica na qual haja

administrador ou sécio com poder de diregdo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou fungdo de confianga que atue na drea responsavel pela demanda ou
contratagdo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do drgdo contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o parente em linha
reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Simula Vinculante/STF n2 13, art. 59, inciso V, da
Lei n2 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagdo, na execugdo dos servigos
contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou
fungdo de confianca neste érgdo contratante.

4.5, Como condig¢do para participacdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “nao” em campo préprio do
sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

45.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

4.5.1.1. nos itens exclusivos para participagdao de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagao do
campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame;

4.5.1.2. nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinala¢do do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na
Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

4.5.2. que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no Edital e seus anexos, bem como de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital;

4.5.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

4.5.4. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigcdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

4.5.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 2, de
16 de setembro de 2009;

4.5.6. que nado possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forg¢ado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal;

4.5.7. gue os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de  reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as sangGes previstas
em lei e neste Edital.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletronico até a data e horario marcados para

abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2. O licitante sera responsavel por todas as transagbes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.3. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregdo,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negédcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pelo sistema ou de sua desconexao.

5.4. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderao retirar ou substituir as propostas apresentadas.
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5.5. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

5.5.1. Valor unitario e total do item;

5.5.2. Os itens 01, 02, 03, 04 e 05 nao serao objetos de disputa e ndo poderdo ser alterados. As propostas que
alterarem os valores destes itens serao desclassificadas.

5.5.3. Descrigdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia;

5.6. Todas as especificagGes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,

tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servigos, apurados
mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formagao de Pregos, conforme anexo deste Edital;

5.7.1. A Contratada deverd arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.7.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as necessidades da
contratante, a Administragdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servigos demandados e executados, concomitantemente com a realizagdo, se necessario e cabivel, de adequagdo
contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art.
63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

5.8. A empresa é a Unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributarios. Em caso de erro ou cotagdo
incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas as orienta¢des a seguir:

5.8.1. cotagdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante toda a execugdo
contratual;

5.8.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serd suprimido, unilateralmente, da planilha e

havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugdo, quando da repactuacdo, para fins de total ressarcimento do débito.

5.9. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagdo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses, devendo o
licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer tempo, comprovagdo da adequacdo dos
recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

5.10. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servigos, serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.11. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.12. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alega¢do de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto.

5.13. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacgdo.

5.14. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes
publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas (Acérddo n2 1455/2018 -TCU - Plenario);

5.14.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode
ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX,
da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execu¢do do contrato.

6. DA FORMULAGAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletrbnico, na data, horario
e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as
especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia. Ndo serd aceito o termo “conforme edital” ou qualquer outro
que ndo a descri¢do do objeto.

6.2.1. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.

6.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a
efeito na fase de aceitagao.
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6.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da
fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos e o

intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo
sistema os respectivos lances.

6.9. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o subitem anterior deverdo ser desconsiderados
pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.

6.9.1. Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proéprio do sistema.

6.10. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

6.11. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.12. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrdnico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

6.13. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera suspensa e terd reinicio
somente apds comunicagdo expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.14. O Critério de julgamento adotado serd o menor prego, conforme definido neste Edital e seus anexos.

6.15. A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por decisdo do Pregoeiro. O sistema eletrénico

encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerd periodo de tempo de até 30 (trinta)
minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipdtese de desisténcia
de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para efeito de ordenagdo das propostas.

6.17. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma
vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n2 8.538, de 2015.

6.18. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor prego serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

6.19. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

6.20. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.21. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.22. Sé se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances. Lances equivalentes ndo serdo
considerados iguais, uma vez que a ordem de apresentagdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificagdo.

6.22.1. Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 32, § 22, da
Lei n2 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servigos:

6.22.1.1. prestados por empresas brasileiras;

6.22.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.22.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com

deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo.

6.23. Persistindo o empate entre propostas, serd aplicado o sorteio como critério de desempate.
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6.24. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro poderd encaminhar, pelo sistema
eletrénico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor prego, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condig¢des diferentes daquelas previstas neste Edital.

6.25. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.26. Ap0ds a negociagdo do precgo, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o Pregoeiro examinara a proposta

classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das
especificagdes do objeto.

7.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In SEGES/MP
n.5/2017, que:

7.2.1. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

7.2.2. nao apresente as especificagbes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

7.2.3. apresentar preco final superior ao prego mdaximo fixado, ou que apresentar pre¢o manifestamente
inexequivel.

7.2.3.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a

contento o objeto, serad considerada inexequivel a proposta de pre¢os ou menor lance que:

a) for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracéo.

b) apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de
carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

7.3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das
enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.

7.4. Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos ofertados
para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, ndo
sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, serd obrigatdria a realizagdo de diligéncias para aferir a legalidade e
exequibilidade da proposta.

7.5. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

7.6. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 02 (duas) horas, sob pena de n3do aceita¢cdo da proposta.

7.6.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagdo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro

7.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de custo
readequadas com o valor final ofertado.

7.6.3. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade os custos
especificados e a margem de lucro pretendida.

7.6.4. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitdrios apresentados na Planilha de Custos e Formacao
de Pregos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e também quanto aos saldrios das categorias
envolvidas na contratagao;

7.6.5. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoragdo do prego proposto.

7.6.5.1. Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicagdo de recolhimento de impostos e contribui¢Ges na
forma do Simples Nacional, exceto para atividades de presta¢do de servigos previstas nos §§52-B a 52-E, do artigo 18, da LC
123, de 2006.

7.6.5.2. Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto ao prego ou
quaisquer outras condi¢des que importem em modificagdes de seus termos originais, ressalvadas apenas as alteragdes
absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma alteragdo do conteudo e das
condigdes referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais licitantes;

7.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

7.8. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
sua continuidade.

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1497327&infra_sistem...  6/13



12/04/2019 SEI/UFMS - 1177123 - Pregéo Eletronico: Edital de Licitacdo

7.9. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a
proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, haverd nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida,
se for o caso.

8. DA HABILITAGAQ

8.1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificarda o eventual descumprimento das condi¢cSes de participagdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

8.1.4. Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos - CADICON, mantidos
pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

8.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritdrio,
por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

8.1.5.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.1.5.2. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.1.5.3. O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagao.

8.1.6. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condi¢do de

participagao.

8.1.7. No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo
da proposta subsequente.

8.2. Ndo ocorrendo inabilitagdo, o Pregoeiro consultara o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF, em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificagdo econémica financeira e habilitagdo técnica,
conforme o disposto nos arts.10, 11, 12, 13, 14, 15 e 16 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

8.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018
mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condi¢Ges exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util
anterior a data prevista para recebimento das propostas;

8.3. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente quando o licitante
esteja com alguma documentagdo vencida junto ao SICAF.

8.4, Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente por meio do sitio oficial, ou na
hipdtese de ela se encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd convocado a encaminhar, no prazo de 02 (duas)
horas, documento vélido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitagdo.

8.4.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentagdo de habilitagdo,
ainda que haja alguma restrigdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

8.5. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF além
do nivel de credenciamento exigido pela Instru¢do Normativa SEGES/MP n? 3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte
documentacdo relativa a Habilitagdo Juridica e a Regularidade Fiscal e Trabalhista, bem como a Qualificagdo Econémico-
Financeira, nas condig¢Ges descritas adiante.

8.6. Habilitagao juridica:

8.6.1. No caso de empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6.2. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.6.3. Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede
a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.6.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

8.6.5. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizacdo;
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8.6.6. Comprovagao de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no artigo 22 da Lei n.2
11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n.2 7.381/2010 (Cadastur);

8.6.7. Comprovagdo de atendimento a Resolugdo n2 315/2014 — SUSEP; art. 21.

8.6.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagcdo respectiva;
8.7. Regularidade fiscal e trabalhista:

8.7.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.7.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.7.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.7.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.7.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.7.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.7.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatério, devera
comprovar tal condigdo mediante declaragdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.8. Qualificagdo econdmico-financeira:

8.8.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

8.8.2. Balango patrimonial e demonstraces contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na

forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentagdo da proposta;

8.8.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagao de balango
patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

8.8.2.2. é admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social;

8.8.3. A comprovagao da situagao financeira da empresa serd constatada mediante obtengdo de indices de Liquidez

Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicagdo das férmulas:

LG = (ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO)/(PASSICO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE)
SG = (ATIVO TOTAL)/(PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE)

LC = (ATIVO CIRCULANTE)/(PASSIVO CIRCULANTE)

8.8.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio
liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contrata¢do ou do item pertinente.

8.9. Qualificagdo Técnica:
8.9.1. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a qualificagdo técnica, por meio de:
8.9.2. Comprovagao de aptidado para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis

com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por periodo ndo inferior a trés anos, mediante a apresentagdo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado.

8.9.2.1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.9.2.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um
ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MP
n.5, de 2017.

8.9.2.3. Para a comprovagdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, serd aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes, ndgo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.2.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a apresentagdo de
diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de
comprovacgdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.
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8.9.2.5. O licitante disponibilizara todas as informagGes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual
da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.3. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor
responsavel, conforme modelo do Anexo IV deste Edital.

8.9.3.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragdo emitida pelo licitante em que conste,
alternativamente, ou que conhece as condi¢des locais para execugdo do objeto; ou que tem pleno conhecimento das
condigdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total responsabilidade por este fato e ndo utilizara
deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.
(Conforme modelo do Anexo IV deste Edital).

8.10. Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima, deverdo ser apresentados em
meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema (upload), no prazo de 02 (duas) horas, apds
solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrGnico. Somente mediante autorizagdo do Pregoeiro e em caso de
indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da documentagao por meio e-mail pregao.proadi@ufms.br.

8.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital.

8.10.2. N3o serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legal permitidos.

8.10.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial,

todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.10.4. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento dessas contribui¢des

8.11. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as
demais exigéncias do edital.

8.11.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagdo.

8.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a
mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap0ds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentacdo de justificativa.

8.13. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo do
licitante, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentagao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para
regularizagdo.

8.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a
sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da mesma.

8.15. Serad inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, deixar de apresentar quaisquer dos
documentos exigidos para a habilitagdo, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.16. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitagdo, havera
nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

8.17. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara obrigado a
comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu as do item
em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicagdo das sang¢des cabiveis.

8.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado vencedor.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 02 (duas) horas, a
contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

9.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas
ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

9.1.2. conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

9.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da execugao

do contrato e aplicacdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

9.2.1. Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

9.3. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor
global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).
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9.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso de
divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

9.4. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas
de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassifica¢do.
9.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que nao
corresponda as especificagbes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10. DOS RECURSOS

10.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada como

microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, serd concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que
qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des)
pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

10.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivagdo da
intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard as condi¢Ges de
admissibilidade do recurso.

10.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer importara a decadéncia desse
direito.

10.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar as

razGes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comegardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endere¢o constante neste
Edital.

11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

11.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realiza¢do da sessdo

publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e
os que dele dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceitagdao do prego melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor
ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006. Nessas hipdteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores
ao encerramento da etapa de lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

11.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mai, de acordo com a fase do
procedimento licitatério.

11.2.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade
do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja
interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

12.2. ApOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o
procedimento licitatério.

13. DA GARANTIA DE EXECUCAO

13.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contrata¢do, conforme regras constantes do Termo de
Referéncia.

14. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

14.1. Apds a homologagdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou

emitido instrumento equivalente.

14.2. O adjudicatério tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar
o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo),
sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangGes previstas neste Edital.

14.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do Termo de
Contrato ou aceite/retirada do instrumento equivalente, a Administragdo poderd encaminha-lo para assinatura ou aceite
da Adjudicatédria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 03 (trés) dias, a contar da data de seu recebimento.

14.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao justificada do
fornecedor registrado e aceita pela Administragao.
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14.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

14.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as disposi¢oes
da Lei n2 8.666, de 1993;

14.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

14.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n2

8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

14.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses prorrogavel conforme previsdo no instrumento contratual
ou no termo de referéncia.

14.5. Previamente a contratagdo a Administragdo realizard consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo
tempordria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢cao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018, e nos termos do art. 69, llI, da Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

14.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o fornecedor ndo estiver
inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu cadastramento, sem Onus, antes da contratagdo.

14.5.2. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverd regularizar a sua situagdo perante o
cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no edital e anexos.

14.6. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que mantém as mesmas
condi¢des de habilitagdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinatura, podera ser convocado outro licitante,
desde que respeitada a ordem de classificagdo, para, apds a verificagdo da aceitabilidade da proposta, negociagdo e
comprovados os requisitos de habilitagdo, celebrar a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e das
demais cominagoes legais.

15. DO REAJUSTE

15.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.

16. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

16.1. Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de Referéncia.
17. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obriga¢des da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

18. DO PAGAMENTO

18.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

19. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatério que:

19.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do
prazo de validade da proposta;

19.1.2. apresentar documentagdo falsa;

19.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

19.1.4. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;

19.1.5. ndo mantiver a proposta;

19.1.6. cometer fraude fiscal;

19.1.7. comportar-se de modo inidoneo;

19.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢ées de

participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagao,
mesmo apos o encerramento da fase de lances.

19.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem anterior ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢oes:

19.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos ao
objeto da contratacdo;

19.3.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do licitante;
19.3.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual
a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

19.3.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco
anos;

19.3.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer das

hipéteses previstas como infragdo administrativa no subitem 20.1 deste Edital.
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19.3.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangées.

19.5. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira,
copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

19.6. A apuragdo e o julgamento das demais infracGes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

19.7. O processamento do PAR nado interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

19.8. Caso o valor da multa n3o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido
ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

19.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993,
e subsidiariamente na Lei n? 9.784, de 1999.

19.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levarda em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

19.11. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19.12. As sancgOes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo de Referéncia.

20. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera

impugnar este Edital.

20.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail pregao.proadi@ufms.br, ou por peticdo
dirigida ou protocolada no endereco Av. Costa e Silva, s/n2, Bairro Universitario, Campo Grande (MS), na Coordenadoria
de Gestdo de Materiais — CPEL/UFMS.

20.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnagao no prazo de até vinte e quatro horas.
20.4. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.
20.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até

03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via
internet, no enderego indicado no Edital.

20.6. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

20.7. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo entranhados nos autos do
processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualquer interessado.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

21.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na

data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndao haja comunicagao em contrdrio, pelo Pregoeiro.

21.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia
-DF.
21.4. O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema

eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

21.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do Pregdo,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pelo sistema ou de sua desconexao.

21.6. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

21.7. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.

21.8. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratac3o.
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21.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdao e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo
nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condug¢do ou do resultado do processo
licitatério.

21.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o

do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragdo.

21.11. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

21.12. Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

21.13. O Edital estd disponibilizado, na integra, no enderego eletrOnico www.comprasnet.gov.br, e também
poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco https://proadi.ufms.br/licitacoes/ ou pelo e-mail pregao.proadi@ufms.br nos
dias uteis, no horario das 08:00 as 11:00. Horas e das 14:00 as 17:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do
processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

21.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

21.14.1. Anexo | - Termo de Referéncia - COD SEI: 1143318

21.14.2. Anexo |l - Identificagdo do Licitante e Declaracdes - COD SEI: 1081072

21.14.3. Anexo IIl - Modelo de Proposta de Pregos - COD SEI: 1081142

21.14.4. Anexo IV - Modelos ’de Atestado de Capacidade Técnica, Termo de Vistoria ou de Responsabilidade Sobre o
Local da Presta¢do dos Servigos - COD SEI: 1081152

21.14.5. Anexo V - Minuta de Contrato - COD SEI: 1177193

21.14.6. Em cumprimento ao Art. 32 da Lei 10.520, incisos | a IV e Decreto 5450, Art. 89, incisos de | a VII, designo

como pregoeiro(a) para este certame, o(a) Servidor(a) Ana Luisa Carneiro Monteiro Barbosa, nomeado (a) pela Portaria 207
- RTR, de 20 de fevereiro de 2019.

Campo Grande - MS, 12 de abril de 2019.

AUGUSTO CESAR PORTELLA MALHEIROS
PRO-REITOR DE ADMINISTRAGAO E INFRAESTRUTURA

Documento assinado eletronicamente por Augusto Cesar Portella Malheiros, Pré-Reitor(a), em 12/04/2019, as 11:28,
conforme hordério oficial de Mato Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

1
Sel o
assinatura
eletrénica

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Av Costa e Silva, s/n? - Cidade Universitaria
Fone:

CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n? 23104.042830/2018-89 SEIn2 1177123
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1. DO OBJETO

PREGAO ELETRONICO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL

Servigo Publico Federal
Ministério da Educacao

Fundagdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul |<= "=

PREGAO ELETRONICO N° 16/2019

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23104.042830/2018-89

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

|

UFMS

14

Contratagdo de empresa especializada para a prestacao de servicos de agenciamento de viagens e servigos
correlatos, compreendendo os servigos de reserva, emissdao, marcagdo, remarcagao e cancelamento de
bilhetes de passagens Aéreas Nacionais e Internacionais, passagens Terrestres Nacionais e Internacionais,
Hospedagens com refei¢do (refeicdo somente para o hospede), e Seguro de Viagem Internacional, para
atender a Universidade Federal de Mato Grosso do Sul-UFMS, conforme especificagdes e condigdes
constantes deste Termo de Referéncia.

VALOR
CcODIGO ~ QUANTIDADE | UNITARIO TOTAL
ITEM SIASG DESCRIGAO ESTIMADA DE ESTIMADO
REFERENCIA
, 3 RS
1 25828 PASSAGENS AEREAS DOMESTICAS 4.281 538,72 2.306.260,30
i RS
2 25828 PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS 96 2.806,15 269.390.40
PASSAGENS RODOVIARIAS NACIONAIS E RS
3 25763 INTERNACIONAIS. 1602 117,23 187.802,46
HOSPEDAGEM (COM REFEICAO, ALMOCO E RS
4 9946 JANTAR, SOMENTE PARA O HOSPEDE) 1350 RS 271,66 366.741,00
SEGURO DE VIAGEM RS
> 906 INTERNACIONAL >0 245,14 12.257,00
AGENCIAMENTO VIAGEM PASSAGEM AEREA
DOMESTICA — EMISSAO, ALTRACAO E
6 3719 CANCELAMENTO DE BILHETES DE VOOS 4281 16,98 R$72.691,38
DOMESTICOS
AGENCIAMENTO VIAGEM PASSAGEM AEREA
. 3719 INTERNACIONAL - EMISSAO, ALTRACAO E 9% 16,98 RS 1.630,08
CANCELAMENTO DE BILHETES DE VOOS
INTERNACIONAIS
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AGENCIAMENTO DE VIAGEM/PASSAGEM 1602 40,00 R$64.080,00
3719 RODOVIARIA - EMISSAO, ALTRACAO E
8 CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGENS
RODOVIARIAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS
AGENCIAMENTO DE VIAGEM/ HOSPEDAGEM RS
(COM REFEICAO, ALMOCGCO E JANTAR, SOMENTE 1350 30,00
9 3719 PARA O HOSPEDE) 40.500,00
RS
TOTAL 3.321.352,64

Os valores estimados para os itens 1, 2 3 4 e 5 ndo serdo objeto de disputa e nao poderao

ser alterados, a disputa ficara restrita aos itens 6, 7, 8, e 9, (Agenciamento de viagem).

- Considerando os valores alcangados nas cotagdes estimativas de pregos, bem como os quantitativos

calculados com base na gestao dos contratos 070/2017, 27/2018 e Adesao a Pregao da UFPR.

- Os valores unitarios sao referenciais baseados em cotagdes obtidas através do Painel de
Precos 0979126 conforme a legislagdo vigente IN 03/2017 e refletem a realidade do mercado neste
momento.

- O valor a ser cobrado por hospedagem e seguro de viagem internacional deve ser: preco de tabela
oferecido pelas empresas as agéncias de viagem+ agenciamento.

- O valor a ser cobrado pela emissao de passagens deve ser: prego de tabela das empresas + taxa de
embarque + agenciamento.

- O seguro viagem pode ser adquirido ou ndo dependendo da necessidade do solicitante, estando
incluido no agenciamento da passagem rodoviaria ou aérea.

- O valor do agenciamento de viagem / hospedagem devera ser por servigo de reserva.

- Quanto da contratagdo, os valores deverao ser submetidos ao gestor do contrato para andlise e
avaliagao.

Neste Termo de Referéncia entende-se por:

- Seguro de viagem internacional compreende: Atendimento médicos, cirtirgicos, farmacéuticos,
odontolédgicos e de hospitalizacao, em caso de enfermidade ou acidente durante a viagem dentre outras
coberturas previstas nesse termo de referéncia;

- Passagem compreende: emissao de bilhetes, remarcagdo e cancelamento de bilhete quando for
possivel.

- Passagem compreende: todo o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos

em que isto representa toda a contratacao.

- Hospedagem com refeigdes (refeicdes somente para o hospede) compreende: providenciar reservas
em hotel ou em outro estabelecimento congénere (desde que esse estabelecimento

emita nota fiscal), com refeicdo ou ndo, quando solicitado por unidades da UFMS; excluida toda e qualquer

bebida alcodlica.

- Por se tratar de estimativas com base em dados prospectados, as quantidades e os valores acima nao
constituem, em hipdtese alguma, compromisso futuro para a UFMS, razao pela qual ndo poderao ser
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exigidos nem considerados como quantidade para pagamento minimo, podendo softrer alteracdes de acordo
com as necessidades da Contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a CONTRATADA.

- O valor total estimado para a cobertura da presente despesa ¢ de RS 3.321.352,64

(Trés milhdes, trezentos e vinte ¢ um mil, trezentos e cinquenta e dois reais e sessenta e quatro centavos).

1. O objeto da licitagcdo tem a natureza de servico comum de servigo mediante demanda.
1. Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sao os discriminados na tabela acima.
1. A presente contratagdo adotara como regime de execugao a Empreitada por preco unitério.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (meses), podendo ser prorrogado por interesse das partes

até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, 11, da Lei 8.666, de 1993.
1.6 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

As quantidades demandadas serdo demonstradas abaixo, conforme cada item solicitado com base nos
Estudos Preliminares 1143215:

— Item 01: PASSAGENS AEREAS NACIONAIS

Com base na demanda do ano de 2018 extraida do sistema SCDP que demostra que foram utilizados R$
234.890,38 pela Compra Direta (antes do impedimento) + R$13.977,31 pelo Contrato 70/2017 com a
agencia VOETUR + R$ 700.314,65. Na Adesao ao pregdo 047/2018 da UFPR com a CONDOR
TURISMO totalizando o valor de R$ 949.182,34. Em 2019 estdo previstos eventos a serem realizados pela
UFMS tais como o INTEGRA UFMS e o SBPC (Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia) que
demandarao quantidades adicionais ao total apurado, desta forma foram questionadas sobre esta demanda as
maiores unidades que trabalharam diretamente com estes eventos e obtivemos a seguinte previsao:

PROPP: valor adicional de R$ 600.000,00 para passagens aéreas;

PROGEP: R§ 75.000,00 para passagens aéreas;

PROECE: R$ 300.000,00 para passagens aéreas;

SBPC/INTEGRA: 200.000,00 para passagens aéreas;

Chega-se a demanda total para 2019 o valor de R$2.306.260,30 para Passagens aéreas nacionais.

Utilizando como base a Adesdo ao Pregdao 047/2018 da UFPR que esta em vigor e tem os valores mais
atualizados e representam o real valor de mercado chega-se ao valor gasto R$ R$671.246,19 / quantidade de
PCDP’S: 623. X2(ida e volta): 1246. Chega-se ao valor médio do bilhete de R$ 538,72.

Foram usados dados extraidos do sistema SCDP, além dos dados da gestdo dos contratos anteriores
comprovados pelos anexos 0971131, 0971133, 0979315,0979126 e 1014433.
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Valor Unitario  [Demanda 2019  |Quantidade

Passagem aérea

. 538,72 R$ 2.306.260,30 4.281
nacional

e Valor da quantidade arredondado.

Item 02: PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS

Considerando o contrato 70/2017 com a VOETUR foram gastos o valor de R$7.853,08 com passagens
aéreas internacionais em 2018, sendo adquiridos 4(quatro) bilhetes. Na Adesao 047/2018 com a UFPR foram
gastos R$ 59.494,56, com um total de 20(vinte) bilhetes totalizando nos dois o valor de R$67.347,64.

Existe a previsao pela PROPP com a advento dos eventos que acontecerao no ano de 2019 INTEGRA E
SBPC que a demanda aumentara em cerca de R$150.000,00. A PROECE informa previsao para demanda de
mais R$ 50.000,00 para 2019, fechando o montante final em R$267.224,61 para o exercicio de 2019.

Através da formula: do valor total gasto em 2018 dividido pela quantidade de bilhetes adquiridos:
R$67.347,64/ 24: encontramos o valor médio dos bilhetes adquiridos: R$2.806,15. Desta forma temos:

Valor Unitario  [Demanda 2019 |Quantidade

Passagem aérea

) ) 2.806,15 269.390,40 96
internacioanal

e Valor da quantidade arredondado.

Todos os dados foram extraidos do SCDP e do contrato 70/2017 € Adesao 047/2018 com a UFPR em anexos
ja mencionados.

Item 03: PASSAGENS RODOVIARIAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS

Considerando o Contrato 212/2015 foram gastos o valor de R$§11.859,25 com 115 bilhetes adquiridos no ano
de 2018. O contrato 027/2018 com a empresa Barretos que sofreu processo administrativo sancionador por
descumprir as clausulas do contrato gastou enquanto foi usado o valor de R$8.246,16 com 63 bilhetes. O
contrato emergencial 75/2018 ainda vigente também com agencia TITA EVENTOS gastou o valor de
R$12.778,38 com 109 bilhetes adquiridos. Desta forma o total gasto com este servico em 2018 ¢é de: RS
32.883,79.

A estimativa de demanda tera para 2019 adicionais de R$25.000,00 solicitada pela PROGEP e R$
65.000,00,00 solicitada pela PROPP, considerando os eventos INTEGRA e SBPC a serem realizados. A
PROECE também apresentou uma estimativa de demanda de R$65.000,00 considerando os eventos.
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A média do tltimo contrato que tem o valor de mercado mais proximo da realidade tem o valor de R$
117,23. Nao houve nenhum pedido de passagem rodovidria internacional no exercicio 2018. Assim o total da
demanda prevista para 2019 é:

Valor Unitario  [Demanda 2019 |Quantidade

Passagem
rodoviaria
nacional e
internacioanal

117,23 187.802,46 1.602

e Valor da quantidade arredondado.

Item 04: HOSPEDAGEM COM REFEICAO, ALMOCO E JANTAR SOMENTE PARA O HOSPEDE

Com base na planilha de gestdo do contrato 027/2018 com a agencia BARRETO’S, a avenca dispunha de
um montante de 3.500 hospedagens no decorrer de 2018. O valor efetivamente utilizado foi de R$
93.895,62. Somente o projeto PROLIND da Unidade de Aquidauana utilizou este item do contrato.

Tendo em vista que trata-se de hospedagem com alimentacao o valor de mercado para este novo contrato
deve ser atualizado, e sera realizada a pesquisa no Painel de Pregos, ademais o proximo exercicio seréd
diferenciado por que estdo previstos eventos vultuosos com um grau de importancia muito elevado
mencionados anteriormente. Para isto, a previsdo para este servico € de R$150.000,00 para a PROPP e mais
R$175.000,00 para PROECE. O PROLIND de Aquidauana fez a previsao de 30 hospedagens para 2019. O
valor estipulado no painel de precos é de R$271,66 por diaria (em anexo).

Considerando o valor unitario dividido pelo montante a ser disponibilizado temos a quantidade prevista de
1.196, mais a previsdo do PROLIND de 30(trinta) hospedagens, temos o total de 1.227 arredondando. E
recomendado estabelecer uma margem de seguranca de 10% para eventuais demandas de outras unidades da
UFMS ndo previstas até este momento, entdo o nimero da quantidade a ser definida ¢ de 1.350 unidades.
Sendo assim,

Valor Unitario  [Demanda 2019 |Quantidade

Hospedagem
com refeigao
almoco e jantar [271,66 366.741,00 1.350
somente para o
hospede

e Valor da quantidade arredondado.

— Item 05: SEGURO DE VIAGEM INTERNACIONAL
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Com base na planilha de gestdo do contrato 70/2017: foram empenhados R$ 600,30 em dois empenhos. Nos
demais contratos ndo foram usados nenhum valor. O valor unitario estimado para o novo contrato ¢ de R$
245,14 com base em pesquisa colhida no Painel de precos 979126 e 1014433.

Considerando risco e margem de seguranca optou-se por estipular a quantidade eventual maxima anual
considerando o aumento da demanda para 50 contratagdes. Assim sendo, temos:

50 X 245,14 =R$ 12.257,00

Item 06: AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS NACIONAIS - EMISSAO, ALTERACAO E
CANCELAMENTO DE BILHETES DE VOOS DOMESTICOS.

Considerando os contratos anteriores que balizaram a estimativa de quantidade para o novo certame temos o
total da demanda de 4.281 bilhetes para 2019.

Considerando que geralmente sdo emitidos 2 (dois) bilhetes (ida e volta), para cada agenciamento seria em
tese a metade disso suficiente para o atendimento. Porém nao podemos concluir que isso se repetira, pois nao
¢ uma regra, apenas ¢ o mais usual e, para atender ao interesse publico o mais adequado € repetir o numero
de agenciamentos pelo nimero da quantidade estipulada, sanando e garantindo que o contrato seja cumprido
na sua integralidade mesmo no cenario mais severo.

Com o valor do agenciamento pesquisado no painel de precos 0979126 e 1014433 podemos concluir que o
valor a ser gasto em 2019 com o agenciamento de passagens aéreas ¢ de:

Quantidade de

. 'Valor Unitario 'Valor Total
Agenciamentos

Descri¢ao

Agenciamento de
viagens aéreas
nacionais - emissao,
alteracdo e 4.281 16,98 RS 72.691,38
cancelamento de
bilhetes de voos
domésticos.

Item 07: AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS INTERNACIONAIS — EMISSAO,
ALTERACAO E CANCELAMENTO DE BILHETES DE VOOS INTERNACIONAIS.

Para concluir o nimero de agenciamentos para as passagens aéreas internacionais podemos fazer o mesmo
raciocinio do item anterior e concluir no pior cendrio que o futuro contrato precisara de 96 agenciamentos. O
valor também foi estipulado por pesquisa no Painel de precos 0979126 e 1014433 do Governo Federal.

Descricao Quantidade de
genciamentos
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Agenciamento de
Viagens Aéreas
Internacionais —
Emissao, Alteracdo e |96 16,98 RS 1.630,08
Cancelamento de
Bilhetes de Voos
Internacionais

Item 08: AGENCIAMENTO DE VIAGEM RODOVIARIA NACIONAL E INTERNACIONAL —
EMISSAO, ALTERACAO E CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGENS NACIONAIS E
INTERNACIOANALIS.

Repete-se a metodologia pois trata-se do mesmo servigco que agora ¢ para passagens terrestres. Considerando
a pesquisa no Painel de Precos 0979126 e 1014433 temos os seguintes nimeros:

Quantidade de

. 'Valor Unitario 'Valor Total
Agenciamentos

Descri¢ao

Agenciamento de
Viagens Rodoviarias
INacionais e
Internacionais —
Emissao, Altera¢do e |[1.602 40,00 64.080,00
Cancelamento de
Bilhetes de passagens
Nacionais e
Internacionais.

Item 09: AGENCIAMENTO DE VIAGEM/HOSPEDAGEM

Considerando o numero de hospedagens estimadas este item apresenta uma demanda de 1350. A PROLIND
geralmente utilizou no ano de 2018 segundo dados da Gestdao do contrato anterior sempre um agenciamento
para um grupo de hospedes. Ocorre que para o proéximo ano com os eventos INTEGRA e SBPC, nao ¢
possivel afirmar que esta pratica serd repetida. Sendo assim, para garantir a execugao do objeto da melhor
forma possivel também ¢ preciso avaliar o pior cenario. Com os numeros de valores obtidos no Painel de
Precos 0979126 ¢ 1014433 temos:
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Descri¢ao Quant1.d ade de 'Valor Unitario 'Valor Total
Agenciamentos

Agenciamento de

viagem/hospedagem

com refeicao, almoco |1.350 30,00 R$ 40.500,00

e jantar somente para

o hospede.
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. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

. 1 A compra de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como, de passagens terrestres, ¢ uma
necessidade imperativa aos 6rgados publicos. Em relagdo a UFMS a compra de bilhetes de passagens,
sejam aéreas ou terrestres, ¢ de fundamental importancia para as atividades de ensino, pesquisa e
extensao e também para as atividades administrativas. Isto posto, o servigo ¢ fundamental a fim de
produzir e disseminar o conhecimento e a inovagao, integrando o ensino, a pesquisa e a extensao como
propulsores do desenvolvimento regional e nacional. Pode-se citar alguns exemplos de viagens
necessarias as atividades da UFMS: capacitacdo e treinamento; participagdo e apresentagao de artigos
em congressos, seminarios, simpdsios € demais eventos cientificos; visitas técnicas; viagens a servigo;
e outras atividades.

. 2 A compra de passagens aéreas era realizada por meio da Compra Direta, no proprio Sistema de
Concessao de Diarias e Passagens (SCDP), sendo a utilizacdo de agenciamento de viagens autorizada
apenas quando necessario para contemplar os voos das companhias aéreas credenciadas caso houvesse
algum impedimento para aquisi¢do direta pelos 6rgdos e entidades da Administragao Publica Federal e
situagdes emergenciais devidamente justificadas. A utilizagdo da Compra Direta foi permitida pelo
artigo 59 da Lei 13.043/2014, que dispensou a reten¢do na fonte, pelas empresas areas, dos tributos
incidentes sobre os pagamentos efetuados por 6rgaos publicos que compravam bilhetes aéreos.
Entretanto, a referida dispensa vigorou até 31 de dezembro de 2017.

. 3 Depois disso, os 6rgaos do governo federal tiveram que voltar a celebrar contratos com agéncias de
viagens para a aquisicdo de bilhetes de passagens aéreas. Em 02 de margo do corrente ano, foi editada
a Medida Provisoria n® 822/2018, que alterava de 31/12/2017 para 31/12/2022 o prazo para regra
transitoria na tributa¢do de passagens aéreas adquiridas pela administragao federal. Com isso, foi
possivel novamente aos 6rgaos publicos utilizar a Compra Direta.

. 4 A Medida Provisoria 822/2018 teve vigéncia entre o periodo de 02/03/2018 a 29/06/2018, mas por
nao ter sido votada pelo Congresso Nacional no prazo de 120 dias, como prevé a legislacdo, perdeu
sua eficacia, ndo sendo mais possivel realizar a aquisi¢ao de passagens aéreas por meio da Compra
Direta.

. 5 Conforme Oficio Circular n® 258/2018 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, a
partir do dia 30 de junho de 2018, a emissdo de passagens aéreas na modalidade de Compra Direta foi
suspensa no SCDP. Se faz necessario entdo que os 6rgaos publicos voltem a realizar a contratagao dos
servicos de agenciamento de viagens para a compra de passagens aéreas evitando descontinuidade dos
afastamentos a servico. O oficio ressalta que a Portaria n® 490, de 29 de dezembro de 2017 esta
vigente, permitindo aos 6rgdos e entidades realizarem autonomamente procedimentos para contratagao
dos servicos que visam a obtencao de passagens aéreas.

. 6 A contratacdo tem como base também a Portaria 490, de 29 de dezembro de 2017 do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo que em seu art. 1° suspendeu os efeitos da Portaria/MP n°
555, de 30 de dezembro de 2014, por tempo indeterminado.

.7 A Portaria 555, de 30 de dezembro de 2014, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo em seu art. 1° atribuia exclusividade a Central de Compras e Contratagdes, do Ministério do
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Planejamento, Or¢gamento e Gestdo, para realizar os procedimentos para aquisi¢ao e contratagao dos
servigos que visavam a obtencdo de passagens aéreas para voos domésticos € internacionais, pelos
6rgaos da administragdo direta do Poder Executivo federal.

2. 8 Este servigo de agenciamento para passagens aéreas podera ser interrompido em caso de nova
autorizagao de uso do modo Compra Direta que sera usado preferencialmente.

2.9 No caso das passagens terrestres, elas ndo eram adquiridas por meio da Compra Direta, sendo
necessario também realizar a contrata¢ao dos servicos de agenciamento de viagens para a compra de
passagens terrestres.

2. 10 Optou-se por agrupar os servigos que possuem dependéncia entre si € que por esse motivo devem

ser prestados pela mesma empresa a fim de garantir a adequada prestagdo destes, além de proporcionar

ao gestor seguranga na fiscalizagdo da execucao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

A descri¢ao da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares 1143215,
abrange a prestacdo do servico de Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servigos de
agenciamento de viagens e servicos correlatos, compreendendo os servicos de reserva, emissao, marcacao,
remarcacao e cancelamento de bilhetes de passagens Aéreas Nacionais e Internacionais, passagens
Terrestres Nacionais e Internacionais, Hospedagens com refei¢ao (refei¢ao somente para o hospede), e
Seguro de Viagem Internacional, para atender a Universidade Federal de Mato Grosso do Sul-UFMS,
conforme especifica¢des e condi¢des constantes deste Termo de Referéncia, a execugdo destes servigos
servirdo para atender as atividades de ensino, pesquisa e extensdo e também para as atividades
administrativas. Isto posto, o servigo ¢ fundamental a fim de produzir e disseminar o conhecimento e a
inovacao, integrando o ensino, a pesquisa € a extensao como propulsores do desenvolvimento regional e
nacional. Pode-se citar alguns exemplos de viagens necessarias as atividades da UFMS: capacitacdo e
treinamento; participagdo e apresentacdo de artigos em congressos, seminarios, simpdsios € demais eventos
cientificos; visitas técnicas; viagens a servigo; e outras atividades.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mdo de obra em regime de
dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

4. 2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido
decreto, cuja execug¢do indireta ¢ vedada.

4. 3 A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5. 1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:

1. Para participagdo nesta licitagdo as empresas interessadas deverdo possuir, além dos requisitos
de habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualifica¢do economica e financeira,
as empresas deverdo comprovar qualificagdo técnica mediante a apresenta¢do dos seguintes
documentos:

2. Atestado de capacidade técnica ou certiddo(oes) de capacidade técnica fornecido(a)(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em papel timbrado da licitante, que
comprove(m) a prestagado de servigos, pelo licitante, com caracteristicas compativeis com as do
objeto desta licitacdo,

22
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3. Comprovagdo de Registros junto a Embratur;

4. Comprovagdo de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no artigo 22
da Lein.?11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n.°7.381/2010;
(Cadastur)

5. Comprovagdo de atendimento a Resolucdao 315/2014 — SUSEP; art. 21.

5.2 Trata-se de servigo comum de carater continuado sem fornecimento de mdo de obra em regime de
dedicacdo exclusiva.

5.3 O objeto deste contrato é o servigo de agenciamento de viagens e servicos correlatos, compreendendo os
servigos de reserva, emissdo, marcagao, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens Aéreas
Nacionais e Internacionais, passagens Terrestres Nacionais e Internacionais, Hospedagens com refeicao
(refei¢ao somente para o hospede), e Seguro de Viagem Internacional, prestado através do sistema SCDP que
também podera utilizar outros meios de comunicagdo sobretudo e-mail e telefone estando assim engajado
com as praticas de sustentabilidade pois praticamente nao utilizara meios materiais para a sua execugao.

5.4 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (meses), podendo ser prorrogado por interesse das partes até o
limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, II, da Lei 8.666, de 1993

5. 5 Declaracao do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a prestacao
do servigo.
5. 6 As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

5.7 Aconselha-se que antes de ser efetivada a contratacdo, seja realizada a consulta ao Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), bem como ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato
de Improbidade Administrativa (CNIA), em nome da futura contratada.

6. VISTORIA PARA A LICITACAO.
6. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante poderd (caso julgue
necessario) realizar vistoria nas instalagoes do local de execucgdo dos servigos, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 07 horas as 17 horas.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1 O prazo de inicio da execugdo da prestagao dos servigos serd a partir da data de assinatura.
7.2 A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

7.2.1 A CONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE, credenciais e IATA dedicado a
Universidade Federal do Mato Grosso do Sul, de uso exclusivo, que serdao cadastrados no SCDP.

7.2.2  As solicitagdes das viagens/passagens serdo registradas no SCDP pela UNIDADE SOLICITANTE e
direcionadas 8 CONTRATADA, que acessara fila no referido sistema contendo as solicitagdes pendentes de
atendimento. Cumpre ressaltar que a referida Unidade Solicitante podera ser qualquer uma das Unidades das
UFMS presente em 10 (dez) municipios que sdo eles: Campo Grande, Aquidauana, Chapadao do Sul,
Coxim, Navirai, Nova Andradina, Corumba, Paranaiba, Ponta Pora e Trés Lagoas.

7.2.2.1 A cotagdo podera ser solicitada 8 CONTRATADA que devera submeté-la a apreciacdo da
UNIDADE SOLICITANTE, por e-mail, telefone ou outra forma de atendimento realizado pela agéncia, e
apos a escolha e aprovacao, a unidade encaminhara a solicitagdo para a CONTRATADA através do SCDP.
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7222 Ap0s a reserva e/ou emissdo, os dados do BILHETE DE PASSAGEM deverao ser
encaminhados pela CONTRATADA a UNIDADE SOLICITANTE, pelo SCDP e por e-mail.

7.2.3 Para o perfeito cumprimento do objeto, a CONTRATADA devera dispor de CENTRAL DE
ATENDIMENTO para execugao dos servigos solicitados, que serdo iniciados com a solicitacdo da viagem
obrigatoriamente cadastrada no SCDP pelas unidades da UFMS e encaminhadas 8 CONTRATADA,
diretamente pelo SCDP, exceto nas situagdes em que este procedimento for inviavel ou em caso de
indisponibilidade do SCDP cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade do processo, situagdes em
que as requisi¢des poderdo ser realizadas por e-mail.

7.2.4 A UNIDADE SOLICITANTE deve efetuar a analise, escolha das opg¢des e autorizagdo para aquisicao
levando em consideracgdo as normas vigentes que orientam a emissao de BILHETE DE PASSAGEM,
atualmente contidas na IN SLTI n°® 3/2015, orientando a CONTRATADA sobre seus termos e sobre eventuais
alteracoes.

7.2.5 O pedido de cotagao enviado 8 CONTRATADA devera conter, no minimo:

a) Numero da PCDP, quando a demanda ja tiver sido registrada no SCDP;

b) Nome da UNIDADE SOLICITANTE, com e-mail, telefone e servidor responsavel pela demanda;
c) Tipo de viagem: nacional ou internacional;

d) Natureza de viagem: missao permanente, transitoria ou eventual, no caso de viagem internacional;
e) Data prevista da partida;

f) Data prevista do retorno;

g) Cidade de origem;

h) Cidade de destino;

1) Nome completo do passageiro;

1) Data de nascimento do passageiro;

k) Numero e validade do passaporte, no caso de viagem internacional;
1) Dados do visto, no caso de viagem internacional,

m)  CPF do passageiro;

n) Telefone para contato do passageiro;

0) Endereco eletronico do passageiro;

P) Classe de voo: econdmica ou executiva ou primeira classe, no caso de viagem internacional;
q) Horérios previstos de inicio e término do trabalho, evento ou missdo no destino;
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r) Eventual deficiéncia do passageiro.

7.3  CENTRAL DE ATENDIMENTO

7.3.1 A CONTRATADA deve manter, em carater permanente ¢ de forma ininterrupta, CENTRAL DE
ATENDIMENTO, com acionamento por meio do SCDP, e-mail ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e
quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

7.3.2 Para recepcao das solicitacdes registradas no SCDP, a CONTRATADA recebera login e senha de
acesso a modulo especifico do sistema, possibilitando a visualizagao das solicitagcdes pendentes.

7.3.3 Para recepcionar as solicitagdes por e-mail ou telefone, a CONTRATADA devera manter endereco
eletronico para troca de mensagens e sistema telefonico 0800, cujo nimero devera ser fornecido as
CONTRATANTES no momento da assinatura dos contratos.

7.3.4 A CONTRATADA devera gerar nimero de protocolo para todas as solicitagdes realizadas por e-mail
ou telefone, bem como efetuar a gravacao das chamadas telefonicas.

7.3.4.1 Os protocolos gerados deverdo ser informados aos usuarios no inicio do atendimento.

7.3.4.2 As gravagdes das chamadas telefonicas deverao ser armazenadas por prazo nao inferior a 6 (seis)
meses e disponibilizadas sempre que houver solicitacdo da CONTRATANTE.

7.3.5 A CONTRATADA devera realizar procedimento de identificacdo dos servidores autorizados a utilizar
este servi¢o, mediante confirmagdo de alguns de seus dados pessoais ou outros que julgar necessarios.

7.3.6 A CONTRATANTE podera, apds a assinatura do contrato, disponibilizar a CONTRATADA relacao
contendo as seguintes informagdes dos servidores autorizados a solicitar servigos por e-mail ou telefone:

a) Nome;
b) e-mail a partir do qual serdo originadas as solicitagdes;
C) Matricula no SIAPE ou equivalente;

d) Unidade de vinculagao;
e) Cargo/funcao;
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f) Data de nascimento;

g) Numero do CPF.

7.3.7 A solicitagdo de servigo por e-mail e telefone pressupde a impossibilidade de formalizagao da
demanda via SCDP, ndo havendo, portanto, PCDP para submissdo a autorizagdo da UNIDADE
SOLICITANTE via sistema.

7.3.7.1 Os BILHETES DE PASSAGEM de VOOS DOMESTICOS e VOOS INTERNACIONAIS
emitidos na forma acima deverao ser regularizados por meio da criagdo de PCDP no primeiro dia 1til
subsequente a data da solicitacao, vinculando os dados do BILHETE DE PASSAGEM emitido, inclusive a
cotagdo realizada pela CONTRATADA que justificou a escolha do voo.

7.3.7.2 Caso a impossibilidade de formalizacdo da demanda via SCDP perdure além do primeiro dia util
subsequente a data da solicitacdo, o e-mail de solicitacao constituird documento habil para substituir a PCDP
para fins de faturamento, sem excluir a necessidade de regularizacdo prevista no subitem 3.2.7.1.

7.3.8 As solicitagdes encaminhadas 8 CONTRATADA, por e-mail ou telefone, deverdo conter as mesmas
informacdes previstas no subitem 3.1.5 e outras necessarias para o atendimento da demanda.

7.3.9 A CONTRATADA, devera disponibilizar um ou mais funcionarios, de acordo com a demanda
solicitada para, atender exclusivamente a UFMS.

7.4  EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGEM — VOOS DOMESTICOS

Este servico compreende:

7.4.1 Assessoria: entende-se por assessoria para emissao de BILHETES DE PASSAGEM, o servico
prestado pela CONTRATADA, visando ao auxilio na andlise e escolha de melhores op¢des de voos,
observado o disposto no subitem 3.1.4, quando:

a) nao houver opcdes de voos com razoavel tempo de durag@o ou voos diretos, devendo a
CONTRATADA apresentar opcdes para que seja analisada aquela que apresente a melhor relagdo custo x
beneficio para a Universidade Federal de Mato Grosso do Sul;
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b) em virtude de ocorréncia de evento, semindrio, encontro ou situagdo semelhante, em que o nimero de
passageiros permita a negociacao de melhores TARIFAS, visando economicidade a Universidade Federal de
Mato Grosso so Sul.

7.4.2 Cotagdo: a cotacdo para emissdo de BILHETE DE PASSAGEM realizada pela CONTRATADA
devera refletir com exatiddo as informacdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas,
consideradas inclusive as promogodes tarifarias vigentes, observadas as disposi¢des dos subitens 3.1.2 a 3.1.5.

7.4.2.1 O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da solicitagdo de
cotagdo, as seguintes informacdes:

a) Companbhia aérea;

b) Pais/cidades de origem e destino;

C) Duracao do voo;

d) Quantidade e duracao das escalas/conexdes, se houver;
e) Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;

f) Valor da TARIFA;

2) Valor da TAXA DE EMBARQUE.

7.4.3 Reserva: a reserva para emissao de BILHETE DE PASSAGEM dever4 ser realizada pela
CONTRATADA, discriminada por TRECHO e observadas as disposi¢des dos subitens 3.1.2 a 3.1.5, com
base nas informagdes de cotagao contidas na etapa anterior.

7.4.3.1 A CONTRATADA apresentara pelo SCDP e/ou e-mail, a reserva contendo o
LOCALIZADOR, a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotagdo para a
UNIDADE SOLICITANTE, visando a necessaria aprovagao.

7.4.4 Emissao: sera realizada pela CONTRATADA observando as disposi¢des dos subitens 3.1.2 a 3.1.5,
com base nas informacgdes de reserva contidas na etapa anterior.

7.4.4.1 Somente sera autorizada a emissdo do BILHETE DE PASSAGEM caso a reserva esteja ativa.
Havendo cancelamento em virtude da expiragdo do prazo, o procedimento visando a emissao deve ser
reiniciado.

7.4.4.2 A CONTRATADA anexara na pcdp e enviard para o email do passageiro o bilhete emitido.
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7.5  ALTERACAO DE BILHETES DE PASSAGEM — VOOS DOMESTICOS

7.5.1 A alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotagdo e reserva, visando
subsidiar a decisdo sobre a alteracao ou cancelamento seguido de nova emissao, o que for mais vantajoso
para a Universidade Federal do Mato Grosso do Sul.

7.5.2 A alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM sera requerida pela UNIDADE SOLICITANTE pelo
SCDP, por e-mail ou telefone, discriminada por trecho.

7.5.3 A alteracao dependera da disponibilidade de assentos e aplicagdo de multas e eventuais diferengas
tarifarias estabelecidas pela companhia aérea.

7.5.3.1 Imediatamente ap0s a alteragdo que resulte em crédito, situacao na qual o valor do BILHETE
DE PASSAGEM original ¢ superior a soma da multa e da diferenca tarifaria, a CONTRATADA devera
requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a CONTRATANTE tem direito, para
que seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresentagdo de nota de crédito e comprovante das
companhias aéreas, discriminadas por UNIDADE SOLICITANTE.

7.5.4 A CONTRATADA deve gerar com base nas informagdes resultantes da requisi¢do pela unidade
solicitante por SCDP por e-mail ou telefone discriminada por trecho, relatério mensal de todos os
BILHETES DE PASSAGEM passiveis de reembolso. O relatério deve ser apresentado juntamente com os
respectivos comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias apos a
alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM, contendo no minimo:

a) UNIDADE SOLICITANTE;

b) Dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
C) Valor pago;

d) Valor da multa;

e) Valor do crédito.

7.5.5 A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informagdes e a consequente glosa do valor a que tem
direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideracao o valor da fatura e o tempo
necessario para o término da conferéncia.

7.6 EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGEM — VOOS INTERNACIONAIS

Este servico compreende:
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7.6.1 Assessoria: entende-se por assessoria para emissdo de BILHETE DE PASSAGEM o servigo prestado
pela CONTRATADA visando ao auxilio na pesquisa, analise e escolha de melhores op¢des de voos,
observado o disposto no subitem 3.1.4, devendo ser prestada em todas as viagens que contenham trechos
internacionais.

7.6.2 Cotagdo: sera realizada pela CONTRATADA e devera refletir com exatidao as informagdes
atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promoc¢des tarifarias
vigentes, observadas as disposi¢des dos subitens 3.1.2 a 3.1.5.

7.6.2.1 Devem ser observadas, sempre que possivel, as op¢des de ida e volta pela mesma companhia aérea,
visto que esta condicdo normalmente oferece menores valores de TARIFAS.

7.6.2.2 O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da solicitagdo de
cotacdo, as seguintes informagdes:

a) Companbhia aérea;

b) Pais/cidades de origem e destino;

C) Duracao do voo;

d) Quantidade e duragdo das escalas/conexdes, se houver;
e) Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;

f) Valor da TARIFA;

g) Valor da TAXA DE EMBARQUE.

7.6.3 Reserva: devera ser realizada pela CONTRATADA, discriminada por TRECHO e observadas as
disposi¢des dos subitens 3.1.2 a 3.1.5, com base nas informagdes das cotacdes contidas na etapa anterior.

7.6.3.1 A CONTRATADA apresentara pelo SCDP e e-mail, a reserva contendo o LOCALIZADOR, a data e
hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotacdo para a UNIDADE SOLICITANTE, visando
a necessaria aprovagao.

7.6.3.2 Além da escolha dos voos, a UNIDADE SOLICITANTE deve informar a CONTRATADA todos os
dados constantes do subitem 3.1.5 deste TR para a criacdo da reserva.
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7.6.4 Emissao: sera realizada pela CONTRATADA observando as disposi¢des dos subitens 3.1.2 ¢ 3.1.5,
com base nas informagdes de reserva contidas na etapa anterior.

7.6.4.1 Somente sera autorizada a emissao do BILHETE DE PASSAGEM caso a reserva esteja ativa,
havendo cancelamento em virtude da expiracao do prazo, o procedimento visando a emissao deve ser
reiniciado.

7.6.4.2 A CONTRATADA anexara na PCDP e enviara para o email do passageiro o bilhete emitido.

7.6.5 SEGURO VIAGEM

7.6.5.1 A CONTRATADA devera providenciar, quando solicitado pela UNIDADE SOLICITANTE,
em até 8 (oito) horas apos a formalizacdo da demanda por e-mail e/ou telefone, no minimo 3 (trés) cotacdes
de SEGURO VIAGEM, com seguradoras, para aprova¢ao do custo e autorizacao da emissao, observando as
regras € as coberturas minimas previstas na Resolucdo CNSP n° 315/2014, do Conselho Nacional de Seguros
Privados.

7.6.5.2 A CONTRATADA DEVERA emitir a apélice ou voucher, no prazo de 3 (trés) horas apos
autorizacdao pela CONTRATANTE.

7.6.5.3 Os servigos de emissao de SEGURO VIAGEM compreendem a cotagdo, emissdo, alteracao,
cancelamento e reembolso.

7.6.5.4 Sera devido a CONTRATADA apenas o valor de repasse referente ao prémio do SEGURO
VIAGEM, nao podendo a CONTRATADA cobrar remuneragao adicional pela prestacao deste servico.

7.7 ALTERACAO DE BILHETES DE PASSAGEM — VOOS INTERNACIONAIS

7.7.1 A alteragao de BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotagdo e reserva, visando
subsidiar a decisdo sobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso
para a Universidade Federal do Mato Grosso do Sul.

7.7.2  As alteragdes de BILHETES DE PASSAGEM serao requeridas pela UNIDADE SOLICITANTE, pelo
SCDP, por E-MAIL ou telefone, discriminadas por trecho.

7.7.3 Caso a alteragao possua mudanca ou inclusao de destinos, a CONTRATADA recebera solicitagcdo de
nova assessoria para indicacdo das opc¢des que melhor atendam a demanda.
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7.7.4 A alteracdo dependera da disponibilidade de assentos e aplicacdo de multas e eventuais diferengas
tarifarias estabelecidas pela companhia aérea.

7.7.5 Imediatamente apds a alteracdo que resulte em crédito, situag¢do na qual o valor do BILHETE DE
PASSAGEM original ¢ superior a soma da multa e da diferenga tarifaria, a CONTRATADA devera requerer,
imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a CONTRATANTE tem direito para que seja
efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresentacao de nota crédito e comprovante das companhias
aéreas, discriminadas por UNIDADE SOLICITANTE.

7.7.6 A CONTRATADA deve gerar, com base nas informagdes resultantes da requisi¢do citada no subitem
acima, relatorio mensal de todos os BILHETES DE PASSAGEM passiveis de reembolso. O relatorio deve
ser apresentado juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, no prazo de
até 60 (sessenta) dias apos a alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM, contendo no minimo:

a) UNIDADE SOLICITANTE;

b) Dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
C) Valor pago;

d) Valor da multa;

e) Valor do crédito.

7.7.7 No caso de reembolso de SEGURO VIAGEM, o relatorio devera conter ainda: o nome do passageiro,
o nimero da proposta/requisicao de viagem, o nimero da apdlice ou voucher, o valor do prémio, eventuais
encargos, corregdes ou taxas a serem deduzidos e o total liquido.

7.7.8 A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informacgdes e a consequente glosa do valor a que tem
direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideracdo o valor da fatura e o tempo
necessario para o término da conferéncia.

7.8 CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGEM — VOOS DOMESTICOS E VOOS
INTERNACIONAIS

Este servigo compreende:

7.8.1 Cancelamento originado pela extingdo da demanda
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7.8.1.1 A informacgao de cancelamento sera fornecida pela CONTRATANTE a CENTRAL DE
ATENDIMENTO da CONTRATADA, pelo SCDP, e por e-mail, com base nas informag¢des do BILHETE DE
PASSAGEM emitido.

7.8.1.2 Apos o recebimento da informacgdo acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do
BILHETE DE PASSAGEM no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isen¢do da cobranga de
taxa de NO-SHOW, quando possivel de acordo com as regras da companhia aérea.

7.8.1.3 Todas as solicitagdes de cancelamento devem constar no relatdrio para controle dos BILHETES DE
PASSAGEM passiveis de reembolso.

7.8.2 Cancelamento originado de demanda de alterag@o: ocorre em duas situagdes:

a) Quando na alteragdo de bilhete que deve ser precedida de nova cotacdo visando subsidiar a decisdao
sobre alteragdao ou cancelamento seguido de nova emissao, a UNIDADE SOLICITANTE devera verificar e
escolher a alternativa mais vantajosa de melhor relagdo custo x beneficio;

b) inexisténcia de voos que permitam a alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM ja emitido.

7.8.2.1 Para as situacdes acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do BILHETE DE
PASSAGEM e iniciar o processo de nova emissao, a partir da etapa de assessoria, informando nova cotagdo
do voo pretendido, para escolha da melhor opg¢ao e posterior aprovacao, cabendo nesse caso cobranga de
remunera¢ao pela nova emissao.

7.8.2.2 A solicitag@o de cancelamento sera fornecida pela CONTRATANTE a CONTRATADA, pelo
SCDP, por e-mail ou telefone, com base nas informagdes do BILHETE DE PASSAGEM emitido.

7.9 REEMBOLSO

7.9.1 Imediatamente ap6s o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer junto a companhia aérea, o
reembolso dos valores aos quais a CONTRATANTE tem direito.

7.9.2 A CONTRATADA deve adotar as medidas necessarias para a efetivagdo do reembolso tdo logo lhe
seja solicitado o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM ou quando da ocorréncia de NO-SHOW.

7.9.3 O reembolso do BILHETE DE PASSAGEM se daré por intermédio de glosa do valor em fatura,
mediante apresentagao de nota crédito e detalhamento das regras aplicadas pela companhia aérea,
discriminada por UNIDADE SOLICITANTE.
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7.9.4 A CONTRATADA deve gerar com base nas informagdes resultantes da requisi¢ao citada no subitem
3.8.1, relatorio mensal de todos os BILHETES DE PASSAGEM cancelados e/ou reembolsados. O relatorio
deve ser apresentado juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas companhias aéreas,
contendo no minimo:

a) unidade solicitante

b) dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;

C) valor pago;
d) valor da multa;
e) valor do crédito.

7.9.5 A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informagdes e a consequente glosa do valor a que tem
direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideracdo o valor da fatura e o tempo
necessario para o término da conferéncia.

7.9.6 O reembolso obedecerd as eventuais restricdes constantes das condi¢des de sua aplicagdo, inclusive
prazo de reembolso, taxa administrativa e outras penalidades.

7.9.7 O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 60 (sessenta) dias contados da data da solicitagao.

7.9.8. FICA PROIBIDA A EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS POR MEIO DE PROGRAMAS DE
MILHAGEM QUE ACUMULEM “MILHAS OU PONTOS” E/OU POR PROGRAMAS SIMILARES.

7.10 Passagens Terrestres/ Hospedagem com alimentagdao somente para o Hospede

7.10.1 - Para a execucao dos servigos, de emissao de passagens terrestres, a empresa contratada
devera:

a) Dispor de um escritério ou posto de atendimento, com linhas telefonicas proprias, inclusive para Fac-
simile; no minimo 1 (um) equipamento (microcomputador com acesso a Internet), por atendente, integrado
as companhias, apto a utilizar o Sistema de concessao de Didrias e Passagens (SCDP), adotado pelo
contratante, e demais equipamentos/mobilidrios necessarios e suficientes para a presta¢ao dos servigos
contratados, para a obtenc¢ado das facilidades abaixo:
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- execugao de reserva automatizada, “on-line” e emissao de seu comprovante;
- emissao de bilhetes automatizados, “on-line”;

- consulta e informagao de melhor rota ou percurso, “on-line”;

- consulta e frequéncia e equipamentos, “on-line”;

- consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

- impressao de consultas formuladas;

- alteracao/remarcagao de bilhetes; ¢

- combinacao de tarifa.

b) manter para o contratante ou a sua disposicao, a qualquer momento, em horario compreendido entre
08hs as 11hs e das 13hs as 18hs, de segunda a sexta-feira, posto de atendimento com funcionarios suficientes
para atender prontamente as solicitagdes decorrentes dos servigos relacionados na alinea “a”, deste item.
Ap6s o horario estipulado nesta alinea, nos fins-de- semana e feriados, a contratada devera indicar o (a)
empregado (a) para atender os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para o contratante, plantdo de
telefones fixos e celulares;

C) Prestar assessoramento para defini¢do de melhor roteiro, horario e frequéncia de linhas
(partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais, se houver, a retirada dos bilhetes;

d) Proceder a emissao de bilhetes por meio de requisi¢ao de passagem terrestre emitida pelo contratante
(VIA SCDP);
e) Proceder a emissao de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil e no exterior, a disposi¢ao

do passageiro, na companhia mais proxima ou nos terminais, informando o co6digo e a empresa;

f) Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companbhias;

g) Repassar integralmente todos os descontos promocionais, se houver, de tarifas reduzidas, concedidos
pelas companhias; e

h) Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovagao dos valores vigentes das tarifas a
data da emissdo das passagens, por companbhia.

7) Disponibilizar sempre que solicitado pelas unidades da UFMS, mediante o pagamento das devidas
taxas, seguro de viagem, especialmente nos casos de afastamento ao exterior, quando justificada a sua
necessidade e ap6s autorizagdo da UFMS. Estas serdo pagas ou reembolsadas mediante apresentacao do
respectivo comprovante;
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k) O seguro de viagem internacional, a ser cotado em trés companhias seguradoras distintas, para
aprovacao do custo e autorizagdao da emissao pela Contratante, deverd apresentar as seguintes caracteristicas:

k.1)  Atendimento médicos, cirtirgicos, farmacéuticos, odontolégicos e de hospitalizagdo, em caso de
enfermidade ou acidente durante a viagem,;

k.2)  Transporte entre o local onde se encontra o beneficiario e um estabelecimento médico, caso 0 mesmo
esteja impossibilitado de se transportar em decorréncia de acidente, ferimento ou enfermidade;

k.3) Garantia de retorno, por recomendacdo médica, ao pais de origem do beneficiario do seguro;

k.4) Garantia de cobertura de gastos com hospedagem, se for necessario por recomendag¢ao médica, o
prolongamento da estada do beneficiario no exterior;

k.5) Repatriamento ao pais de origem em caso de falecimento;

k.6) servigo de busca de bagagem em caso de roubo e extravio de bagagem;

k.7)  Assisténcia juridica e adiantamento pecunidrio para a cobertura de eventual fianca penal.

1) Emitir bilhetes, remarcar e cancelar (quando for possivel o cancelamento), passagens rodoviarias no
Brasil e no exterior.

m)  Providenciar reservas em hotéis ou em estabelecimento congénere (com refei¢des somente para o
hospede), em qualquer lugar do Brasil e exterior.

m.1) A reserva devera ser feita no estabelecimento de escolha da UFMS.

7.10.2 A licitante vencedora devera iniciar a prestagcdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia,
imediatamente apoOs a assinatura do contrato.

1. - A contratada devera entregar sempre que possivel os bilhetes de passagens nacionais em até (12)
horas e passagens internacionais em até (24) horas, ap0s a solicitagao, diretamente ao requisitante.
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7.10.3- Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem podera ser solicitada
pela UFMS, sem a obediéncia aos prazos previstos no subitem 4.2, devendo a Contratada, nesse caso,
atendé-lo com a agilidade requerida.

1.

- Os demais servigos deverao ser providenciados no prazo méaximo de 3 dias, exceto os casos em
carater de urgéncia que deverao serem atendidos imediatamente.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

8.1 Serao designados servidores capacitados para desempenhar a fungdo de gestor e fiscal do respectivo
contrato utilizando o sistema SCDP e demais meios de mensuragdo da prestagdao dos servigos.

8.2 O contrato sera sob demanda e possibilitard o continuo controle e avaliagdo permanente durante a sua
execucao.

8.3 A comunicacao entre Contratante e Contratada sera realizada por todos os tipos de comunicagao telefone,
e-mail, fax e os pedidos serdo solicitados através do sistema SCDP.

8. 4 Ocorrendo a inexecucao total ou parcial do compromisso assumido com a UFMS, e previstas no

N —

edital, garantida a prévia defesa, se aplicara a Licitante vencedora, as penalidades delineadas no Edital,
além das previstas nos Artigos 86 e 87 da Lei n°. 8.666/1993, no Art. 7 da Lei n°. 10.520/2002, no Art.
14, do Decreto n°. 3.555/2000 e no Art. 28, do Decreto n°. 5450/2005.

. 5 A infragdo, pela Licitante vencedora das cldusulas contratuais que caracterizem inexecugdo do

contrato ou demais cldusulas, ensejem atraso do inicio da execu¢@o do objeto e/ou fornecer o objeto
em desconformidade com o especificado pela UFMS, ficara sujeita as seguintes penalidades, sendo
que o atraso superior a 30 (trinta) dias caracterizard a inexecug@o do objeto independentemente das
demais cominagdes legais cabiveis:

. Adverténcia;
. Multa, por atraso injustificado na execu¢do do contrato, que sera calculada em 0,5% (cinco décimos

por cento) por dia de atraso, durante os 30 (trinta) primeiros dias, sobre o valor global do contrato
homologado, limitada a 15% (quinze por cento);

. Multa, por infragdo de clausula do edital e/ou quando a Licitante vencedora nao cumprir as obrigagdes

assumidas ou cumprir em desacordo com o estabelecido no Edital, de 10% (dez por cento) sobre o
valor global do contrato homologado, sendo dobraveis na reincidéncia;

. Suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragao pelo

prazo de até 2 (dois) anos, sem prejuizo da aplicagdo das multas previstas no Edital;

. Declaragao de inidoneidade para licitar e/ou contratar com a Administragdo Publica enquanto

perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo, na forma
da Lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Licitante vencedora ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
sancdo aplicada no item anterior, por inexecucao total do contrato que acarrete grave prejuizo ao
objeto contratado ou apresentar informacao e/ou documentos falsos, sem prejuizo das multas previstas
no Edital.
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8. 6 Se a Licitante ensejar o atraso do inicio da execucdo do objeto, ndo mantiver a proposta, fornecer o
objeto em desconformidade com o especificado pela UFMS, recusar- se ou atrasar injustificadamente
em entregar, total ou parcialmente, as Notas de Empenho de Despesas, Ordens de Compras, assinadas
pelo Ordenador de Despesa da UFMS, falhar ou fraudar na execu¢do do contrato, comportar-se de
modo inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal e, ainda, aquele que convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o Contrato ou Ata de Registro de Pregos, deixar de
entregar a documentagdo exigida no Edital, garantida a ampla defesa, ficara impedida de licitar e
contratar com a Administragdo Publica e sera descredenciada do Sistema de Cadastramento Unificado
de fornecedores (SICAF), pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo pela propria autoridade que aplicou
a penalidade, sem prejuizo das multas previstas no contrato e das demais cominagdes legais.

8. 7 As multas constantes no item 14.2 deverao ser recolhidas ao Tesouro Nacional, por meio de Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), dentro de 2 (dois) dias tteis, contados da data da notificagdao que
informa a aplicacdo da multa. Se o valor da multa ndo for pago ou for superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta garantia, serd descontado de eventual crédito da Licitante e/ou inscrita
no Cadastro Informativo de Créditos nao quitados do Setor Publico Federal - CADIN e cobrada
judicialmente.

8. 8 A aplicacdo de multa por atraso na execu¢ao do contrato ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sancgdes previstas neste Edital. A reincidéncia da mesma
infracdo de clausula contratual ou de Ata de Registro de Precos configurara inexecucdo do contrato.

8. 9 E facultado a UFMS, quando o convocado ndo assinar o contrato ou Ata de Registro de Precos no
prazo e condigdes estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para
fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pela primeira classificada.

8. 10 A recusa injustificada de o fornecedor classificado assinar o contrato ou Ata, dentro do prazo
estabelecido, ensejara a aplicacdo das penalidades legalmente estabelecidas.

8. 11 A aplicacdo de penalidade sera feita, mediante autuagdo de Processo Administrativo especifico,
aberto pelo gestor ou autoridade competente, independentemente de interpelagao judicial ou
extrajudicial. A UFMS devera comunicar a Licitante vencedora a sua intencdo de lhe aplicar as
penalidades previstas no Edital, quando entender configurada a hipotese de aplicacdo da sangao,
assegurando-lhe o direito ao contraditorio e a prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, contados
a partir do recebimento da comunicagao.

Esta comunicagdo devera ser feita por meio de Notificagdo, a qual devera ser entregue pessoalmente ou pela
via postal com Aviso de Recebimento ou Sedex, aos representantes legais da Licitante vencedora que ficara
sujeito a aplicacao da penalidade a partir do dia seguinte a ciéncia. Em caso de ndo conseguir localizar a
Licitante vencedora, esta devera ser notificada por edital a ser publicado no Diario Oficial da Unido ou em
jornal local de grande ou maior circulagao.

8. 12 As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no Sistema de cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF), e no caso de impedimento de licitar e contratar, a Licitante devera ser
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descredenciada no SICAF por periodo de até 5 (cinco) anos.

8. 13 A excegdo das sancdes de “Adverténcia” e de “Multa de Mora”, as demais deverao ser publicadas
no Didrio Oficial da Unido.

8. 14 As penalidades de Adverténcia, de Impedimento de licitar e contratar com Administragdo Publica e
de Declaracao de Inidoneidade podem ser aplicadas juntamente com a penalidade de Multa.

8. 15 As penalidades previstas neste Edital poderao deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a
critério da UFMS, se entender que as justificativas sdo relevantes ou em casos fortuitos e/ou de forga
maior devidamente comprovado pela Licitante vencedora, sujeitando-se a analise e aceitacao do (6rgao
ou entidade).

8. 16 A Licitante ndo podera transferir ou ceder a qualquer titulo, os direitos e as obrigacdes decorrentes
do contrato assinado, sob pena de rescisao contratual, com as cominagdes legais cabiveis.

8. 17 E vedada a cobranga ou desconto bancario de eventual duplicata emitida em

8. 18 Caso a empresa classificada em primeiro lugar se recuse, por qualquer motivo ao cumprimento das
obrigagdes assumidas no prazo estabelecido, serd convocada a segunda classificada e assim
sucessivamente.

8. 19 Todas as sangdes previstas no Edital serdao aplicadas pelo Pro-Reitor de Administragao mediante
Processo Administrativo.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2 Exercer o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

9. 3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢do, certificando-se que
as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1450535&infra_sistema=...  25/35



12/04/2019 SEI/UFMS - 1143318 - Licitagao: Termo de Referéncia 39

Efetuar as retengoes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em
conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.

O \O

10.

10.

10.

10.

10.

10.

10.

5 Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacio previr o
atendimento direto, tais como nos servicos de recep¢ao € apoio ao usuario;

2. direcionar a contrata¢ao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgao ou
entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e
passagens.

. 6 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do

contrato;

. 7 Realizar avalia¢des periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;
. 8 Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas

cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

. 9 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos, termos

de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspegdes técnicas apos o recebimento do
servigo e notificagdes expedidas;

. 10 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da

preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

1 Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;
4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

5 Vedar a utilizagdo, na execu¢ao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca no 6rgao Contratante, nos termos do artigo 7°
do Decreto n° 7.203, de 2010;

6 Quando nio for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017,

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas,
sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade & Contratante;

10.

7 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servigos.
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8 Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucao do empreendimento.

9 Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

10 Promover a guarda, manuten¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

11 Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

12 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

13 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacgdo, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

14 Nao permitir a utilizagdao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

15 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitacdo;

16 Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislagdao, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

17 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
18 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
19 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca da Contratante;

20 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

21 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do
Anexo VII — F da Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela,
de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagoes;

2. Os direitos autorais da solu¢do, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentacao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucao do contrato,
inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagcdo sem
que exista autorizacao expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes
civis e penais cabiveis.

DA SUBCONTRATACAO
11. Nao serd admitida neste contrato a subcontratacao do objeto licitatorio.
ALTERACAO SUBJETIVA
12. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporag¢io da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndao haja prejuizo
a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administra¢do a continuidade do
contrato.
CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
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1 O acompanhamento e a fiscalizacao da execugdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 ¢ 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

2 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento e
controle da execucao dos servigos ¢ do contrato.

3 A verificacdo da adequacao da prestacao do servigo devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

4 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1°
e 2°do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

5 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada,
sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagao de sang¢des
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagao vigente, podendo culminar em
rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 € 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

6 As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou
unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes
relacionadas a Gestao do Contrato.

7 A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucao do objeto e utilizara,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, de acordo
com o servico efetivamente realizado podendo ser consultados no sistema SCDP em tempo real.

8 Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

9 O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execuc¢do do objeto
ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da presta¢do dos servigos realizada.

10 Em hipotese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

11 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

12 Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do servigo em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes 8 CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.

13 O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos
Servigos.

14 As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucao
Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

DO PAGAMENTO

1 O prego das passagens, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias, inclusive em casos de tarifas promocionais, se houver, nas formas
estabelecidas pelos 6rgdos governamentais reguladores.

2 - Nos demais servigos os precos devem ser os praticados no mercado, prevalecendo sempre que
possivel o de menor prego.
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14. 3 — A UFMS pagara, ainda, a contratada o valor da passagem acrescido da taxa de embarque emitido
no periodo faturado.
14. 4 A remuneracido a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir do valor unitario ofertado pela
prestagdo do servigo, multiplicado pela quantidade de servigos prestados.
14. 5 Do fato gerador da remuneragdo
1. Agenciamento de viagens:

14.5.1 O fato gerador da remuneragdo a ser paga pelo servigo de agenciamento de viagens serd a primeira
emissao de bilhete de passagem de cada proposta de viagem.

14.5.2. Admitir-se-4 a incidéncia de uma Unica remuneracao do servi¢o de agenciamento de viagens por
proposta de viagem, ou seja, remarcagdes, cancelamentos e novas emissdes de bilhetes de passagens,
independentemente do fornecedor, desde que dentro de proposta de viagem que ja tenha passagem emitida,
nao serdo objeto de remuneracao adicional.

1. Agenciamento de viagens e seguro viagem;

O fato gerador da remuneracdo a ser paga pelo servi¢o de agenciamento de viagens e seguro viagem serd a
aquisicdo das passagens e o contrato/apodlice de seguro viagem.

2. Agenciamento de viagens/hospedagem

O fato gerador da remuneracdo a ser paga pelo servi¢o de agenciamento de viagens/Hospedagem sera pelo
servico de reserva (por hotel) efetivamente utilizada, independente da quantidade de
hospede/quartos/apartamentos, ou que gere 6nus em seu cancelamento.

14. 6 O pagamento serd efetuado quinzenalmente até o 10° (decimo) dia util a contar da apresentacdo da
Nota Fiscal/Fatura, acompanhada da comprovagdo de recolhimento dos encargos sociais e dos
demonstrativos, devidamente atestada pelo setor competente, de acordo com as condig¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia. Cumpre ressaltar que fica a liquidacdo garantida conforme o
mencionado acima e o efetivo pagamento fica condicionado ao repasse dos recursos financeiros pelo
Governo Federal.

14. 7 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da
Lei n® 8.666, de 1993.

1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do fornecedor contratado, deverao
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril
de 2018.

14. 8 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

. 0 prazo de validade;

. a data da emissio;

. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

. 0 periodo de prestagdo dos servigos;

. o valor a pagar; e

. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14. 9 Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizagdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

14. 10 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

14. 11 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengdo das condi¢des de habilitagao exigidas no edital.

14. 12 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢ao ou, no

AN DN AW —
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mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n°® 3, de 26 de abril de
2018.

13 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

16 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situag@o junto ao SICAF.

1. Seré rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

17 Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributaria prevista na legisla¢ao aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha em
seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Or¢camentarias vigente.

19 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensac¢ao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela ¢é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

I x N x VP, sendo:

Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensag¢ao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) [[=0,00016438

[=(TX) [= TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
15. REAJUSTE
15. 1 Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagcdo

das propostas.
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15.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacao da contratada, os pregos contratados
poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

15. 3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

15. 4 No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre
que este ocorrer.

15. 5 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

15. 6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

15. 7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

15. 8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

16. GARANTIA DA EXECUCAO

16.1 O adjudicatario prestara garantia de execuc¢do do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666, de
1993, com validade durante a execucao do contrato e por 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia
contratual, em valor correspondente a 3% (trés por cento) do valor total do contrato.

16. 2 No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante,
contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestacao de
garantia, podendo optar por caucao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca
bancéria.

1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicacdo de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até 0 maximo
de 2% (dois por cento).

2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os
incisos I e II do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

16. 3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um periodo de
90 dias apos o téermino da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n°
5/2017.

16. 4 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas;

2. prejuizos diretos causados a Administragdao decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao do
contrato;

3. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

4. obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pela contratada, quando couber.

16. 5 A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

16. 6 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa
Econdmica Federal, com correcao monetaria.

16. 7 Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida ptblica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério da Fazenda.
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8 No caso de garantia na modalidade de fianca bancéaria, devera constar expressa rentincia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

9 No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacao.

10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagao, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados
da data em que for notificada.

11 A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

12 Sera considerada extinta a garantia:

1. com a devolugdo da apolice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdao da Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

2. no prazo de 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo nao
comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicacao,
conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

13 O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste
Edital e no Contrato.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da
contratacao;

2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;

4. comportar-se de modo inidoneo; ou

5. cometer fraude fiscal.

2 Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

2. Multa de:

1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugao dos servigos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apods o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de
execucao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipotese, inexecugao total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avenca;

2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecucao parcial da obrigacao assumida;

3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecugdo total da obrigacdo assumida;

4. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagao
da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de 2%
(dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragdo
CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

5. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;
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17.

17.

17.

17.

17.

17.

17.

17.

17.

18.

18.

18.
18.

4. Sang¢ao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos
1. A San¢ao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢ aplicavel
em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa no subitem 19.1 deste
Termo de Referéncia.

5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

3 As sangdes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 ¢ 19.2.5 poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:
1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.
5 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.
6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
7 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.
8 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.
9 A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
10 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagcdo de agente publico.
11 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

1 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
2 Os critérios de qualificacdo economica a serem atendidos pelo fornecedor estdao previstos no edital.
3 Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
1. Para participacdo nesta licitagdao as empresas interessadas deverao possuir, além dos requisitos
de habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo econdmica e financeira, as

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1450535&infra_sistema=...  33/35



12/04/2019 SEI/UFMS - 1143318 - Licitagao: Termo de Referéncia

empresas deverdo comprovar qualificagdo técnica mediante a apresentagao dos seguintes
documentos:

2. Atestado de capacidade técnica ou certidao(des) de capacidade técnica fornecido(a)(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em papel timbrado da licitante, que

47

comprove(m) a prestagao de servigos, pelo licitante, com caracteristicas compativeis com as do

objeto desta licitagao;
3. Comprovacao de Registros junto a Embratur;

4. Comprovagao de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no artigo 22

da Lein.° 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n.® 7.381/2010;
(Cadastur)
5. Comprovagao de atendimento a Resolugdo 315/2014 — SUSEP; art. 21.
18. 4 Os critérios de aceitabilidade de pregos serao:

1. Valor Global: O valor total estimado para a cobertura da presente despesa ¢ de R$ R$
3.321.352,64 (Trés milhdes, trezentos e vinte e um mil, trezentos e cinquenta e dois reais e
sessenta e quatro centavos).

2. Valores unitarios: conforme planilha de composicao de precos anexa ao edital.

18. 5 O critério de julgamento da proposta ¢ o menor preco global.
18. 6 As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

18. 7 Os itens 1, 2, 3, 4 e 5 nao serido objeto de disputa ¢ ndo poderdo ser alterados, os valores relativos a

estes itens sdo provenientes do custo efetivo das passagens e hospedagens e foram obtidos pelos

estudos preliminares (1143215), a disputa ficara restrita aos itens 6, 7, 8, e 9 referente aos servigos

de agenciamento de viagens e hospedagens.

18.8 Reitera-se a sugestdo de uso como critério o menor preco Global por tratar-se de itens desiguais no

quesito interesse dos fornecedores, onde todos se interessam pelas passagens aéreas € pouco se interessam

pelas passagens rodovidrias. Tal fato ficou claro no decorrer de processo anterior em que pela falta de

interesse de fornecedores levou a UFMS diante da emergéncia a firmar contrato emergencial com a empresa

TITA EVENTOS Contrato 075/2018 que foi a nica interessada, apds a aplicagdo de penalidade por nao

cumprimento contratual da empresa BARRETOS EVENTOS, contrato 27/2018. Pela natureza dos servigos
a aglutinagdo em uma mesma empresa das demandas iré facilitar em muito a gestdo do futuro contrato além

de garantir que todos os itens serdo prestados. O risco caso este critério nao seja definido ¢ nao haver
interesse no item de passagem rodovidria frustrando o objeto do certame fato que pode trazer imenso
prejuizo a esta institui¢do, além do custo de um novo certame para item unico.

19. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

19. 1 O custo estimado da contratagdo ¢ o previsto no valor global maximo.

19. 2 Tal valor foi obtido a partir dos estudos preliminares e metodologia de Pregos (1143215) presentes

como anexos neste Termo de Referéncia.

20. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

20. A ser informada no decorrer do processo.

Campo Grande - MS, 28 de margo de 2019.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Documento assinado eletronicamente por Bianca lzabelle Pereira do Amaral, Chefe
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-_-I_ de Sec¢do, em 29/03/2019, as 09:34, conforme horario oficial de Mato Grosso do Sul,
JE'. é com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura
eletrénica

Referéncia: Processo n2 23104.042830/2018-89 SEIn2 1143318

Criado por cristiano.mattos, versdo 7 por cristiano.mattos em 29/03/2019 06:59:14.
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Servico Plblico Federal
Ministério da Educacdo
Fundacgdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

PREGAO ELETRONICO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL

PREGAO ELETRONICO N¢ 16/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23104.042830/2018-89
ANEXO Il - IDENTIFICAGAO DA LICITANTE E DECLARAGOES

IDENTIFICACAO DA LICITAGAO DADOS A SEREM PREENCHIDOS PELA LICITANTE

01— RAZAO SOCIAL:

02 — FANTASIA: CNPJ:
03 — ENDERECO: BAIRRO:
04 — CIDADE: UF: CEP:
05 — FONE: ( ) FAX: ( )
06 — E-MAIL: SITE:
) http://
07 — BANCO/CODIGO: N° CONTA:
08 — AGENCIA/CODIGO: PRACA:

09 — NOME E CPF DA PESSOA RESPONSAVEL PELA EMPRESA:

10 — NOME E CPF DA PESSOA PARA CONTATO E INFORMAGAO SOBRE A COTAGAO

E/OU REPRESENTANTE NESTA PRACA: FONE:

11 - CONDIGAO DE PAGAMENTO:
12 - PRAZO DE ENTREGA:
13 - PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

“DECLARO QUE CONHEGO E ACEITO AS CONDIGOES CONTIDAS NESTE EDITAL”

Assinatura identificada da licitante

49

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1373151&infra_sistema=10...

13



12/04/2019 SEI/UFMS - 1081072 - Licitagd0: Anexos 50
MODELO DE DECLARAGOES

A Empresa inscrita no CNPJ sob o n2
, por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a)
, portador da Carteira de Identidade e do CPF
ne , participante do Pregdo Eletrénico n? 16/2019 da Fundag¢do Universidade Federal

de Mato Grosso do Sul, DECLARA que:

a) () Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
Edital.

b) () Cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49;

c) () Até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no
certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

d) ( ) Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao

e) () Cumpre a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos no art. 429 da
CLT.

f) () Para fins do disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52
da Constituicdo Federal de 05 de outubro de 1988, que ndo possui em sua cadeia
produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado.

g) () Os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislagao, conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

h) ( ) 1- a proposta apresentada para participar do Pregdo Eletrénico acima
especificado foi elaborada de maneira independente (pelo Licitante/Consércio), e
o conteudo da proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de
fato do Pregdo Eletronico acima especificado, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa; 2- a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar do
Pregdo Eletronico acima especificado nado foi informada, discutida ou recebida de
qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Eletronico acima
especificado, por qualquer meio ou por qualquer pessoa; 3- que ndo tentou, por
gualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregdo Eletrénico acima especificado quanto
a participar ou ndo da referida licitacdo; 4- que o conteldo da proposta
apresentada para participar do Pregao Eletronico acima especificado ndo serd, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com
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qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Eletr6nico acima
especificado antes da adjudicacdo do objeto da referida licitacdo; 5- que o
conteudo da proposta apresentada para participar do Pregdo Eletrénico acima
especificado nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer integrante da Fundacdo Universidade Federal
de Mato Grosso do Sul antes da abertura oficial das propostas; e 6- que esta
plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacgées para firma-la.

i) () Tem pleno conhecimento das condigdes necessdrias para a prestagdo do
servicos, inclusive sobre a operacionalidade do Sistema de Concessdo de Diarias e
Passagens do Governo Federal (SCDP).

Assinatura do Responsavel Legal

Data e Local

51

Obs." Ao utilizar os modelos da UFMS, substituir os timbres pelos da empresa licitante.
Obs.2 Os modelos s3o assinados pelos servidor(a) elaborador(a).
eil Documento assinado eletronicamente por Helder Nobre de Oliveira Silva,
;gimm:_. L‘lly Administrador, em 28/02/2019, as 08:50, conforme horario oficial de Mato Grosso do
eletrénica Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria

Fone:
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n2 23104.042830/2018-89 SEI n2 1081072

Criado por helder.silva, versdo 5 por helder.silva em 28/02/2019 08:50:30.
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Servigo Publico Federal
Ministério da Educacao
Fundag¢do Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

PREGAO ELETRONICO N2 16/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 23104.042830/2018-89
ANEXO IIl - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO N2 16/2019 - SERVICOS

52

IDENTIFICACAO

RAZAO SOCIAL

ENDERECO UF CEP

TELEFONE ()

E-MAIL

ITEM/GRUPO | DESCRICAO COMPLETA | QUANTIDADE / MESES | PRECOS UNITARIOS | PRECOS MENSAIS | PRECOS GLOBAIS

CUSTOS DECORRENTES DA EXECUGAO CONTRATUAL

INDICACAO DOS SINDICATOS, ACORDOS, CONVENGOES OU DISSIDIOS COLETIVOS DE TRABALHO

QUANTIDADE DE PESSOAL
FUNCAO | QUANTIDADE

RELAGCAO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
MATERIAL | QUANTIDADE | ESPECIFICAGAO

OUTRA INFORMAGOES IMPORTANTES

Valor da proposta RS: (em valores numéricos e por extenso).

Na proposta de prego estdo inclusos todos os custos necessdrios ao atendimento do objeto, inclusive
impostos diretos e indiretos, obrigagcdes trabalhistas e previdenciarias, taxas, transportes, garantia, e

seguros incidentes ou que venham a incidir sobre a prestagao dos servicos.

Informagdes bancarias para pagamento

Banco (Nome e Numero):

Agéncia:

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1373228&infra_sistema=10...
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Servico Plblico Federal
Ministério da Educacdo
Fundacgdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul | =

UFMS|

PREGAO ELETRONICO N2 16/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23104.042830/2018-89

ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO - SERVICOS CONTINUADOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA
DE MAO DE OBRA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOS N2 ........ /...., QUE FAZEM
ENTRE SI A FUNDAGAO UNIVERSIDADE
FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL E
A EMPRESA

A Fundacgdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, com sede na Av. Costa e Silva, s/n2 —
Bairro Universitario, na cidade de Campo Grande/MS, inscrito(a) no CNPJ sob o n®
15.461.510/0001-33, neste ato representada pelo Pré-Reitor de Administracio e
Infraestrutura, Augusto Cesar Portella Malheiros, nomeado pela Portaria n2 1.169, de 28 de
setembro de 2017, doravante denominada CONTRATANTE, e 0(a) .cccovvveereereereeeeeennnn,
inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 N2 .......ccoeevvvvveeeeennns , sediado(a) NA .eeeeeeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiias , em
............................. doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a)
..................... , portador(a) da Carteira de Identidade n2 ................., expedida pela (o)
.................. , € CPF n?2 .........eeeeeeeeeee..., tendo em vista o que consta no Processo n2
23104.042830/2018-89 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n? 8.666, de 21 de junho de
1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n2 9.507, de 21 de setembro de
2018 e da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017 e suas alteragdes,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n? 16/2019, mediante
as cldusulas e condi¢bes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratagdo de empresa especializada
para a prestagao de servicos de agenciamento de viagens e servigos correlatos,
compreendendo os servicos de reserva, emissdo, marcac¢do, remarcacao e cancelamento de
bilhetes de passagens Aéreas Nacionais e Internacionais, passagens Terrestres Nacionais e
Internacionais, Hospedagens com refeicdo (refeicdo somente para o hospede), e Seguro de
Viagem Internacional, para atender a Universidade Federal de Mato Grosso do Sul-UFMS, que
serao prestados nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
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1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no
preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcricao.
1.3. Objeto da contratacdo:
Cédi Val
Item qdlgo Item (Servicos) Unidade | Quantidade .a or Valor Total
Siasg Unitario
. . RS
1 25828 PASSAGENS AEREAS DOMESTICAS UN 4281 RS 538,72 2.306.260,30
2 25828 PASSAGENS AEREAS INTERNACIONAIS UN 96 RS RS

1/6
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: ’ : ' | 2.806,15 | 269.390,40
PASSAGENS RODOVIARIAS NACIONAIS E RS
3 | 25763 INTERNACIONAIS UN 1602 RS 117,23 187.802,46
HOSPEDAGEM (COM REFEICAO, ALMOCO E RS
4 9946 JANTAR, SOMENTE PARA O HOSPEDE) UN 1350 RS 271,66 366.741,00
RS
5 906 SEGURO DE VIAGEM INTERNACIONAL UN 50 RS 245,14 12.257.00
AGENCIAMENTO VIAGEM PASSAGEM AEREA
DOMESTICA — EMISSAO, ALTERACAO E
6 3719 CANCELAMENTO DE BILHETES DE VOOS UN 4281
DOMESTICOS
AGENCIAMENTO VIAGEM PASSAGEM AEREA
INTERNACIONAL - EMISSAO, ALTERAGCAO E
/ 3719 CANCELAMENTO DE BILHETES DE VOOS UN 96
INTERNACIONAIS
AGENCIAMENTO DE VIAGEM/PASSAGEM
RODOVIARIA - EMISSAO, ALTERACAO E
8 3719 | CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGENS UN 1602
RODOVIARIAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS
AGENCIAMENTO DE VIAGEM/ HOSPEDAGEM
9 3719 (COM REFEICAO, ALMOCO E JANTAR, UN 1350
SOMENTE PARA O HOSPEDE)
Valor Total RS...
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de 12 (doze) meses a contar da

data de sua assinatura, conforme Edital e Termo de Referéncia, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacao formal
da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1.
2.1.2.

Os servigos tenham sido prestados regularmente;

Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagao dos servigos tem

natureza continuada;

2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com
informacdes de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realiza¢do do servico;

Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administragao;

2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na
prorrogacao;

2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de
habilitacado.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor total da contratacdo é de RS.......... (.....)

3.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas

decorrentes da execu¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.
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3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.
4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacao

orcamentaria propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2019, na
classificacdo abaixo:

Gestdo/Unidade:

15269/154054

Fonte:

0100000000 - Recursos ordinarios

8100000000 - Recursos ordinarios

8108000000 - Fundo Social — Parcela Destinada a Educacao Publica e a Saude
8250154054 - Recursos nao Financeiros Diretamente Arrecadados
8281000000 - Recursos de convénios

8280000000 - Recursos financeiros diretamente arrecadados

Programa de Trabalho:

12.128.2109.4572.0054 - Capacitacao de servidores publicos federais no estado de MS;

12.364.2080.20GK.0054 - Fomento as a¢des de Graduagdo, Pds-Graduacgdo, Ensino, Pesquisa
e Extensao;

12.364.2080.20RK.0054 - Funcionamento de Instituicbes Federais de Ensino Superior no
estado de MS;

12.364.2080.4002.0054 - Assisténcia ao estudante de Ensino Superior no estado de MS;

12.364.2080.8282.0054 - Reestruturagdo e Modernizagdo das Institui¢cdes Federais de Ensino
Superior;

Elemento de Despesa:

3390.33 - Passagens e despesas com locomogao;

3390.39 - Qutros Servicos de Terceiros - PJ.

PTRES:

087845 - Acdo: 4572 - Capacitacdo de servidores publicos federais;

108610 - Acdo: 20GK: Fomento as acOes de Graduacdo, Pds-Graduacgdo, Ensino, Pesquisa e
Extensdo - PO: 0000 - Extensdo / PO: 0000 - Inglés sem fronteiras;

108611 - Acdo: 20RK - Funcionamento de Instituicdes Federais de Ensino Superior no Estados
de MS - PO: 0000 - Funcionamento / PO: 0000 - Pds-graduagdo / PO: 0000 - Pesquisa / PO:
000 - Extensdo / PO: 0000 - Ensino / PO: 0000 - Capacita¢do / PO: 0000 - Aginova;

108612 - Acdo: 4002: Assisténcia ao Estudante do Ensino Superior - PO: 0000 - PNAES;

108613 - Acdo: 8282 - Reestruturacao e Expansdo de Instituicdes Federais de Ensino Superior
- PO: 0000 - Reestruturacdo e Modernizacao de Instituicdes Federais de Ensino Superior no
MS;

108616 - Acdo: 4002: Assisténcia ao Estudante do Ensino Superior - PO: 0001 - Viver sem
limites - Incluir;

138427 - Agdo: 20RK - Funcionamento de Instituicdes Federais de Ensino Superior no Estados
de MS - PO: 0002 - Hospital veterinario.
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Empenho:
4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta

dos recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita
no inicio de cada exercicio financeiro

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicBes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste de precos do valor contratual sdo as estabelecidas
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — DA GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

8. CLAUSULA OITAVA — REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO
8.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os

materiais que serdao empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE s3o aqueles previstos no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obriga¢cdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdao aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sancOes relacionadas a execucdao do contrato sdo aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situacbes previstas nos

incisos | a Xll e XVII do art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no
art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢des previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n2 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se
a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serad precedido:

11.4.1. balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. indenizacdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — VEDAGOES

12.1. E vedado & CONTRATADA:

12.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao
financeira;
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12.1.2. interromper a execug¢do contratual sob alegacdao de inadimplemento por parte
da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n2

8.666, de 1993.

13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os
acréscimos ou supressées que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

13.4. O servico de aquisicdo e agenciamento de passagens aéreas poderd ser
interrompido em caso de nova autorizagao para uso do modo Compra Direta do Governo
Federal, conforme item 2.8 do Termo de Referéncia.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA- DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n? 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 —
Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PUBLICAGAO

15.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1. E eleito o Foro da Secdo Judicidria de Campo Grande/MS - Justica Federal para

dirimir os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que ndo possam ser
compostos pela conciliagdo, conforme art. 55, §22 da Lei n? 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em via digital,
que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado eletronicamente pelos contraentes.

Campo Grande, MS, ......... (o [T de 2019.

Obs. Modelo assinado pelo servidor elaborador.

Documento assinado eletronicamente por Helder Nobre de Oliveira Silva,
Administrador, em 12/04/2019, as 09:40, conforme horario oficial de Mato Grosso do
Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1.
assinatura . ?
eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 1177193 e o cédigo CRC B5A3653C.
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone:

CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n? 23104.042830/2018-89 SEIn2 1177193

Criado por helder.silva, versao 4 por helder.silva em 12/04/2019 09:34:56.
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|| Conta: || ||

(local) , / /2019

Carimbo / Assinatura licitante

Obs." Ao utilizar os modelos da UFMS, substituir os timbres pelos da empresa licitante.

Obs.2 Os modelos s3o assinados pelos servidor(a) elaborador(a).

il
Sel! o
assinatura 2

eletriinica

Documento assinado eletronicamente por Helder Nobre de Oliveira Silva, Administrador, em
28/02/2019, as 08:54, conforme hordrio oficial de Mato Grosso do Sul, com fundamento no art.
69, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

| A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
< https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone:

CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n? 23104.042830/2018-89 SEIn2 1081142

Criado por helder.silva, versao 3 por helder.silva em 28/02/2019 08:54:34.

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1373228&infra_sistema=10...
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Servico Plblico Federal
Ministério da Educacdo
Fundacgdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul | =

PREGAO ELETRONICO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL

PREGAO ELETRONICO N¢ 16/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23104.042830/2018-89

ANEXO IV - MODELOS DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, DECLARAGAO DE
CONTRATOS FIRMADOS E TERMO DE VISTORIA

60

MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos / declaramos QUE @ EMPIESa ....cccveecueeereerieeeireenteeereenteeeireesteeereesseesveessesssseenses , inscrita no CNPJ n2
........................................... , e inscricdo estadual n? .............ccceceecveeeeeniieneennne.., €stabelecida na
........................................................... , bairro ........................, cidade de ............................, estado de
.......................... , executa ou executou os servicos de (discriminar com a mesma natureza dos

servigos exigidos na presente licitagdo), para este 6rgao, com um total de...(quantidades, valores e demais dados
técnicos, tudo por extenso).

Atestamos / Declaramos, ainda, que os compromissos assumidos pela empresa citada foram cumpridos
Nnossos arquivos que a desabone comercial ou tecnicamente.

Local, data e assinatura do responsavel pela declarante

satisfatoriamente (....se foram cumpridos os prazos de execucgado, e a qualidade dos servigos...) nada constando em

MODELO DE TERMO DE VISTORIA OU DECLARAGAO DE NAO REALIZAGAO DE VISITA TECNICA

Declaramos para os devidos fins que a Empresa , através do seu
Representante legalmente constituido , RG n? , CPF
, vistoriou o local de prestacdo dos servicos objeto do Pregdo n2 16/2019 na sua
totalidade, estando de posse de todas as informacdes relativas a sua execucao, ndo podendo alegar
posteriormente o desconhecimento de fatos evidentes a época da vistoria para solicitar qualquer alteracdao do
valor do Contrato que vier a ser celebrado posteriormente.
Observagdes encontradas:

1. se ndo houver observagao, consignar no espaco destinado, a expressdo “sem alteracdo”.
ou

Declaramos para os devidos fins que a Empresa , através do seu
Representante legalmente constituido , RG n? , CPF
, assume a responsabilidade pela ndo verificagao do local de prestagao dos servigos
objeto do Pregdo n? 16/2019, tendo pleno conhecimento das condi¢cdes e peculiaridades inerentes a natureza do
trabalho, assumindo total responsabilidade por este fato, declarando ainda que nao utilizara da auséncia de
vistoria do local de prestacdo dos servigos para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas
técnicas ou financeiras com a contratante
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Assinatura do Responsavel Legal

Data e Local

Obs." Ao utilizar os modelos da UFMS, substituir os timbres pelos da empresa licitante.

Obs.2 Os modelos sdo assinados pelos servidor(a) elaborador(a).

eil Documento assinado eletronicamente por Helder Nobre de Oliveira Silva,
;gmm':. L‘ﬁy Administrador, em 28/02/2019, as 08:57, conforme horério oficial de Mato Grosso do
eletrénica Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
1 . .
< https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone:
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n? 23104.042830/2018-89 SEIn2 1081152

Criado por helder.silva, versdo 3 por helder.silva em 28/02/2019 08:56:56.
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